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ELOTERJESZTES
- a KépviselG-testiilethez -

A Métészalkai Polgérmesterl Hivatal 2025, évl munkéj&ré| sz616 beszdmol6rél

Tisztelt KépviselS-testiilet!

Magyarorszag helyi Gnkorméanyzatairél s2016 2011. &vi CLOOXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja,
valamint a Méatészalkai Polgrmesteri Hivatal Szervezeti és Mdkodési Szabélyzata, Ugyrendje 2.1.2
pontja szerint a jegyz8 évente, majus hénapban beszamol a polgarmesteri hivatal tevékenységérd.

A beszémolét, terjedelmére tekintettel, az elfterjesztés 1. szami melléklete tartalmazza, tartalmét a
szervezeti egységek vezet6i dltal készitett anyagok adjak.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet az elfterjesztés megtargyalasara és a hatarozat-tervezet
elfogadaséra.

Métészalka, 2026, majus 19.

Dr. Takécs Csaba
jegyz6
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1. sz. meliéklet a 114-1/2026. szadmi} elbter/csztéshez

BESZAMOLO A MATESZALKAI POLGARMESTERI HIVATAL 2025, EVI TEVEKENYSEGERGL

POLGARMESTERI KABINET

Szervezetl tagozédés:

A Polgamesteri Kabinet (fovabbiakban: Kabinet) a Polgarmesteri Hivatalon bellil mdikadik
kulénallé irodaként.
A Kabineten bellll Varosfejlesztési Csoport mikodik az dnkorményzat, a Szabolcs 05.
Onkorméanyzati  Terliletfejlesztési Tarsulés tagdnkorményzatai fejlesztési, beruhézési
feladatainak koordinalaséra.
L.

Kabinet tevékenyséage:
Az 6v soran szamos rendezvényen szervezésében vett részt a Kabinet, ezek koordinélaséra
szervezeti egységiink kerilt bevonasra.
A tavalyi évben az Onkormanyzat ismét megméretiette magét a Varosmarketing palyazatokban
a Médiacentrum Matészalka Nonprofit Kft kdzrem{kodésével. A szakmai zslri 20 palyazatunkat
gyémantdijjal ismert el és a Kisvérosi kategdria elsd helyét is megszerezte a véros imméron
harmadjara.
A Kabinet és a Médiacentrum Méatészalka Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Médiacentrum) kézott a
kooperacio, az egyiitgondolkodas tokéletesen mdkadik. A rendezvények megorokitéséhez a
Mediacentrum szolgéltatja a fotdst. A képeket a Kabinet elkildnitetten kezeli.
A vezetbi ertekezletek adminisztraciojat is a Kabinet latta e! a tavalyi évben.
A vérosvezetk kozosségi média feliileteit a Kabinet munkatarsai kezelik &s moderaljék.
Szervezeti egységiinkhéz tartozik a kitiintetésekke! kapcsolatos feladatok ellatdsa, amely 2025.
évben az alabbiak szerint alakult:
A 8/2018. (v.08.) szami dnkormanyzati rendelet alapjan az alébbi kitlintetések atadasra kerlit
sor; Matészalka Varos Erdemes Pedagégusa 3 kitintetd cim, Matészalka Kozigazgatasaért 2 db,
Matészalka Véros Kozbiztonsagaért 2db, Matészalka Varos Egészségiigyéért 2 db, Matészalka
Varos Diszpolgara 1 db, Pro Urbe 2 db, Pro Caritate 1 dij kerilit megitélésre.
Matészalka Varos Kivald Vallalkozoi kitiintetd cimet 3 helyi véllalkozéas érdemelte ki kimagas!é
tevékenységével.
Az Gnkormanyzati kitiintetésekke! kapcsolatos teljeskér( dgyintézést a Kabinet munkatarsai
lattak el, amely magaban foglalja a javaslattételi felhivas kikiildését, a beérkezeft javaslatok
Bsszesitesét, az elbterjesziés elkészitését, és a KépviselS-testilet elé terjesztését, valamint az
egyes kitlintetések atadasaval jaré feladatok ellatasat a Matészalkai Kulturalis Nonprofit Kit.
munkatarsaival egyuttmkddésben.
Hagyomanyteremtd jelleggel kertit megszervezésre a Vallalkozéi reggeli, amelyen a helyi
vallatkozokkal kialakitott kivald kapcsolat apolasa mellett, az Uj Gtletek &s az egyiitt gondolkodas
szellemisége van jelen. Ennek koordinélésa szintén az irodank feladatai kozé tartozik.
Az v folyaman a lakossagi megkeresések kezelése folyamatos volt, legtobb esetben online
mikddik az ligyintézés.
A rendezvényekre tortnd meghivasok kezelése is a Kabinet hataskérébe tartozik. A
rendezvényekhez kapcsolddé informaciok begydjtése, szintén a Kabinet feladat-és hataskorébe
tartozik.



e A gépjamivek teljeskéri Ugyintézése is egységiinkhdz tarfozik, a hivatali kollégak részére
szerveztiink és Dbiztositottunk gépjarmivet munkajuk zavartalan lebonyolftasaéhoz tobb
alkalommal, kiilén kérelem alapjan.

o Polgarmester Ur és Alpolgarmester Asszony és Alpolgammester Ur fogadé6rajanak meghirdetése
és annak lebonyolitasa is a Kabinet tevékenységébe tartozik.

» A Kabinet feladatai kizé tartozik még a protokolivendégek fogadasa, az ezzel dsszefiiggd
megbeszélések szervezése, amely tavalyi évben is jellemz5 volt.

o A Polgmester Urhoz és Alpolgarmester Urhoz tartozé titkarsagi feladatainak koordinalésa
éppagy a Kabinet feladatkdrébe sorolandd.

Polgarmester Urhoz érkezt sajtomegkeresések lebonyolitasét is végeztiik a tavalyi évben.
Polgarmester Ur programjanak és targyalésainak megszervezése is feladataink kézé tartozik.

Vérosfejlesztési Csoport

A 2021 - 2027-es eurbpai uniés fejlesztési ciklus jelentds forasszerzési lehetOséget kinal az
onkormanyzatok szamara, amelyet mind nagyobb mértékben kivan dnkormanyzatunk igénybe venni.

A Vérosfejlesztési csoport 2025, évben Is koordinélta Matészalka Véros Onkorményzaténak fejlesztéseit.
A Varosfejlesztési Csoport a projektek eldkészitésében, benyujtasaban és a jogosultsagi ill. szakmai
értékelések sorén jelentkez$ feladatok ellatésaban mikédott kézre, melynek eredményeként szamos
palyézat pozitiv tartalmi tamogat6i dontésben részesiilt és kezdetét vette a projekiek megvaldsitasa. A
csoport munkatarsainak feladatat képezi emellett a projekiek fizikai befejezését kévetden, azok
lezéraséval osszefiiggd folyamatok koordinélésa.

Aktudlis péalyazatok és beruh&zésok:

1. Kegyeletl Park ll. iiteml fe]lesztése

Tartalma: Kegyeleti park fejlesztésének 2. (iteme — a zdldteriilet tovabbi fejlesztése, terilletrendezés,
tovébbi gyalogos felliletek és a terillet koriil parkolok kialakitasa, fedett Iétesitmény kialakitasa.

A tervezett fejlesztés teljes kdltsége (elszamolhat6 kéltség): 106 397 669 Ft

A tervezett fejlesztés tdmogatési igénye: 106 397 669 Ft

Statusz: A projektelOkészitési tevékenységek befejezldiek, a kivitelezési tevékenységek
megvalbsitasa zajlik.

2, Mitészalka ~ Opélyi kdzBtti kerékpérit épitése

Tartalma: a Métészalka - Opélyl telepiilések kdzotti kiilterileti kerékparit szakasz megépiiése.
A tervezett fejlesztés teljes kdltsége (elszamolhatd kéltség): 538 073 943 Ft.

A tervezett fejlesztés tamogatési igénye: 538 073 943 Ft.

Statusz: A projektelBkészitéssel és a teriiletszerzéssel dsszefiiggd folyamatok befejezOdtek, a
kivitelezési tevékenységek megvalésitasa zajlik.

3. Zold Métészalka
Tartalma:

= Golyakerti t6 z6ldovezetének fejlesztése — A Golyakerti to kdmyezetének tovabbi fejlesztéseként,
egy varosi szintli gyermekjétszétér és eqy varosliget jellegl kdzbsségi, rekreacios tér kialakitasa
acel



* AHild Janos park Szalkai LaszI6 &s Rakéczi utcak kdzdtti teriiletének teljes kol rehabilitacioja
- lako-pihenbBbvezet kialakitdsa, ehhez kapcsoloddéan kozlekedési felliletek fejlesztése,
forgalomszabélyozés, parkolési lehetbségek fellilvizsgalata, valamint a két elkiildndlt park
zOldterlileti fejlesztése

= Nyar utca fejlesztése — A Nyar utca Altal hatérolt zéldterillet meguijitasa jatszotéri, sport és
kizosségi funkcidk megtartéséaval, valamint ehhez kapcsolédéan laké-pihendovezeti egység
kialakitasa, koziekedési feliiletek fejlesztése

« [skola kéz - Rakoczi utca — Nagykarolyi Gt keresztez8désében kbrforgalmi csomépont kialakitasa
valamint az Iskola kdz felljitasa, szélesitése

*  Mbricz u.- Kisfaludy u. — Bercsényi u. — Kazinczy u. kdrforgalom épltése és a Kazinczy u.
rekonstrukcidja

A tervezett fejlesztés teljes koltsége (elszamolhat6 kéltség): 1 300 000 000 Ft.

A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 1 300 000 000 Ft.

Statusz: A projektelokészitési tevékenységek befejezbdtek. A Hild Janos park rekonstrukcitja, a Nyar
utca fejlesztése valamint az Iskola kbz - Réakoczl utca — Nagykérolyi Gt keresztezfdéseben
kérforgalmi csomépont kialakitasa és az Iskola kéz feljitasa cimd projektelemek kivitelezése
befejez6ddtt. A tovabbi projekielemek vonatkozaséban a Kézbeszerzési eljdrés elbkészitese
folyamatban van.

4, Ovodai és bolcsddel eszkdzfo)lesztés Matészalkin

Tartalma: A meglévd dvodai és bélcsddei intézményeink eszkdzfejlesztéseinek elfsegitése, a
hatékonyabb évodai és boélcsbdei gyermeknevelés tamogatasa céljabol. A
phlyazat elBkészitése az intézményvezetdbkkel torténd egyeztetés alapjan tortént, javaslataiknak
megfelelfen keriilt meghatérozésra a projekt mdszaki-szakmai tartalma. Ennek eredményekeént
kiltéri- ill. beltéri jatszo- és fejlesztd eszkdzbk, bitorzat és szamitastechnikai eszkdzok beszerzésére
kertilt sor.

A tervezett fejlesztés teljes kolisége (elszamolhaté koltség): 157.662.882 Ft.
A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 157.662.882 Ft
Stétusz: A projekimegvalésités befejez6ddtt, a projekizaras megtortent.

5. Gyermekegészségiigyi kézpont

Tartalma: A jelenlegi gyermekorvosi rendeldk kialakitésa, infrastrukturélis feltételrendszere elavult,
iletve évtizedek 6ta azonos kérilmények kozott kell a szolgaltatoknak biztositaniuk a makodést.
Emellett a korabbi tid6gondozé épillete is jelenleg hasznélaton kiviili, feldjitandé éplilet, amelynek
téritésmentes Gnkormanyzati tulajdonba adésa folyamatban van. Ezen el6zmények okan a régi
tiiddgondozo épillet felljitasaval a mai kor kovetelményeinek megfeleld, a gyermekek igényeihez
kialakitott csaladbarat, korszeriien felszerelt gyermekegészségligyi kbzpont létrehozasét tervezzlik.
A gyermekorvosi rendeldk, jatszésarok kialekitasa mellett az épiilet alkalmas amra is, hogy
egészségmeqdrzd funkcidkat is ellésson, igy kialakithaté benne mozgéasprogramokra alkalmas
mozgéasfejlesztd terem, vagy sz{irdvizsgalatokra alkalmas helyiség is, illetve a funkciokhoz szlkséges
eszkizbeszerzés.

A tervezett fejlesztés teljes koltsége (elszamolhatd kdltség): 500.000.000 Ft
A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 500.000.000 Ft

Statusz: A projektelBkészitési tevékenységek befejezbdtek, a kivitelezési munkak megvalésitasa
zajlik.



6. A Métészalkal Technoléglai Park fejlesztése

Tartalma: Tekintettel arra, hogy a Métészalkai Technologiai Park énkorményzati tulajdonban levé
terlletei magas aranyban értékesitésre keriiltek, sziikséges a Park teriiletének a bovitése. A bbvitési

terilet korabban kijelélésre kerillt, illetve a terliletvasériashoz sziikséges hitel felvételre keriilt. A

projekt keretében az dnkorméanyzat a bvitési teriilet feltarasahoz sziikséges alapinfrastruktira
kiépitésére tudott tdmogatési kéreimet benyUjtani.

A tervezett fejlesztés teljes kdltsége (elszamolhat6 kéltség): 1.150.000.000 Ft.
A tervezett fejlesztés tmogatési igénye: 1.150.000.000 Ft.

Statusz: A tamogatési kérelem pozitiv tartalm tamogatél déntésben részesilt, a tamogatési
szerzBdéskotés folyamatban van.

7. Szocidlis vérosrohabiliticié az 1. szegregétum teriiletén (ESZA+)

Tartalma: A projekt kételezd elemeként szocidlis munka segitené 36 hénapig az 1. sz.
szegregatumban é&l6ket. A szocidlis munka mellett egyéb oktatasi, foglalkoztatasi, egészségligyi
tevekenységek, rendezvények megvalositasit terveznénk, a helyi igényeknek megfelelSen.
Szomszedos telepillések tapasztalataira alapozva tervezziik a Roma Lany Program bevezetését a
szegregatumban, amelynek célja, hogy lemorzsolddéssal veszélyeztetett tanuldnak mindsitett roma
lanyokat segitse specidlisan rajuk szabott programokkal, mentoraléssal abban, hogy folytassak
tanuimanyaikat és befejezhessék az iskolat. A szocidlis munka tekintetében a ,Szatmér Egyesitett
Szocialis és Egészségligyi Alapellatasi Intézmények” segiti az énkorményzat munkajat.

A tervezett fejlesztés teljes koltsége (elszémolhaté koltség): 200.000.000 Ft
A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 200.000.000 Ft

Statusz: A projekt keretében elkészillt a Kbzbsségi Beavatkozasi Terv, amely a Tarsadalmi
EselyegyenlBsegi Fdigazgatésag (TEF) &ltal jovahagyasra kerliit, a projekimegvaldsitas folyamatban
van,

8. Szoclélls vérosrehabiliticlé az 1. szegregitum teriiletén
Tartalma: a lakéfunkcitk javitasa az 1. sz. szegregétum teriiletén. A beruhézas tervezett helyszine!:
-  egyreszt folytatasra keriline a korabban felijitott 6 lakasos tarsashéz fellijitasa, azaz befejezésre
keriilne a tarsashéz masik felének felljitisa a tovabbi 3 lakéssal
- masreszt aszegregatum bejaratanal, a K6zdsségi Hazzal szemben fekvd bérlakés felljitasa
torténne meg, amely a komfortositas okan bévitésre is kertine.

A tervezett fejlesztés teljes kéltsége {elszamolhaté koitség): 200.000.000 Ft
A tervezett fejlesztés tamogatési igénye: 200.000.000 Ft

Statusz. A projekt pozitiv tartalmi témogatéi dontésben részesiit, a tamogatasi szerzBdés
megkstésre keriilt. Jelenleg a kapcsolédé ESZA projekt tobblettsmogatasi igényének jévéhagyasa
van folyamatban.

9. Métészalka Ovérossnak turisztikai fejlesztése Ill. Gtem

Métészalka Varos Onkorméanyzata célul tlizte ki a helyi turizmus még versenyképesebb, a mai
modem technolégiakhoz igazod6 szinvonalas szintre emelését a mind szélesebb kdrli célesoport
elérése, lakosségi elégedettség ndvelése, valamint a helyi gazdasag erSsitése érdekében.



A fejlesztéssel érintett Zsinagdga éplilet turisztikai céli hasznositasa és a kitdzott célok elérése
érdekében az alabbi tevékenységek valosithatbak meg:

- Kulturalis ©6rbkség turisztikai hasznositaséhoz, bemutathatova tételéhez
kapcsolodé épités, feldjitas, bovités, kiallitd és bemutatdterek, tobbfunkciés helyiségek
kialakitasa, fejlesztése.

o Meglévd Zsinagbga épiilet felljitasa, kiallitd és bemutatétereinek kialakitasa.

- Elményelemeket jelentd technikai fejlesztések, Interaktiv bemutatési formék
kialakitasa.

o Eszkdzbeszerzés az interaktiv bemutatasi formék kialakitasahoz.

- Kulturalis vonzerfkén alapui térségi halézatok- tematikus utak — kialakitésa
o A tematikus (thoz kapcsolddé 8 helyszinen felljitési munkak, éiményelemeket
jelent6 technikai fejlesztések, interaktiv bemutatési formak kialakitasa a térségi
zsido kulturalis drokség tematikéjan alapulé tematikus Gtvonal Iétrehozésaval.

A tervezett fejlesztés teljes kdltseége (elszamolhat6 koltség):  500.000.000 Ft
A tervezett fejlesztés tAmogatasi igénye: 500.000.000 Ft

Statusz. A projektelbkészitési és a tervezési feladatok megval6sitasa befejez8dbtt,
kdzbeszerzési eljaras elbkészitése zajlik.

10. Matészalka Ovérosénak turisztikal fejlesztése IV. Gtem

Métészalka Véros Onkorményzata célul tlizte ki a helyi turizmus még versenyképesebb, a mai
modern technoldgiékhoz igazodd szinvonalas szintre emelését a mind szélesebb kérll célcsoport
elérése, lakossagi elégedettség ndvelése, valamint a helyi gazdasag ersitése érdekében.

A fejlesztéssel érintett Zsinagdga kertrészének turisztikai céli hasznositasa és a kitlizott célok
elérése erdekében az alabbi tevékenységek megvalésitisa tervezett:

- Kulturdlis orokség turisztikal hasznositaséhoz, bemutathatova tételéhez kapcsolodd
épltés, felljitas, bdvités, kiallitd &s bemutatétersk, tdbbfunkciés helyiségek kialakitasa,
fejlesztése.

o A zsidd megemiékezés szabadtérl kiéllitSterének létrehozésa. A Zsinagbga
kertjiének atalakitasa, a volt rabbihdz elemeinek felhasznélaséval szabadtér
kiallitoter létrehozésa, amely a zsidé mdli-jelen-jové elemeit jeleniti meg, mutatja
be kiegészitve a kapcsolddd zold elemekkel, pihenSterekkel.

- Turistafogadas feltételeinek létrehozasa, vendégfogadé terek kialakitasa, latogatobarat
funkeiok kialakitasa, bbvitése, a szinvonalas turistafogadéshoz szilkséges szolgéltatési
héttér kialakitasa.

o Vendégfogadasi feltételeinek kialakitasa

- Elményelemeket jelent technikal fejlesztések, interaktiv bemutatasi formék kialakitésa.
o Eszkdzbeszerzés az interaktlv bemutatasi forméak kialakitasahoz

Kapcsolddd megkdzelitd ot burkolatanak kialakitésa.
Kulturalis vonzer6kon alapulé térségi halézatok- tematikus utak — kialakitasa



A tematikus Othoz kapcsolodod 6 helyszinen feltjitasi munkék, élményelemeket jelentd
technikai fejlesztések, interaktiv bemutatéasi formék kialakitasa a térségi zsido kulturélis 6rékség
tematikéjan alapulé tematikus Gtvonal létrehozaséval.

A tervezett fejlesztés teljes koltsége (elszaAmolhatd kiltség): 287 999 999 Ft
A tervezett fejlesztés tamogatési igénye: 287 999 999 Ft

Statusz: A projektelbkészitési és a tervezési feladatok megvaldsitésa befejez6détt, kozbeszerzési
eljaras elékészitése zajlik,

11-12. Belteriilet| (itfejlesztés . &s II.” c. tdmogatési kérelmekrdl

Tartalma: A tmogatasi kérelem az alabbi Gtszakaszok felijitéséra, burkolattal torténd kiépltésére
iranyul:

Belteriileti (itfe]lesztés I. Beltoriileti Gtfe)lesztés Il.
Eszaki krt Nyér utca
_(Jarmi Gt - Tavasz utca kozotti szakasz |  (Blza utca — Zevenaar utca koz6tti szakasz)
Tavasz utca Szatmér ufca
_ (Nyér utca - Erkel F. utca kézotti szakasz) (telies szakasz)
Arad utca Matyas kiraly
(felies szakasz) (telies szakasz)
Irinyi utca Hajdl utca
(telles szakasz) (Zrinyi kéz — Csokonai utca kdzotti szakasz
Deak Ferenc kiz I Iffisag tér
(tefjos szakasz) B (déli oldal) ]
Deak Ferenc utca Szél kdz
(teljes szakasz) (telies szakasz) ]
Szokolay COrs utca Csokonal kéz
(Bajcsy-Zs. utca - Balassi B. utca kozéti (jelenleg Gtalappal ellatott szakasz)
szakasz|
Osz utca -—
(jelenleg burkolat nélkilli szakasz)

Mindkeét projekt tervezett elszamolhaté kéitsége 200.000.000 Ft, tamogatési igénye 100 %.
Statusz: A projekt kivitelezési tevékenységei befejez8dtek, a projekizéras folyamatban van.

13. Beltertletl kozlekedési felilletek fejlesztése:

o Balassi utca Utrekonstrukcié /Zrinyi Gt és Zrinyi kz kdzétti szakasz/
Osszkoliség: nettdé 19 475 656 Ft

o Hajdu utca ttrekonstrukeiéd /Bajcsy Zs. &s Zrinyi kdz kbzotti szakasz/
Osszkbltség:  nettd 51 541 584 Ft

» Seregély utca rehabilitaci6 /Seregély utcai tArsashaz tdmbbelsé/
Osszkdltség:  nettd 29 393 058 Ft
» Tompa Mihély utca Gtrekonstrukcid
Osszkéltség: nettd 58 923 544 Ft
Statusz: A kivitelezési munkak megvalésitasa zajlik.



JEGYZOI IRODA

2025. december 31-i nyilvantartés szerint hivatali szinten 43 szabélyzat, illetve 8 vezetdi utasités segiti a
kdztisztviseldk munkajénak megalapozottsagat.

A Jeqyzdi Iroda hatéskorébe tartozb szabalyzatok:

Nooakkwh =

10.
1.

12
13.
14.
15.
16.

17.

18.
18.
20.
21,

22

23,

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mkodési Szabalyzata, Ugyrendje;

Iratkezelési Szabélyzat és Irattari Terv;

Informatikai Adatvédelmi Szabélyzat,

Munkavédelmi Szabalyzat;

Egységes Kdzszolgalati Szabélyzat;

Tlzvédelmi Szabélyzat;

Szablyzat a kozérdekd bejelentésekkel, panaszokkal, illetve a Zéld Szémon-, fogad6orakon
torténd bejelentésekkel kapesolatos eljarasrendrdl;

Szabélyzat a Métészalkai Polgérmesteri Hivatalban a dohényzés rendjérd! és a dohényzohelyek
kijelolésérd)

Szabélyzat a hivatali tulajdonti mobiltelefonok hasznélatanak rendjérsi, valamint a koztisztviseldi
kedvezményes dijcsomagii mobiltelefonokrdl;

Szabélyzat a kiadmanyozas rendjérdl;

Szebélyzat a képviseld-testillet olé kerill elBterjesztésekrdl, azok kdvetelményeirdl, a lejart
hataridejd hatarozatok végrehajtisérd! sz6l6 thjdkoztatorol;

Kbzszolgélati Adatvédelmi szabélyzat;

Szabalyzat a képzések, tovabbképzések eljarasanak rendjérdl;

A Méatészalkai Polgarmesteri Hivatal informatikai biztonségi szabélyzata;

Szabélyzat a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Szoftver Etikai Kédexérdl;

Szabdlyzat a kozszolgalati vagyonnyilatkozat 4tadésérél, nyilvAntartasarl, a
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérdl és a vagyongyarapodasi vizsgélat
soréan sziikséges meghaligatéssal kapcsolatos eljarasi szabélyokrol;

Szabélyzat kdzérdek( adatok megismerésérdl és kozzétételének rendjérdl, valamint a kézadatok
Ujrahasznositasarél;

Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Katasztrofaterve;

Matészalkai Polgarmesteri Hivatal informatikai stratégisja;

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabéiyzat;

Métészalkai Polgérmesteri Hivatal Informatikai Biztonségi Politikéja

Archivalési Szabalyzat;

Informécidatadési Szabélyzat;

A Jegyzbi Iroda hatéskbrébe tarioz6 polgérmester, jeqyz0i utasitésok

1.

N oW

Jegyz6i utasitas Matészalka Varos hatélyos Gnkommanyzati rendeleteinek aktualiz&laséra,
egységes szerkezetbe foglalaséra

Jegyzdi utasitas szabélyzatokrél, utasitasokrol;

Jogyz0i utasitas a képvisel6-testllet Allandé bizottsagai m(kddésének segitésérdl;

Jegyz0i utasitas a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal mentési rendszerérd;

Polgarmesteri utasitds a munkaltato jogai gyakorlasanak szabalyaird!;

Jegyzbi utasités a kiils6 ellenbrzések nyilvantartasard|

Polgarmesteri utasités a szabadsag kiadasénak és nyilvantartasanak egységes efjrasrendjérs|



Képvis

ol6-testiilet, bizottsdgok:

a képviselG-testiilet, valamint llandé bizottsagai mikddését érintd szervezési, jegyz6konyv-
vezetési, nyiivantartasl, felterjesztési,

a helyi nemzefiségi dnkorméanyzatok mikodésével,

vagyonnyilatkozatokkal, illetve a kbztariozasmentes ad6zoi adathazissal,

elbterjesziések t6rvényességi vizsgalataval,

kdzmeghallgatassal kapcsolatos feladatok.

Munkailgy és huméngazdélkodés

hivatal altal foglalkoztatott munkatérsak jogviszonyéval, munkaviszonyéaval, egyéb
jogviszonyéval (tovabbiakban: jogviszony) a jogviszonyok Iétesitésével, megsz(nésével,
véltozasaival,

besoroléssal, atsorolassal, iletményvéltozassal,

teljesitményértékeléssel, mindsitéssel, kapcsolatos feladatok, a jogviszonyokhoz kapcsolédd
munkajogi déntések elbkészitése,

a polgarmesteri, alpolgarmesteri foglalkoztatési feladatok

Onkormanyzati intézményvezetsi jogviszonyokhoz kitsds munkatigyi feladatok

nem rendszeres bérszamfejtés

kdztisziviselbi vagyonnyilatkozat

tarsadalombiztositési ellatasok

cafetériaval kapcsolatos feladatok

hivatali kis értékd targyi eszkdz, irodaszer beszerzés

foglalkozéas-egészségigyi feladatok

komplex feladatellétés & koztisztviseldk alap- és szakvizsgaztatésaval,

a 4 éves képzési idSszakra vonatkozd Gsszetett képzési rendszer alakitasaval, képzések
megszervezéseével, finanszirozassal dsszefliggd feladatok

Informatika

informatikal, irodatechnikai eszkdzok beszerzése

vezetékes és mobil telefonokkal

szerverekkel, szoftverekkel, hardverekkel

informécitbiztonsagi rendszer kidpltésével, fenntartaséval

honlappal

informatikéval 8sszefiigg hibaelhéritéssal, karbantartéssal, mentési rendszerrel,
elektronikus al4fréssal

ASP mikédtetésével

testlleti Glések informatikai témogataséval

elekironikus Gigyintézéssel kapcsolatos feladatok.

Térsulasok, Intézmények, civil szervezetek, alapftvinyok

az Onkormanyzat kdznevelési, kdzm{velGdési, szocidlis &s gyermekjoléti, egészségiigyi
alapellatasi intézményeivel kapcsolatos fenntartéi feladatok:

a Szatméri Egyesitett Szocialis és Egészségligyi Alapellatas Intézményi Tarsulassal kapcsolatos
feladatok.

a civil szervezetek részére palyazat Utjan nyujtott tamogatésok, a sportkeret terhére nydjtott
tamogatasok, i

Bursa Hungarica Onkorményzati Oszténdijpalyazattal kapcsolatos feladatok,

onkormanyzat &ltal alapfiott alapitvényok alaplto okirataival kapcsolatos feladatok,

a Szeretet Alapltvany makddésével dsszefiiggs feladatok

10



lgazgatési, hat6s4gi feladatok

ella

telepiilesi tamogatas,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

hétranyos és halmozottan héfranyos helyzet,

védendd fogyasztéi nyilvantartas,

kdztemetés,

kereskedelmi igazgatasi Ggyek,

telepengedélyek,

vasér, piac, bevasarldk6zpontok engedélyezése,
széllashelyek engedélyezési,

zenés, tancos rendezvények engedélyezése,

talalt targyak,

hozzétartozok kbzott erdszakkal kapcsolatos csaladvédelmi koordinacids feladatok,
gyermekek csaladi jogéliasanak rendezése,

kozOsségi egyiittélés alapvetd szabélyaird] és ezek megszegésének jogkovetkezményei adods
feladatok,

szemetszallitasi dijkedvezménybdl ad6do feladatok,
méhtartasbél adodé feladatok,

anyakényvi igazgatés, hazassagkotések,

honositasi Gigyek,

hagyatéki igyek,

birtokvédelmi,

Onkorményzati bérlakasokkal kapcsolatos hatéséagl gyek,
elsd lakashoz jutok tAmogatasa,

hatéségi bizonyitvany kiadasa,

szepkorlak kdszéntése,

hirdetményi, kiflggesztési ligyek,

megkeresésre kdmyezettanulmény készitése,

honvédeimi és kdzbiztonsAgi referensi feladat
sz{inyoggyéritési feladatok,

tasabdl adddo feladatok.

Iktat6 feladatok ellstésa,
Téjékoztatés| és informéciés feladatok ellatésa.

JEGYZ(! IRODA TORZSKAR

A képvisel-testiilet iléseivel kapcsolatos feladatok ellitisa

A képviselb-testiilet a hatélyos jogszabélyok szerint meghatérozott Gléseit az elmult évben megtartotta
16 iilésnapon. 18 nyllt &s 4 zArt Glés volt. A Képviseld-testilet 2025. decemberében kdzmeghallgatast is
tartott, ahol iehetséget biziositott a lakosséagnak, hogy észrevételeiket, panaszaikat jelezzék.

A testlleti ilések elSkészitése soran a meghivé az aktuslis munkatervben szerepl8, valamint a felel8sok
altal leadott napirendi pontok alapjén kerilit 8ssze4llitasra, mely mellékleteivel egydtt elektronikus dton
megklildésre kerlllt az érintettek részére, tovabbé a zért llés anyagainak kivételével a varos honlapjan
torténd megjelentetésrdl is gondoskodtunk.

Az lllések Gsszehivaséban fennakadés nem wvoit, a képviseldk az SZMSZ-ben elfirt hatéridSben
megkaptak az Ulések anyagait.
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Az (lest kovetden a jegyzOkdnyv, az elfogadott hatérozatok, rendeletek kiadméanyainak elkészitése és
tovabbitésa az érintettek részére minden esetben hataridSben megtértént. 3 alkalommal készillt
beszémolé a lejart hatéridejd hat&rozatok végrehajtisarél. A képviself-testiilet éves munkatervének
osszedllitasa 2025. decemberében megtdrtént. Figyelemmel kisértiik a képviseldk ddntéshozatalban
tortend részvételét &s a bizottsagok munkajaért felelésok bevonasaval a bizottségi tagok hianyzasait,
hozzéjarultunk a képviseldk vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiségének teljesitéséhez.

Az Ulésekrdl elkészilit jegyzBkdnyvek és a polgarmesteri dontések hataridében keriiltek megkiildésre a
Nemzeti Jogszabélytar Térvényességi Feliigyelet [rasbeli Kapcsolattartas Modul elektronikus feliiletén az
lletékes Kormanyhivatal részére, A 2025-ben elkészitett jegyz8kényvek terjedelme 802 oldal volt. A
nyilvanos Glések jegyzkényvei elektronikusan is elérhetbek a varos honlapjan.

A kepviselb-testiilet altal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokasos médon minden esetben
megtortent, a Hivatal hivatalos hirdet&tablajan val6 kifliggesztéssel. Az elfogadott rendelet kihirdetésére
kézvetlenll az iilést kovetden vagy az azt kévets napon sor keriilt. A Nemzeti Jogszabélytamél szolo
338/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 8/A. §-&ban foglaltaknak megfelelen a kihirdetésre kerlilt rendeletek
tovabbitasra kerilinek a korméanyhivatal részére.

2013. jolius 181 kezdSdben a képviseld-testiilet altal elfogadott hatélyos rendeletek, illetve a
médositassal érintett rendeletek egységes szerkezet(i szévege megtekinthetd a Nemzeti Jogszabalytar
elektronikus fellletén is. (www.nit.hu). A torzskar gondoskodott az dnkorményzat hatélyos rendeletei
jegyzékének vezetésérdl is,

KépviselS-testilleti dontések

2025-ben a képvisel6-testiilet 16 rendelet elfogadéséarél déntétt, amely 4 (j rendelet megalkotéséra, 2
rendelet hatélyon Kiviil helyezésére, valamint 12 hatllyos énkorményzati rendelet modositaséra
vonatkozott. A kotelezéen megalkotand6 kdltségvetési és zérszémadasi rendelet hatériddben
elfogadasra keriilt.

A meghozott képviselS-testiileti hatarozatok szama 142 volt, amelyb8l 126 db nyilt, 16 db pedig zart
ilésen keriilt elfogadasra.

Az élland$ blzottsédgok miikédéséhez kapcsolédé feladatok

A képvisel6-testiilet lland bizottsagai kbzill a Jegyz8i Torzskar a Tarsadalmi Kapcsolatok és Ugyrendi
Bizottsag, valamint az Oktatasi, Kdzmlvel6dési és Sport Bizottsag munkajanak segltését latta el.
Feladatkdrében elbkészitette a bizottsagok diéseit, gondoskodott amrél, hogy a bizottsagi tagok részére a
meghivék és az elbterjesziések futmostara feltdltésre kerilljenek. Részt vett tovabbé az Ulések
lebonyolitasaban, megszerkesziette az {lések jegyzOkényvét és a bizoftségi hatérozatokat. Az (ilést
kovetden tovabbitotta a hatérozatokat a végrehajtasban érintettek széméra.

A Tarsadalmi Kapcsolatok és Ugyrendi Bizottsag 2025-ben 11 lést tartott, ezeken az Uléseken 45
hatarozatot hozott, ebb6l a sajéat hataskdrben hozott déntéseinek szédma 1 db.

Az Oklatési, KdzmlivelGdési és Sport Bizottsag a 2025-ben 16 (lést tartott, ezeken az iiléseken 93
hatarozatot hozott, ebbél a sajat hataskérben hozott déntéseinek szédma 51 db.

A bizottsagok jegyzSkdnyvei és a dintések az {lést kovetben megkildésre kerliliek az illetékes
kormanyhivatal részére.

A telepiilési nemzetiségl dnkorményzatok munkéjénak segftése
Vérosunkban 3 nemzetiségi Onkormanyzat mlkodik, a német, roma és romén nemzetiségek
képviseletében. 2025-ben a nemzetiségi dnkorméanyzatok Gsszesen 26 {lést, és 3 kdzmeghallgatast

tartottak.
Az iilések és dontések széma nemzetiségenkénti bontasban:
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A Matészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testlilete 8 (ilést tartott, 32 hatérozatot
hozott. A nemzetiségi dnkorményzat 1 kézmeghallgatast tartott.

A Matészalkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testilete 8 Gilést, 1 kézmeghallgatést tartott
és 12 hatéarozatot hozott. .

A Matészalka Véaros Roman Nemzetiségi Onkommanyzat képvisel®-testilete 10 Glést és 1
kdzmeghaligatast tartott. A testlilet Gsszesen 21 hatérozatot hozott.

A nemzetiségi dnkormanyzatok a képviselG-testilleti Gléseit altaldban a hivatal épiletében tartottak.
Minden esetben biztositottuk a nemzetiségek jogairél sz6lé tGrvénynek megfeleléen a nemzetiségi
dnkormanyzatok dilésein a jegyzdvel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld munkatars részvételét. A
Jogszabalyi valtozésokra idGben felhiviuk a figyelmet, ligyeltiink a térvényességi el6irasok betartatésara,
valamint szorgalmaztuk a nemzetiségek feladat alapl tAmogataséhoz sziikséges kbzmeghallgatasok
megtartasat és jegyzOkdnyvek felterjesztését.

Minden esetben gondoskodtunk a nemzetiségi dnkormanyzatok képviselG-testilletei Glésérl késziilt
jegyzbkonyvek elkészitésérdl, illetve ellenbrzésérbl, a korményhivatalhoz - elektronikus Gton - t6rténd
felterjesztésérdl.

A negyedéves, illetve éves beruhazéasokkal kapcsolatos statisztikai adatszolgéltatasoknak eleget tettlink.
A képviseldk kbztartozasmenetes adozéi adatbazishan vald szereplését figyelemmel kdvettik.

Munkaiiggyel, huméngazdélkodéssal Gsszefiiggs feladatok

A jegyz6i torzskar munkaliggyel, huméngazdalkodassal 6sszefiiggé teriletein 2025-ben ellatta a hivatal
altal foglalkoztatott munkatérsak Jogviszonyaval, munkaviszonyaval, egyéb jogviszonyéval
(tovabbiakban: jogviszony) a jogviszonyok |étesitésével, megsz(inésével, véltozsaival, besorolassal,
atsorolassal, iletményvéltozéssal, teljesitményértékeléssel, mindsitéssel, kapcsolatos feladatokat, a
jogviszonyokhoz kapcsolédé munkajogi dontések elSkészitését, a polgarmesteri, alpolgarmesteri
foglalkoztatésl és dnkormanyzati intézményvezetSi jogviszonyokhoz kitddé munkatigyi feladatokat és a
szlikséges képviseld-testiileti elbterjesztések eldkészitését.

A hivatal létszdma 2025-ben 79 6 volt. A foglalkoztatassal kapcsolatos humangazdalkodési, valamint
munkaiigyi feladatok részeként, az elmilt évben s biztositottuk a munkatérsak illetményeinek
kifizetéséhez és elszamolasahoz szikséges folyamatos adatszolgéltatést a Magyar Allamkincstar
illetményszamfejtd-hely részére. A tobblet- és hatéridés munkaligyi feladatok elvégzése, a keletkezett
iratok kezelése (irattarozasa, kiosztésa) rendben megvaldsult.

Munkénk részét képezte az illetmény és egyéb Jdrandéségok megéllapitiséval, a véltozd bérekkel
és a nem rendszeres kifizetésekkel, a tdvollétekkel és a térsadalombiztositis elldtésainak
Igénylésével, a személyl |ovedelemadé-elszdmoléssal, llletve az onkorményzat vélasztott
tisztviselSinek személyi juttatdsalval, megbizdson alapulé tevékenységekkel kapcsolatos
feladatok elvégzése, melyek kozil a jelentSsebbek:

A minimalbér, garantéalt bérminimum é&tvezetésének intézkedésel. Ado- jérulék és egyéb kedvezmények
biztositasa. Csaladi adbkedvezmény Igénybevéteiének biztositdsa a csaladi pétiékra jogosult
munkatérsaknak. Az el5z3 évi adobevallasok elkészitéséhez kotsds feladatok kdrén belill: a MAK altat
elkészitett, 2025. évi személyi jovedelemadd elszémolasdhoz szilkséges jovedelem- és
jarulékigazolasok, illetve kilsGs® foglalkoziatottak (képviselbk, bizoftsdgi tagok, megbizasi
szerzidésesek) jovedelem- és jarulékigazolésainak elbkészitése, 4tadésa és kisérSjegyzéken toriénd
igazolasa; A 2025. évi szja megéllapitaséhoz sziikséges nyilatkozatok elBkészltése és MAK felé
tovébbltdsa. Nem rendszeres kifizeiések addelblegének meghatérozisa soran figyelembe vehet§
adokedvezmények, melyek: a képviseldk, bizottsagl tagok tiszteletdljanak, megbizési szerzBdéssel
foglalkoztatottak ~ dijazésanak, illetve annak meghatirozdsa sorén figyelembe vehet§
kdltségelszamolashoz k6tddé addkedvezmények érvényesitése.
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A nem rendszeres kifizetések szdmfejtése korében: a sajat gépjarmivel torténd munkéaba jéras;
thvolsagi jaratokra szol6 bérlet-hozzjérulss; a cafetéria-juttatds: SZEP Kartya, az dnkorményzati
kepviseldk és bizottsagi tagok tiszteletdija; hazasségkotési szolgaltatas dijanak elszamolésa, megbizasi
dijak; reprezentacio; tovabba az esetlegesen felmeriild tovabbi juttatasok pl.: jubileumi jutalom,
kitlintetésekhez kapcsolddd jutalmak, védBeszkoz, kiilfldi napidlj, megbizasi szerz8dések dfjainak
elszamolasa volt feladatunk.

Cafetéria-juttatés évi igénybevételével kapcsolatos intézkedések: A 2025, évi jogszabélyi valtozasoknak
megfelsive atdolgozasra kerillt az Egységes Kozszolgalati Szabélyzat cafetéria-juttatasokrol rendelkez6
része, mely alapjan elkészitettiik az igényléshez sziikséges nyomtatvanyokat, és segitettik a hivatal
munkatarsait a juttatasok igénylésében. A leadott igénylések dsszesitése és a juttatasok szémfejtéssel
torténd szamléra utalasa, a polgarmester &s alpolgarmester cafetéria-juttatisanak biztositasahoz
szlikséges képvisell-testiileti elbterjesztés elbkészitése megtortént. A jogviszony véltss, megsziintetés
vagy keletkezés kapcsan idBaranyosan jard juttatasok biztositasa egész évben megvalésult.

Egyéb huménpolitikai, valamint munkaiigyl tevékenységhez kapcsolédé adatszolgéltatss,
jelentés és kitelezettség, mikodtetéssel Gsszefiiggb tevékenység:

Az éves koltségvetés dsszeallitasahoz személyiigyi kiltségvetési eldiranyzat elkészitése.

A munkaltatdi jogkér gyakoridja — a kdztisztviseld igényének megismerése utén- a targyévben februér
végeig koteles éves szabadségolasi tervet késziteni a szabadségok targyévi (itemezésérdl, s amél a
koztisztviselSt thjékoztatia. A hivatel szabadsagos Utemtervének elkészitéséhez sziikséges elSkészIts
tevékenységek: szabadség megéllapitasa, (temterv elkészitéséhez sziikséges iratok elbkészitése,
egyeztetés a feleldsdkke! megval6sult. A hivatal éves (temterve hatériddre elkésziilt. A polgarmester
szabadsagolasi itemtervéhez szilkséges elSterjesztés elbkészitése megtortént.

Vagyonnyllatkozat-tétell kdtelozettséghez kapcsolodé feladatok: A sziikséges tajékoztatast,
nyomtatvanyokat, a leadott nyilatkozatok nyilvéntartaséval kapcsolatos teljes kérli (igyintézést
biztositottuk.

Id6szakos orvosi vizsgélatok és képernyS el6ttl munkavégzéshez szilkséges orvosl vizsgélatok:
2025. évben kotelez0 orvosi alkalmassagi vizsgélaton minden munkatars megjelent. Az ehhez
kapcsotddo feladatok: az alkaimasségi vizsgélat beutaléinak elkészitése; a képemyS elbti
munkavégzéshez szilkséges nyomtatvanyok elkészitése; idSpont egyeztetés a vizsgélatot végzs
orvossal; a vizsgalatokon torténd megjelenés szervezése, koordinalasa megvaldsult.

Utazés| kedvezmény blztositdséhoz kot6dé feladatok: A munkatérsak utazasi kedvezményre jogosiib
utalvannyal tdrténd ellatasa érdekében a szlikséges nyomtatvany elkészitése, igazoltatisa és kiosztasa
megvaldsult.

Teljesitményértékelési (TER) rendszer m(ikSdésével kapcsolatos feladatok: A kozszolgalati egyéni
teljesitményértékeiésrl sz6l6 10/2013. (1.21.) Korményrendeletben meghatérozott el6irasok alapjan
kzszolgélati egyéni teljesitményértékelés (tovabbiakban: TER) a Kormanyzati Személyigyi Kozpont
altal biztositott k6z6s modszertani alapokon nyugvd, egységes és integrélt kbzszolgélati informatikal
rendszer segitségével valdsul meg. A hivatalon beliili informatikai alkalmazas, a szervezet adatainak
feltbltése ezen beliil: munkatérsak adatainak rogzitése, folyamatos aktualizalasa, az ériékeld vezettk
értékelt személyekhez rendelése a szervezeti egységek hierarchikus dsszedllitasa valamint az ériékels
vezetdk értékelési folyamatainak modszertani timogatésa folyamatos.

14



Eves t(iz- s munkavédelmi oktatds: Ev végén keriilt sor a kitelez8 éves tliz- &s munkavédelmi
oktatasra. Az oktatas elBkészitése, a sziikséges nyilvantartisok vezetése, dokumentalasa feladatunk
volt.

Makodtetéssel dsszefliggl tevékenység: Biztositotiuk a hivatai munkatérsainak munkavégzéshez
szilkseges targyi feltételeit: irodai eszkdzok és kisérték( eszkbzOk beszerzését, nyomtatviny és
irodaszer beszerzését; a hivatali rendezvényekhez k6t8dd reprezentacits valamint egyéb beszerzéseket.
Ellatiuk a hivatali hasznalatban 1év6 szigori szédmadés( nyomtatvanyok (tobbek kozott: kikildetési
rendelvény, szabadségengedély, soros nyugta, szallitblevél, menetievél, birsagtdmb, belép§ jegyek)
beszerzésével, analitikdjaval, biztositasaval, bélyegz6 megrendeléssel és nyilvéntartassal kapcsolatos
feladatokat.

A Jogyzdl Iroda létia el a Szatméri Eqyesitett Szociélls és Eqészségiayi Alapellétasi Intézményl
Térsulds Térsuldsi Tandcsa mikodésével kapcsolatos munkaszervezeti feladatokat, a Szatméri
Eqyesitett Szociélis és Eqészséqiiqyi Alapelldtési Intézmények mikodésével kapcsolatos eqyes
fenntartél feladatok el&készitését.

2025. évben a Szatmari Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézményi TArsulés Térsulasi
Tanécsa 3 Giést tartolt, melyen 21 hatarozatot hozott a Tanécs. Az llések megszervezésérdl, a
szilkseges eldterjesztések elbkészitésérdl, a meghivok és eldterjesztések elekironikus Gfton t6rténb
kikuldesérdl, az (lések jegyzOkdnyveinek elkészitésértl, felterjesztésérll a Jogyzbi Torzskar
gondoskodott. Két alkalommal kertilt sor a Tarsulas Tarsulési Megéllapodéasanak és az Intézmény alapltd
okiratanak médositasara.

A Jegyzdi Torzskar elkészitette a Tarsulas 2024. évi mkodésérdl sz6ld beszamolét, melyet mind a
képvisel-testillet, mind a Tarsulasi Tanacs megtargyalt. Az Intézmény szakmai munkajardl szolé
értékelést a Tarsulési Tanacs hagyta jova.

A Jegyz0i Torzskar latia el a Szatmér Egyesitett Szociilis és Egészségiigyl Alapellétésl
Intézmények mukddésével kapcsolatos fenntarti feladatok elfkészitését, az intézményben folyd
szakmal munkat folyamatosan figyelemmel kiséri, A Jegyz0i Torzskar késziti eld a tarsult
Onkormanyzatok felhatalmazésa alapjdn a szocidlis és gyemekjoléti szolgaltatasokrél szélo
onkormanyzati rendeletek modositasét, az éves beszémolokat. Ellenfrizte és tovabbitotta a fejlesztd
foglalkoztatas éves besz&moldjét, elkésziiette a jelzérendszeres hazi segitségnylijtis éves pénziigyi
beszamolojat, ellendrizte a szakmai beszamolokat. A tagdnkormanyzatok feladatellatasbél és tarsulasbol
tortén6 kilépese miatt mddositasra keriit a bolcsGdei ellatas, a hézi segitségnyljtas és a
fogyatékossaggal él6k nappali ellatésa szolgéltatdi nyilvantartisba bejegyzett adatai A Csillagfény
Bdlcsdde mikodtetése 2025. szeptember 1. napjaval megsziintetésre kerillt, a telephely toriésre keriilt a
szolgaltatdi nyilvantartashol.

Bursa - Hungarica Onkorményzati FelsGoktatési Osztondiipalyézattal kapcsolatos feladatok

Matészalka Varos Onkormanyzata 2025. évben Is csatlakozott a Bursa Hungarica FelsGoktatasi
Onkormanyzati Osztondijpélyazathoz. Megtdrtént a papir alapon beny(jtott 70 palyazat ellendrzése, a
pélyazatok képviseld-testillet dontése szerinti szempontrendszer alapjan trtén6 pontozésa, a palyazatok
EPER-Bursa online rendszerben valé kezelése, dontésre vald elfkészitése. Az adott pontok alapjan
hérom tamogatasi kategdria kerdit megéilapitasa mind az ,A", mind a ,B” tipus pély4zok esetében. A
testilet dontése alapjan, ,A" tipusi péalyazok kozill 30 f6 havi 9.000.- Ft, 25 f8 havi 7.500,- Ft, mig 4 6
havi 6.800,- Ft dsszeg( dszténdijban részesil, ,B" tipusl palyazok koziil 4 f8 havi 9.000.- Ft, 6 f5 havi
7.500,- Ft 6sszeg( 6sztondfjban részes(l. A képviseld-testilet dontése alapjan minden palyazé értesitése
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papir alapon és az online rendszerben is megtortént, a dontés a Tamogataskezeld részérél befogadasra
keriilt. A Jegyz5i Torzskar évi két alkalommal a timogatési Gsszegek utalésa el6tt az Online rendszerben
ellendrzi az érvényes pélyazatokat, és az utalandé dsszeget kdzli a Pénzligyi Irodaval.

2025, évben sor kerlilt a 2022 B és a 2023 B és 2024 B tipusti dsztondijasok szociélis raszorultsaganak
felllvizsgélatara, Gsszesen 5 tamogatottnak kiildtik meg a fellilvizsgalatrol sz6l6 értesitést. Egy palyazd
esetében sem kellett megsz(intetd hatérozatban rendelkezni a tamogatas megsz(intetésérdl.

Néay Evszak Ovoda és taaintézményelvel kapcsolatos feladatok

Az Gvoda heti és éves nyitvatartési idejének meghatérozaséval, az évoda 4ltalanos felvételi idGpontjaval,
az Gvodaba térténd jelentkezés mddjaval, az dvodai kdrzethatarok feliilvizsgalataval, az 6voda
beszamolbjaval, az Gvoda munkatervével, valamint az adott nevelési évben indithaté dvodai csoportok
szamanak meghatarozésaval kapcsolatos déntések eldkészitését a Jegyz6i Torzskar végzi el.

Ezeken timenden a 2025. januar 1. napj&tél hatélyban 1év8 szabalyozés szerint minden nevelési évben
Jova kell hagynia a fenntartdnak az adott nevelési évre vonatkozéd pedagdgus tovabbképzési-intézményi
programot, Ezt a hataskdrt az Oktatési, Kozm(velSdési &s Sport Bizottsag gyakorolja.

Megtortént a Pedagdgiai Program médositésa, melyet igazgatd asszony kezdeményezett aprobb
valtozésok miatt, tovabba sor kerllt az alapitd okirat médositaséra is az intézményben tartott
Kormanyhivatali ellenbrzés megéllapitésai végett.

2025. oktober 31. napjaig kellett a Mesterprogram megvaldsitasét ellendrizni, melynek célja, hogy a
mesterfokozatba sorolt igazgat6 a tervezettek szerint halad - az intézményvezetSi, fejleszt3 innovatori
tevékenységre iranyuld mesterprogram megval6sitasaval.

A pedagogusok teljesitményértékelésérdl szolo 18/2024. (IV.4.) BM rendelet (] feladatot Allitott fel, mely
alapjan sor kerllt igazgaté asszony szamara 4 teljesitménycél meghatérozésara 2024-ben, mely
vonatkozéséaban igazgatd asszony teljesitményériékelését 2025. augusztus 15. napjéig kellett elvégezni.
A kbvetkezd nevelési évre vonatkozo vezelSi értékelési szempontok és Gjabb teljesitménycélok keriiltek
meghatérozasra és rogzitésre az OviKréta TER rendszerében.

Iskoléval kapcsolatos feladatok:

A Matészalkai Tankeriileti Kézpont és a Nyiregyhézi Tankeriileti Kézpont megkeresése alapjén
el6készitettiik a Képes Géza Altalanos Iskola felvétell kdrzetének, tovabba a pedagbgiai szakszolgalatot
ellatd intézmények mikodési krzeteinek véleményezésérdl szold elbterjesztést, majd tovabbitottuk a
véleményt tartalmazd hatéarozatokat.

Képes Géza Vérosi Kdnyvtirral kapcsolatos feladatok

Sor kerlilt a kdnyvtar alapfté okiratanak médositasara, mely a megvaltozott szakéagazat szamok miatt valt
szlkségessé, fovabba ezen mbdositas miatt az SzMSz médositaséra is sor keriilt a dokumentumok
kozotti Gsszhang megteremtése céljabol.

Szatmérl MGzeummal kapcsolatos feladatok

Hasonléan a kényvtarhoz a mizeum tekintetében is sor kerlilt az alapitd okirat médositaséra, mely
szintén a megvaltozott szakégazat sz&mok miatt volt sziikséges.

A torvényben foglalt kitelezettségnek eleget téve megtériént a mizeum &ltal benydijtott munkaterv
Oktatasi, Kozm{vel6dési és Sport Bizottsag &ltali jovahagyésa, valamint a szakmal beszamolénak a
testllet altali elfogadasa
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Gazdaséqi tarsasdgokkal kapcsolatos feladatok

A Jegyz6i Térzskar latja el az Onkorméanyzat tulajdonaban 4ll6 gazdaségi tarsasagok Altal benyujtott
elbterjesztések (beszamoldk, munkatervek, (izleti tervek, stb.) adminisziracidjaval kapcsolatos
feladatokat.

Az ligyvezettk vonatkozésaban sor keriilt munkaszerzédésiik modositasara is.

A Matészalkai Tavhszolgaliato Kit. kdnyvvizsgéldjnak megbizasa 2025. majus 31. napjén lejart, ezért
a testlilet dontést hozott Gjabb 2 évre tortén6 megblzésardl.

Civil szervezetek palyézatl Gton nyditott tAmogatésénak odaitélése kapcsén véazett feladatok:
Sor keriilt a civil szervezetek részére nyljthaté timogatésra vonatkozé pélyazati felhivas elkészitésére,
elfogadasara, kdzzétételére.

A benytijtasi hataridGben dsszesen 27 szervezet 34 palyazatot nydjtott be, melyek ellenfrzését kdvetSen
a dontesek eldkészitése tortént meg. Az Oktatasi, K6zmavelSdési és Sport Bizotisag mind a 34 palyszat
tdmogatasardl dontott. A dontést kdvetben a nyertes pélyazbk esetében a tdmogatasi szerzBdések
elkészltésre keriiltek.

A pélyazatokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok, mint példaul a kbzzétételi lista készitése, adatok
szolgaltatasa a kozpenzpalyazat.gov.hu oldalon is megtdrtént. A véros honlapjan 1&vS kézzétételi lista az
elszamolasokat kovetSen folyamatosan akfualizAlasra kerlil, gondoskodva a friss adatok
szerepeltetésérdl.

A sportkerst terhére nydGjthaté tdmogatéssal kapcsolatban véqzett feladatok:

Az Oktatasi, Kézmdvel6dési és Sport Bizottsag februar dlésén dontdtt a 2025. évi sportkeret
felosztasérdl. 2025. évben egy kérelem érkezett a versenysport tevékenység és az utanpotias-nevelés
tdmogataséra. Elvégeztiik a kérelem déntésre torténd elbkészitését, majd a tamogatési szerz8dések
megkotésére keriilt sor. A 2025. évi sporttdmogatés eldiranyzata egy [zben médositasra keriilt a
versenysporttevekenység tGbblettdmogatasi igénye miaft. ElGkészitettik a médositd tamogatési
szerz8dést. Az egyéb sportkeret terhére egy tdmogatési igény érkezett. A kérelemr8l sz6l6 dbntést
kbvetben el6készitettilk a thmogatési szerzBdést.

A tamogatési kérelmekke! kapcsolatos adminisztrativ feladatok, mint p&ldéul a kizzétételi lista készitése,
adatok szolgéltatasa a kozpenzpalyazat.gov.hu oldalon is megtdrtént. A véros honlapjén 16v6 kbzzétételi
lista az elszamolasokat kovetden folyamatosan aktualizélasra keril, gondoskodva a friss adatok
szerepeltetésérdl.

Métészalkai KAbitészerligyi Eqyeztets Férum

A KEF 2025-ben két alkalommal (lésezett. A KEF munkéjat az adminisziracids feladatok ellatasaval a
Jegyz0i Torzskar seglti. A JegyzOi Torzskar részt vett a Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei
Onkormanyzathoz a ,Tisztdn elérébb jutszl" Kabitdszer-prevencits tudatositd és kdzosségfejlesztb
programok megvaldsitésa targyban, GYIA-KAB-25 palyazati kod alatt hirdetett palyazat elbkészitésaben
és benyljtasaban, valamint a Te dinteszl drogprevenciés szinhazi nevelési program megvaldsitasa
céljabdl kiirt palyazat eldkészitésében.

Foglalkozés-egészségligy
Elékészitettiik az dnkorményzat és intézményei vonatkozasaban a foglalkozés-egészségiigyi vizsgalatok

elvégzésére iranyuld szerz6déseket, gy(ijtottiik az elvégzett vizsgélatok [étszamadatait.

Sziinldel gyermekétkeztetés

A Jegyzli Iroda gondoskodik a sziinidei gyermekétkeztetés meghirdetésérdl, az évkdz sziinetek
idGtartamérd! adatot kér az intézményektdl, sziinetenként és éves szinten statisztikat készit az
igénybevételi adatokrol.
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Héziorvosl. hazl qyermekorvosl| és fogorvosl szolgélat

A X. szam(i feinStt haziorvosi kérzet megiiresedése miatt a Jegyzdi Iroda gondoskodott az Snkormanyzati
feladatellatas atvételéhez szlkséges mikddési engedély beszerzésérdl, a szilkséges szerzOdések
megkotésérdl. A kdrzet haziorvosi feladatainak ellatasara kdtoit helyettesitési szerz8dés 2025-ben harom
[zben médositasra kertilt, mely médositasrél minden esetben tajekoztattuk a makddést engedélyezd és
a finanszirozé szervet.

Két haziorvosi kérzet székhelyvaltozasabél eredd feladatellatasi szerz6dés mddositasat készitette eld a
Jegyzdi iroda, mely székhelyvaltozasrol tajékoztattuk a praxiskezeld szervet is.

Az |, szami héazi gyermekorvosi kérzetre kotott feladat-ellatasi szerz6dés kdzbs megegyezéssel térténd
megszlnietésérdl sz0l6 dontés a hézi gyermekorvos kérésére még 2025-ben megszilletett, a
feladatellatas Gnkormanyzat altali biztositas atvételének elbkészitése mar a tavalyi évben elkezd6dott.
Uj fogorvosi korzet kialakitaséra iranyulé kezdeményezést késziteitiink elé az Orszagos Korhazi
Fbigazgatésag fele.

Helyi EsélyegyeniSséai Program feliilvizsgélata

A 2023. évben elfogadott 5 évre sz6ld Helyi EsélyegyeniBségi Program tbrvény szerinti elsd
feliilvizsgalatara 2025. évben keriilt sor. A felllvizsgalatrdl sz6l6 dokumentumot, valamint az
intézkedések veégrehajtasardl sz6l6 beszamolét a Helyi Esélyegyeniéségi Férum megismerte. A
fellilvizsgalat HEP publikélasra és az dnkormanyzat honlapjan kézzetételre kertilt.

Gyermekek &tmenet| gondozésa
Fenntartovéaltasra vaié tekintettel a Jegyz6i Iroda gondoskodott az Gj fenntartéval, a Magyar Pinkdsdi
Egyhazzal kitendd ellatasi szerz6dés elbkészitésérdl.

Informatikéval kapcsolatban végzett fontosabb feladataink

Szédmitégépes rendszer dttekintése

Hivatalunk informatikai rendszere és halbzata az évek alatt folyamatos atalakulason megy keresztiil, mely
soran haldzati eszk6zok, haldzati megoldésok cserélédnek ki, sz(innek meg, vagy kerilinek bevezetésre.
Jelenleg a hivatal szamitgépes héldzata két épiiletben 4 szerver géppel 85 asztali géppel 40
nyomtatoval és 13 darab nagyteljesitmény( multi funkciés géppel mlikddik. Ezen felill csatlakoznak még
folyamatosan valtozé6 mennyiségben hordozhaté szamitdgépek, okostelefonok, tabletek is. A halézati
kapcsolatot az éplileten bellil 100 Mbit-es, 1000 Mbit-es és 5 helyen vezeték nélkiili lehetdség hivatott
biztosftani. Jelenlegi hélézatunkon tdbb rendszer és alkalmazas mikodik. A hivatali rendszerek jelentds
részén 64 bites korszer(l operécios rendszerek mlkadnek.

Teljes korl hibafeliérast és javitast végzink. A felmeriilé informatikai — irodatechnikai hibak elharitasat
lehetéséglink szerint azonnal megkezdjlk, biztositva hogy ilyen problémak felmeriilésekor kollégaink
folyamatosan végezhessék munkajukat.

Hontapunkkal kapcsolatos feladatok:

A kollégak altal kildott hireket, kozérdeki informaciokat szinte azonnal megjelenttjiik, hogy a honlapunk
létogatéi mindig idBben értesiilienek az ket érintd dolgokrdl. Folyamatosan frissitjilk a hivatal
elérhetbségeit, letdlithetd nyomtatvanyokat, rendeleteket, varosunk lakéit érintd hireket.

Honlapunk tartalmaval kapcsolatos valtozasokat, frissitéseket folyamatosan végezziik. Helyben térténik
a hirek feltbltése, testileti dlések anyagainak kozzététele, meghivok, tajekoztatdk- felhivasok
megjelenitése. Hivatali elérhetGségek aktualizilasa, nyomtatvanyok feltdltése, kdzérdek(i adatok
frissitése.
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Matészalka honlapjanak latogatottsaga
2024- 2025

évben
Informatikal hibaelhéritésok:

Informatikai rendszerlinket immér 15 éve szinte kizarolag informatikusaink tartjak karban, Kiilsd cég
segitségét csak nagyon ritka esetben kériink. Az dsszes szamitbgép, laptop, nyomtat6 karbantartasét-
szervizelését kolléga végzi, mindig lgyelve a probléma mihamarabbi és leggazdasagosabb megoldésara.
A kollégéak email-ben digitélisan tudjak jelezni a felmeriil8 problémékat, informatikai igényeket. Mindig
igyekszink a keletkezett problémét oly médon megoldani, hogy a munkéban a lehets legkisebb
fennakadést eredményezzen. Legtdbbszdr az ilyen feladatokat munkaid utan végezziik, hogy ne
zavarjuk a napkdzbeni munkét, és reggelre minden rendszerlink mlkéd&képes legyen. Az alabbi diagram
bemutatja, hogy é&tlagban kbzel 700 darab hibabejelentés érkezik hozzénk évente, a mindennapi

feladatok ellatasa mellett.
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Hibabejelentések szima 2011-2025
évben

m 2011 év
m 2012 év
2013 év
® 2014 év
m 2015 év
® 2016 év
m 2017 év
B 2018 év
© 2019 év
= 2020 év
= 2021 év
» 2022 év

2023 év

2024 év

2025 év

Mentési rendszer

Az adataink védelme és rendelkezésre 4liésa érdekében, folyamatosan aktualizlasra és finomitasra
kerlil a mentési rendszer, Jelenlegi szabalyzat 85 gép és 5 szerver adatainak archivalési rendjét rogzti
A biztonségi mentés gépeinek kivalasztasakor, valamint mentési gyakorisaganak meghatarozasakor az
adatok minfsége, fontossaga volt a f5 szempont. Ezek alapjan megkilonboztettiink heti féléves &s éves
mentést. 2022 évben é&ttértlink minden munkaallomés tekintetében egy automatizalt heti mentési
rendszerme, mely az adatokat heti rendszerességgel automatikusan archivalja.

Takarnet rendszer

Hiteles és nem hiteles tulajdoni lap mésolatok megtekintése, letiltése. Kiemelten biztonsagos rendszer a
belépés digitalis igazolvany és jelsz6 hasznalataval thrténik, a lekérdezést rogziteni kell. A nem hiteles
tulajdoni lap mésolata ezen a rendszeren keresztiil ingyenes. Tovabb bBvitve a hozz&férések szamat,
jelenleg 6 szervezeti egység (iroda/csoport) 9 dolgozéja éri el a rendszert. Ezen rendszemél feladatunk
a digitalis igazolvanyok frissitése, a keretrendszerek aktualizélésa, a naplézés ellenBrzése. 2017-es
evben a hozzaférési bizonyltvanyok teljes cseréje megtortént, biztositva az Gj rendszerekkel valé
egylittm@kidés lehetdségét.

Népesség rendszer ,

Népesség adatok kérdezhetdk le, kapcsolatban van az énkad6 és a KIMERA rendszerekkel. 8 esetben
tortent frissités. 2014. 01. 09.-4n a meglévé népesség szervert lecseréltik egy gyorsabb, ij ezéltal
megblzhatobb gépre. A szerver 8 éves volt. 2016-ban a népesség adatbézis motorja keriiit megujitésra,
frissitésre.
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E-KIR rendszer

A bér, kézmunka stb. feladatainak elvegzésére. Feladatunk a keretrendszer, valamint a szlikséges
alprogramok naprakészen tartasa. ASP-s rendszert a Magyar Allamkincstar mdkadteti. Java alapa,
feladat a keretrendszer Uzemeltetése, 2018 évben 11 esetben kerijit frissitésre, optimalizalasra.

ELEKTRA rendszer 2013 elején keriilt kitelez6en bevezetésre, a kételezs statisztikai feladatok
elvégzésének biztositasara, A statisztikak szama folyamatosan béviil, kivaltva a paplr alap( vagy egyéb
alkalmazasban készitett kimutatasokat ASP rendszerd program, feladatunk a kerstrendszer
Uzemeltetése. Jelenleg 3 hozzaféréssel tovébbitjuk az elirt statisztikai adatokat.

PRODIUS rendszer

2008-ben kerliit bevezetésre, lehetSséget biztosit a Rendeletek hatarozatok nyilvantartasara, helyi
hélbzaton futd szoftverrendszer. A rendszert az eredeti fejlesztd 2015 év soran értékesitette. Jelenleg 7
f6 éri el a rendszer adatait,

WINPA rendszer

Postai levéikiidemények kezelésére szolgal napi szinten hasznalatban levé szoftver. 1 gépen fut. Evi 3-
4 esetben kenil frigsitésre.

KIMERA rendszer

Szocidlis feladataink ellatasahoz szllkséges program. Helyi haldzaton mdkods rendszer melyet 6
munkadllomas ér el. Kapcsolatban van a hivatai nepesség rendszerével. Feladataink a KIMERA rendszer
szerver és kliens szintf frissitése melyre a tavalyt év sorén 5 esetben keriilt sor. A rendszer mentésére
biztonségi és adatvédelmi okokbél hetente sor keriil. _

2022 évben egy korszerihb, gyorsabb szervert szereztiink be. Igy az adatok elérése kénnyebben és
biztonsagosabban elérhets kollegék részére.

Kézponti rendszer és Elektronikus ligyintézés

Minden énkorményzatnak kételezen elfirt volt a csatlakozés, a rendszer az intézmények, hivatalok
kozétti hiteles levelezésre, adatcserére szolgal. Feladatunk a rendszer folyamatos ellenrzése, valamint
az egyes Ugyintézk hozzarendelése. A 2018-as &vben a teljes Kézponti rendszer megujitasra kertilt. A
belépés tovabbra is iigyfélkapun keresztiil tortenik, jelenleg 36 gyintéz8 rendelkezik eléréssel. 2018-es
evben el6irasnak megfelelen hivatalunkban bevezetésre keriilt az elektronikus Ugyintézés. A folyamat
része volt az e-papir rendszerhez és hitelesitési szolgaltatasokhoz vald csatlakozés, Az E-ligyintézés
eredményeként tovabb ndvekedett a Hivatali Kapunk forgalma esetenként napi 50 beérkezett ligy!

Hivatall levelez§ rendszer

2015 mérciusaban kerdlt sor a levelez6 rendszer megUjitaséra. A hivatal ekkor &lt at Microsoft Office 365
levelezé megoldasra. Ennek bevezetéséve! az Altalunk hasznélt levelez6 rendszer és levelezé szerver
kivezetésre keriilt. Valamennyi e-mail cim elérhetd lett munkahelyen kivillr8!, valamint szilkség esetén
bdngész6b8i. A rendszer j6I makadik.

KIMERA PTR rendszer

Torvényi eldirasnak megfeleiden 2013 novemberében csatiakoztunk a PTR rendszerhez. ASP rendszer,
melybe feltbltésre keriilt a foglalkoztatast helyettesit6 tamogatés, a rendszeres szocialis segély, 9 tipusd
lakasfenntartasi tamogatas, meltanyossagi kbzgyogyellatss, valamint rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény adatai. Kifejlesztésre és bevezetésre keriilt egy interfész mellyel a KIMERA szocialis
rendszerben rogzitett és médositott adatok szinkronizaciéra kerlinek a PTR adatbézissal, igy cstkkentve
a hibalehet8séget az eltérs régzitésre.
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Kdltségvetéssel kapcsolatos feladatalnk:

Tételes kbltségvetés készitése. Az Irodak, dolgozdk személyes és irasbeli megkeresése, észrevételekkel,
igényekkel kapcsolatos egyeztetések utdn informatikai, irodatechnikai kéltségvetés elkészitése
felel6sségteljes feladatunk. Koltségvetésiink tartalmazza az informatikai irodatechnikai szerz8dések utén
fizetend§ kdltségeket, a tervezett hardware és software réforditasokat, kisjavitasok, nyomtatokellékek,
telekommunikacios eszkdzbeszerzések tervezett kiadasait, rendszerek fejlesztési koltségeit.

Informatikai hattérmunkak biztositasa a 2025. évben is t8bb esetben feladatunk volt.

1. Testiileti dlések
(feladat a hangrogzités, (lésszakaszok napirendi pontok véltisa, szavazéasok inditasa,
hanganyagok atadésa, (iléstipusok valtasa, stb.)

2. ElBadéasok
(el6adas anyagok rendezése, kivetitése, intemet elérés biztositasa)

3. Tréningek
(el6adas anyagok rendezése, kivetitése, intemet elérés biztositisa)

Nylivéntartdsolkkal kapcsolatos feladatok

1. Jogosultsagi nyilvantartas
» A hivatal fontosabb rendszereihez naprakész jogosultagi nyilvantartasunk van., A
nyilvantartasokat digitalisan és papir alapon is taroljuk. A nyilvantartisaink évente t6bb
esetben vannak feliilvizsgélva, akiualizélva, ellenbrizve.
(Rendszerek fentebb felsorolva)
2. Szémitégéppel kapesolatos nyilvantartas
o nyilvantartasunk tartalmazza ez asztali gépek pontos kiépitését, nyomtatéit, monitorjait,
valamint a hivatal nagyteljesitmény( multi funkcids eszkdzeit . Szlikséges a pontos hardware
ismeret a folyamatosan felmertil feladatok biztositasahoz, a kiltségvetés készitéséhez. A
nyilvantartas folyamatosan aktualizélva van, évente tébb esetben a telies géppark tételes
egyeztetésével a legkisebb eltérést is javitjuk (dolgozdi athelyezés, bévités, sth)

Elektronlkus aléirassal kapcsolatos feladatok

« a hivatalunkban 5bb személy munkakdre és feladatai sziikségessé tették a digitalis alairas
valamint a hozz4 tartoz6 tandsitvanyok (autentikécios tandsitvany, titkositd tanisitvany) és
szolgaltatasok (idSbélyeg szolgéltatés) bevezetését, fokozatos bvitését. Ezen biztonségi
elemek meglétével a szolgéltatdé (esetiinkben: Microsec ZRi) csatoméin keresztill
biztonsagos, és hiteles allomanyok kiildhetdek és fogadhatbak.

Feladatunk itt a digitéalis alairés programjainak, keretprogramjainak folyamatos frissitése,
a meglévd tanisitvanyaink meguijitasa, esetenként Ujak bevezetése.
Jelenleg 5 & rendelkezik digitélis alairassal a hivatalunkban.

Leltirozdssal, selejtezéssel kapcsolatos teendbk:

Torvényi el6irasnak megfelelSen minden év végén selejtezéssel kapcsolatos teendSink elvégzésre
kerlinek. Az irodak altal selejtezésre javasolt termékek bevizsgalasra megtdrténik az eredményrdi
selejtezési vagy hasznositasi javaslat készill. A selejtezendd szamitastechnikai és irodatechnikai
termékek veszélyes hulladéknak minSstilnek, ezért a beszallitéknak kerliinek Atad4sra, Az &tadés tényét
jegyz6konyv igazolja.

Az év elején leltarozésra kerill sor, tételesen ellendrzésre kerilinek a kis- &s nagy értékd informatikai
eszkézok.
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Az éllami és onkorményzatl szervek elektronikus informéciébiztonségéarél sz6l6 2013. évi L.
torvény és annak technolégiai végrehajtésl rendelete alapjan végzett feladataink:

A Hivatal 2025-ben is tervszerien, a jovahagyott cselekvési tervében megfogalmazott hataridGk
figyelembevételével folyamatosan végzi a felkésziilést az allami és dnkormanyzati szervek elekironikus
informacidbiztonséagarél sz6ld 2013. évi L. térvényben, valamint az allami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informéaciobiztonsagardl sz6i6 2013. évi L. térvényben meghatarozott technologiai
biztonségi, valamint a biztonsagos informécids eszkdzikre, termékekre, tovabba a biztonséagi osztalyba
és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kdveteiményekndl sz6i6 a 41/2015. (VII. 15.) BM rendeletben
foglalt kbvetelményeknek valé megfelelés &rdekében.

A fentiek végrehajtaséra a Hivatal folyamatos szerz6déssel rendelkezik a MISec Informatikai Szolgaltaté
Bt.-vel, mint a Hivatal elektronikus informéacids rendszereinek biztonsagaért felelSs személy feladatait
ellaté ceggel.

A Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabélyzata a jogszabélyi kovetelményeknek megfelelfen
felllvizsgalasra kerillt, az ij szabalyzat elfogadasra es kiadasa megtortént.

Tovabbé tirvényi kdvetelménynek megfeleléen szerver szobét riasztorendszerrel biztositottuk, fiistjelzb
berendezésen felill.

Képzések, kotelezd tovabbképzések

A Kitv. 80. § (1) bek. alapjan a koztisztviseld jogosult az elémenetelhez, és kételes a kbzpontilag vagy
&llamigazgatési szerv altal elGirt képzésben, tovabbképzésben vagy atképzésben részt venni.

A 2014. januér 01-61 hatélyba 16pd kbzszolgélati tisztviselk tovabbképzésérl sz6i6 273/2012. (IX. 28.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelef) alapjén a koztisztviselSk tovabbképzése 4 éves tovabbképzési
idGszakokban t6rténik, melynek jelenlegi tovabbképzési id6szaka 2022, januar 1§ével kezddddtt és 2025,
december 31-ig tartott.

A koztisztviselBk a tovabbképzési kotelezettségiket az éves tovabbképzési tervek alapjan teljesitik,
melynek elkészitését a Rendelet szabalyozza.

A kozszolgélati tovabbképzések finanszirozasahoz szikséges forrast a Kbzszolgalati Egyetem a sajét
kéltségvetésében biztositja.

2025. évben a tovabbképzési terv alapjan az alabbi képzések teljesilitek:

Résztvevb
Ssz.: | Program neve széma (f6)
1. | Elektronikus informéciébiztonséagi oktatas 1
2. | LibreOffice a gyakorlatban 2
3. | A paragrafusok mogott - A jogszabalyszerkesztés alapjai - - 1]
Vigyazé szemetek az adatokra vessétek! — Adatvédelmi incidens megel6zése 5
4. | éskezelése a GDPR tilkrében B
5. |A nemet mondéas mdvészete — Mikor mondj nemet és hogyan? ] 27|
A koliségvetési gazdalkodas gyakorlati kérdései — Hogyan vallaljunk 1
6. | kotelezetiséget?
| 7. | Adatvizualizéci6 2
8. | Birtokvédelmi kisokos 1
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9.

10.

A kommunikécié alapjai

—

| Hogyan szilletik a jogszabély? — A helyi rendeletalkotas gyakorlati kérdései

1.
12,

A tablazatkezelés alapjai

_—y
[ I 2]

Alapvet§ szdvegszerkesztési fogésok

13.

MinGségi Ugyfélkiszolgalas a  kbzszférdban -  UgyfélszolgAlati
keészségfejlesztés (e-leaming)

14.

Hogyan mondjam el neked...? TAjékoztatasi forméak a kbzigazgatasban (e-
learning)

N
[

—
o

15,
16.

Néma gyereknek... — Visszajelzési formék a kdzigazgatasban (e-leaming)
A kérleveltél a tartalomjegyzék készitéssig

.
18.

A hivatasetikai eljaras folyamata

' Bevezetés a Mesterséges Intelligencia vilagaba

19.
20.

Bemutatkozik az EESZT - az Elektronikus Egészsegiigyi Szolgaltatasi Ter

' A PowerPoint hasznélata a mindennapokban

21,

22, | Hogyan keészitstink j6 szabalyzatot? — A kézérthetd szabalyzatiras technikaja

Kommunikéci6 kilféldi partnerekkel angolul — alapfokon

23.
24,

ﬁz elsGfoki allatvedelmi hatbsagok tovabbkepzése
Ugykezelbi alapvizsga

25.
26.

Kozigazgatasi szakvizsga - Onkormanyzati igazgatés vélaszthato targgyal
Integritas-alapismeretek

2.
| 28,

A helyi dnkorményzas alapjai
Ugykezelési iranytd — Eqy irat életitja

|

-2,

Egyeddl nem mindig megy — Egyiittmdkodd csapatok épitésenek mddszerei
(e-leaming)

30.

Egyatt. M(kodink? — A konfliktusokiél mentes egyiittm(ikodés ftitkai (e-
leaming)

|31,

32,

Hozd ki magadbél a legtobbet! — Vezetdi Gnfejlesziés (e-leaming)
Alland rohanasban - En, az idém ural (e-leaming)

33,
34
35,

A kozigazgatasi hatdsagi eljarés gyakorlata — Az iigyfél kérelmétdl a dontésig |

‘A kdzigazgatasi hatdsagi eliaras gyakorlata — A hatbsagi ellenbrzéstSl a
| vearehaitasia

Akr. - a tBrvényt ismertetd képzés korményablak-ligyintézk széméra

36.

A kbzerdek( bejelentések, javaslatok, panaszok kezelése

a7
38,

Az dnkormanyzati vagyongazdalkodas alapvetd kérdései

| Az Alaptdrvény - alapvet alkotméanyos értékeink

— —
w|—=mc‘ N B

Eayéb képzések konferenciak 2025. évben:

[ A képzés megnevezése
I 1 uzmegeldzés® Kft — Munkavédelmi képviselb képzés

Résztvevik
széma ()

1

| Perfekt Mérlegképes kdnyvelt - tovabbképzés

il
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Igazgatésl Csoport
Telepiilési TAmogatés

Az Gnkormanyzat pénzbeli és természetbeni telepiilési tdmogatésanak fbb szabélyait a szocialis
igazgatasrél és szocidlis ellatasokrol szol6 1993, évi IIl. tv. és Métészalka Véros KépviselS-testilletének
a pénzbeli és természetbeni telepiilési tamogatéséanak rendszerérdl szol6 3/2015. (II. 26.) dnkormanyzati
rendelete szabélyozza.
Szocialis raszorultsag esetén dnkormanyzatunk a jogosultak szaméra

- a lakhatéshoz kapcsol6dé rendszeres kiadasok viseléséhez,

- 8 18, életévét betdltdtt tartésan beteg hozzétartozéjanak az &polasat, gondozasat végzd személy

részére,

- a gyogyszer-kiadasok viseléséhez,

- a lakhatési kiadasokhoz kapcsolédé hatralékot felhalmozé személyek részére
rendszeres telep(lési tamogatast, valamint

- rendkivilli élethelyzet alapjan rendkivilli telepilési tAmogatast
biztosit.

Lakhatdshoz kapcsol6dé rendszeres kiaddsok viseléséhez nydjtott telepliési tdmogatés a
szocialisan raszorulé haztartasok részére a haztartas tagjai ltal életvitelszer(ien lakott lakés, vagy nem
lakés célira szolgald helyiség fenntartaséval kapcsolatos rendszeres kiadésaik viseléséhez nyditott
hozzéjarulas. A tamogatés a villanyéram-, a viz- és a gézfogyasztés, a tavhd-szolgéltatés, a
csatornahasznalat és a szemétszallltas dij, a lakbér vagy az albérleti dij, a kbzés kbitség fizetéséhez keriil
elsdsorban természetbeni timogatésként megéllapitasra,

A tamogatas kérdk széma 2025. januér 01.- december 31. kozétil idSszakra vonatkozdan 188 8 volt,
mely kérelmek kdzil! 1 0 kerillt elutasitasra. Lakhatasi timogatasra — erre az id8szakra- 15.292.000 - Ft.
keriilt felnasznélésra.

Lakhatésl kladdsokhoz kapcsol6dé hétralékot felhalmozé személyeknek nydjtott telepiilési
tdmogatés a lakhatési kiaddsokhoz kapcsol6dé Gnhibajan kiviil héatralékot felhalmozé személyek részére
akérelmez0 és haztartasa altal lakott helyiség lakhatésanak meg6rzése érdekében biztosit hozzajérulést.
Onkomanyzatunknél a Szatméri Egyesitett Szocidlis és Egészségligyi Alapellatasi Intézmények
keretében addsségkezelési tanacsadést mikodtet. 2025 évben a [akhatasi kiaddsokhoz kapcsolddd
hatralékot felhaimoz6 személyeknek nyuijtott telepiilési tamogatasban részesitettek szama 3 volt, kérelem
nem kerillt elutasitasra. A lakhatasi kiadasokhoz kapesolodé hatralékot felhalmozo személyeknek nyditott
teleplilési tdmogatés megallapitas esetében a részeslilbk az addssagkezelési tanacsadast kételesek
igenybe venni, Amennyiben az ligyfél a fizetési, és az ad6ssagkezelési tanacsadéson térténd megjelenési
kotelezetiségnek nem tesz eleget, gy a kifizetett tamogatast, kamattal megemelt 6sszegben visszafizetn
tartozik. Erre a tmogatésra az elm(lt évben Gsszesen 120.000,- Ft volt a felhasznalés.

Védendd fogyasztok nyilvéntartésa: azon iigyfeleket tartalmazza, akiket az énkormanyzat lakhatasi
tamogatasban vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiti, &s 8k az illetékes
szolgaltatonal (aram, viz, gaz) torténd felhasznalasra kérnek igazolast, a résziikre megallapitott ezen
tamogatasrol. Az igazolés alapjén szocidlisan raszoruld személyként az illetékes szolgaltatd Sket
nyilvantartasba veszi, mely alapjan részletfizetéshez, fizetési haladékhoz, tovabba elére fizetd mérShdz
val6 jog illeti meg. E targykérben 26 héztartas keriilt 2025 évben nyilvantartasba,

A 18, életévét betoltott tartésan gondozédsra szorulé személy otthoni &polésat ell&ts egyitt lako

(Polgari Torvenykdnyvrdl sz616 2013. évi V. tv. 8:1 bekezdés 2. pont) nagykori hozzétartoz6 részére
biztositott anyagi hozzajérulés. 2025. évben 1 8 részére keriilt e tAmogatési forma megéllaptasra,
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Osszesen 143.000,- Ft. Gsszeg( ellatas kerillt kifizetésre.

A gybgyszer-kiadésok viseléséhez nydijtott telepiilési timogatés a kronikusan beteg szocidlisan
raszorult személy részére egészségi Allapota megOrzéséhez és helyreallitisahoz kapcsolddd
kiadasainak csGkkentése érdekében nydjtott hozzajarulas. A gy6gyszer-kiadasok viseléséhez nydijtott
teleplilési tamogatés megallapitasara 2025. évben 21 16 esetében keriilt sor. A szakfeladatra forditott
kiadas 1.172.000,- Ft.

Rendkiviill telepiilési timogatée megallapitaséra 2025. januar 01-december 31. napja kdzott 112
fnek 194 esetben keriiit pénzbeli timogatéas megallapitasara sor, 6sszesen 2.372.000,- Ft 5sszegben.
Szocidlis kdlcsdnt 2025 évben 1 esetben ny(ijtott hatdsagom.

Hivatalbdl természetbeni juttatasként karacsony alkalmabél 4023 f6 részére biztositott
Onkormanyzatunk élelmiszer ajandékcsomagot, a Szatmari Egyesitett Szocialis s Egészségiigyi
Alapellétési Intézmények kozremlkddésével. Osszességében eme a szakfeladatra 44 253.000,- Ft.
felhasznalas tortént.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultégi feltételelrSl A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatésrol sz6l6 1997. évi XXXI. tv., A gyAmhatésagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamagyi eljarasrél sz616 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet rendelkezik.

Rendszeres gyemmekvédeimi kedvezményre val6 jogosultsag akkor volt megéllapithatd a gyermeket
gondozé csalédban, ha az egy fére jutd havi jévedelem dsszege nem haladta meg

a) az dregségi nyugdij mindenkori legkisebb sszegének (a tovabbiakban: az Gregségi nyugdij legkisebb
Osszege) a 245%-4t (69.825,- Ft-of),

aa) ha a gyermeket egyediil&il6 szild, llletve més torvényes képvisels gondozza, vagy

ab) ha a gyermek tartdsan beteg, illetve stiyosan fogyatékos, vagy

ac) ha a nagykoriva valt gyermek megfelel a 20. § (2) bekezdésében foglalt faltételeknek:

b) az éregségi nyugdi] legkisebb Gsszegének 225%-4t (64.125,- Ft-ot) az a) pont al4 nem tartoz6 esetben,
feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgélata soran az egy fdre juté vagyon értéke nem haladja meg kilén-
kition vagy egyiittesen a trvényben meghatérozott ériéket.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek szama 2025, december 31. napjén 204
f6 volt, az év folyaméan 5 kérelem kerllt elutasitasra, A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
Jogosult személyek, az egyéb természetbeni juttatasokon (ingyenes tankonyv, ingyenes, illetve 50 %-os
intézmény téritési dijkedvezmény, sziinidei gyermekétkeztetés) til egy évben két alkalommal (augusztus
es november hénapban) pénzbeli ell4tasra jogosultak. A 2025, évben alap Gsszegli (6.000 - Ft értékd)
penzbell thmogatés 49 esetben, emelt 6sszeg( (6.500,- Ft érték(i) pénzbeli tamogatés 359 esetben keriilt
folyésitasra, dsszesen 2.627.500,- Ft Gsszegben.

Hétrényos és halmozottan hétréinyos helyzet megéllapitiséval 6sszefiiggs feladatokat az 1997, évi
XXX. tv., valamint a 149/1897. (X.10.) Korm. rendelet hatérozza meg.

Hétrényos helyzetil az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoriva
valt gyermek, aki esetében az alabbi kériiimények kdziil egy fennall:

a) a szl vagy a csaladbafogadé gyam alacsony iskolal végzetisége, ha a gyermeket egyiitt nevels
mindkeét sziilérSl, a gyermeket egyedill neveld sziilbrSl vagy a csaladbafogadd gyamrdi - Bnkéntes
nyilatkozata alapjén - megéllapithato, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor
legfeljebb alapfokd iskolai végzetiséggel rendelkezik,

b) a sziil6 vagy a csaladbafogadé gyam alacsony foglalkoztatotisaga, ha a gyermeket nevel8 sziilSk
barmelyikérdl vagy a csaladbafogadé gyammd! megallapithaté, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmeny igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv koriak elldtaséra jogosult vagy a rendszeres
gyermekvedeimi kedvezmény igénylésének idSpontjat megel6z6 16 honapon beli! legalébb 12 hénaplg
allaskeresdként nyilvantartott személy,

26



c) a gyermek elégtelen lakokomyezete, illetve lakéskriilményei, ha megallaplthatd, hogy a gyermek a
teleplésre vonatkoz6 integrélt telepiilésfejlesziési stratégiaban szegregatumnak nyilvanitott
lakékGmyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy szikséglakasban, illetve olyan
|lakaskdriiimények kozbtt &1, ahol korlatozottan biztositottak az egeszséges fejlédéséhez sziikséges
feltételek.

Halmozottan hétrényos helyzetd

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoniva valt gyermek, aki
esetében az el6z6 bekezdés a)-c) pontjaiban meghatérozott kdrlilmények kdzdl legalabb kettd fennall.

A hétranyos helyzet és a halmozottan hatranyos helyzet megallapitasardl hatarozatban kell déntést
hoznunk, a lakékémyezet felmérése sorén kémyezettanulmany készitése szlkséges.

2025. évben halmozottan hatranyos helyzet megéllapitisara 156 esetben, hatranyos helyzat
megallapitaséara 26 esetben keriilt sor, a gyamhivatal ltal hivatalbél megallapitott halmozottan hatranyos
helyzetd nevelésbe vett gyermekek és utdgondozasi ellatasban részesiil nagykor(vé valt gyermekek
szama 2025. december 31. napjn 63 voit. Kérelem elutasitasa 2 esetben toriént,

Sziinidei gyermekétkeztetésben a 2025. évben 84 hétrényos- és halmozottan hatranyos helyzet(l
gyermek részesiilt, részilkre 1699 adag ebédet biztositottunk,

Kbztemetést annak a Métészalka kzigazgatasl terilleten elhunyt személynek kell biztositani, akinek az
eltemettetésérdl a temettetésre kdteles hozz4tartozéi nem tudnak gondoskodni. 2025. évben 8sszesen
12 kéztemetés irénti igény érkezett hivatalunkhoz. Erre a szakfeladatra Gsszesen 3.359.000,-Ft kertilt
felhasznélasra. A kiztemetés eljaras rendje az ellités el6fordulésahoz képest, bonyolult eljaras és széles
Jogszabalyi Ismeretet kivan, A kiztemetés a végrehajtasi eljérasi szakasza - nem egylttm(kods
temettetesre kételes hozzétartozé személy esetében - elhizodé Ggyek kbzzé tartozik, kdvetkezetes,
szoros nyomon kovetd igyintézést igényel.

Az Gnkorményzati bérlakésokkal kapcsolatos lakésligyi igazgatésl feladatalt a lakasok &s
helyiségek bérietére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol sz6l6 1993. LXXVII].
tv., és a Méatészalka Varos Onkormanyzatanak a lakasok és helyiségek bérletérdl sz6l6 18/2023. (X/.23.)
rendelete hatérozza meg. Az Gnkorményzat a lakasokat szocidlis helyzet alapjan, vagy piaci alapon vagy
kbltségelven torténd bérbeadassal hasznositia. Az ingatlan nyilvantartas adatai szerint 2025. december
31. napjan 157 db énkorményzati bériakas van az 6nkormanyzatunk tulajdonaban.

E lakasélloméanybél llami tamogatés mellett megvalosuld ingatiankeént, Ugynevezett kdltségalapon 4
lakést, piaci alapon a laké&salloméany maximum 25 % - &t, azaz 39 lakast és a fennmaradd 114 lakést
szocidlis alapon bérbeadhatd lakasként tartunk nyilvan. 2025. december 31. napjan 15 énkorményzati
bérlakés bérbeadasa tortént piaci alapon. A 157 lakasbol jelenleg 144 lakés lakott, 12+1 ingatlan iiresen
all. Az énkorményzafi bérlakésok bérbeadasa a képviselS-testiiletnek a szocidils feladatokért felelds
mindenkori bizottsaga hataskdrébe tartozik. Feladatunk a bérlakésok bérbeadasanak bizottsagi dontésre
valo elfkészitése (jogosultsagi feltételek fennallasénak vizsgalata, elSterjesztés elkészitése). Az
Ugyiratok szama nem tiikrozi az ell4tott feladatok mennyiségét. Sok esetben, a bizoftsag a bérlakast révid
idtartamra tudja bérbe adni, igy egy Ugyirat az év leforgasa alatt akér 2-3 alkalommal is jogosultsagi
feltételek megvizsgélésa, elbterjesztés készitése miatt kézbe keriilt.

Feladat a lakésigénylések befogadésa, hatdségi nyilvantartasba vétele és az igénylések évenkénti
felilvizsgélata. Lakbértémogatési eljarasat a 18/2023. (X1.23.) rendslet szabalyozza.

Lakasiigyben 2025. évben 272 iktatott ligyirat keletkezett, 1615 db. alszammal.
Lakbertamogatésban 2025. évben 8 5 részesiilt, 67 darab alszammal, 502,000~ Ft. Gsszegben.
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Elsd lakéshoz juték tdmogatésdrél Matészalka Varos Onkorményzata KépviselS-testiiletének a
9/2016. (l1.31.) énkorméanyzati rendelete sz6l, mely alkalmazasa soran elsd lakashoz jutonak kell
tekinteni azt az igénylSt, illetve héazastarsat, elettarsat, gyermekét, valamint a vele egylttkéltdzd
csaladtagjat, akinek lakastulajdona még nem volt és jelenleg sincs, allandd lakashasznalati joga vagy
dnkormanyzati tulajdonban lév6, illetbleg szolgélati jogviszonyhoz vagy munkakdrhdz kotétt lekasra
bérleti jogviszonya nincs, vagy arrél pénzbeli térités nélkiil érvényesen irasban lemondott &s a bérbead6
azt irésban elfogadta. Lakételek, lakésvasarias esetén a tmogatés akkor igényelhetd, ha az eladd az
igénylBnek nem — a polgari torvénykdnyvrdl sz0l6 2013, évi V. tv. szerinti — kdzeli hozzétartozbja és
nem élettarsa,

2025 évben els6 lakashoz juték tadmogatdsanak megallapitdsa iranti kérelem benylijtasara
6nkormanyzatunk felé nem kerdiit sor.

A korabbi években megallapitott tAmogatasok visszafizetésének ellendrzése céljabdl a Pénzligyi
irodaval torténd egyeztetés okan 2025 &vben 13 iktatott gyirat keletkezett.

Szemétszéllitasi dijkedvezménybdl adodd feladatellatas szabélyait a Matészalka Varos Képvisel-
testilletének a telepiilési szilard hulladék kezelésével kapcsolatos kézszolgaltatasrél szold 13/2023.
(v1.29.) Ok. szamd rendelete hatarozza meg.

A szemétszallitasi dijkedvezmény a 70. életéviiket betdltd hézastérsak, élettarsak, testvérével él6
személyek részére biztositolt 25- illetve 50 %-os dijkedvezmény megallapitasat jelenti. 2025. évben 868
személy részére keriilt megallapitasra a kedvezmény, elutasitas nem tértént. E szakfeladatra forditott
éves kiadas dsszege 3.473.000,- Ft.

A lakéingatlant egyediil és életvitelszer( hasznalat tényének igazolasat 2025 évben 12 f§ kérte
hat6sagunktol.

Az |gazgatasi Csoport feladatellatisahoz tartozik a szocidlis és gyamigyi tdmogatésoknak az
utalvanyozasra val6 elfkészitése is. .

A szoclilis és gydmilgyi tmogatésok utalvdnyozdsdhoz valé eldkészftése pontos, naprakész
munkavégzést igényel. A csoportban keletkezett dontések alapjan papiralapt analitikus nyilvéntartas
kertil vezetésre, valamint gépi adatfeldolgozés is torténik. Az adatok gépi adathordozon kerilinek 4t a
Pénzligyi Irodéhoz, ahol az altalunk efjuttatott adatok alapjén elinditjak az utalést. Az utalvanyozas
elinditasa elbtt a feldolgozott adatokrél az ligy felel6se kimutatast kap, mely segitségével kontrollalasra
kerlil a vezetett nyilvantartas, és esetleges eltérés esetén egyeztetések tdrténhetnek.

Hasonléan az el6z0 évekhez, 2025 évben is a Nemzeti Rehabilitacids és Szocidlis Hivatal altal
mikodtetett orszégos nyilvantartas, a Pénzbeli és Természetbeni Eliatasok Rendszerébe (PTR) keriilt
rogzitésre a lakhatashoz kapesol6dé rendszeres kiadasok viseléséhez nytijtott telep(ilési tamogatés, a
gybgyszer-kiadasok viseléséhez nyljtott telepllési tamogatas, a 18. életévét betdltdtt tartdsan
gondozasra szoruld személy otthoni apolasét ellatd hozzatartozd részére biztositott telepillési tamogatas,
rendkiviili telepiilési tmogatas, és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény ellatasa. Az ellatasok,
kiilén a PTR-be, &s kiilén a Kiméra szocialpolitikai rendszerébe is rogzitésre keriiltek, a ket rendszer
kdzott interfész kapcsolat mlkodik. Kizartlag a Kiméra rendszerbe keriil régzitésre a helyi
szemétszallitasi dijkedvezményes ligyek.

Honvédelmi referensi és kézblztonségl referensi feladat: részt vesz a polgarmester 2021. évi XClI.
tv.-ben foglalt védelmi &s biztonségi feladat ellatasara valo felkésziilés és a védekezéssel Gsszefliggh
feladatok ellatasaban. E targykorben iktatott Ggyiratok fiszama 2025. évben 19 db, az alszdmok szédma
87 db volt.
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Kozdsségl egylittélés alapvetd szabélyairél és ezek megszegésének jogkdvetkezményeibsl
ad6do feladat-és hatdskdrdk ellatasara az altalanos kbzigazgatési rendtartasrél sz6i6 2016. évi CL.
tv., valamint Matészalka Véros Képviselb-testilletének a koz0sségi egyitiélés alapvetd szabalyairdl és
ezek megszegésének jogkdvetkezményeirdl sz616 19/2023. (X1.23.) onkormanyzati rendelete alapjan
térténik.
A kbzosségi egyittélés alapvetd szabalyainak betartasét a kbzterilet-feliigyelS, valamint a Polgarmesteri
Hivatal kéztisztviseldje ellendrzi, a szabalyok megszegése esetén kiteles a szilkséges intézkedést
megtenni.
Kbzbsségi egyittélés alapvetd szabalyait sértd magatartas:

- Métészalka Onkormanyzata jelképeinek jogosulatian hasznélata,

- A kdzterllet hasznalataval, a kdzteriilet rendjével kapcsolatos szabélyok megszegése,
- Koztisztasag szabalyainak megsériése
- A helyi kémyezet védelmével (levegd minfségének védelme), kapcsolatos magatartasok rendjével
Osszefiiggben kézosségi egyiittélés alapvetd szabalyaival ellentétes magatartés,
2025 évben az (igyben 4 db fszam iktatasara ker(ilt sor.

lgazgatasi lgyek kdzzé sorolandd Varosunk szlnyoggyéritésl feladatellitisa. 2025. évben egy
alkalommal volt sznyoggyérités. E targykdrben iktatott Ugyiratok fGszAma 1, alszdma 40.

Az anyakonyvi oljérésokrél sz6l6 2010. évi | tv. elbirdsai szerint az anyakdnyvi eseményeket
elekfronikus anyakdnyvbe kell teljesiteni. Anyakdnyvi okirat kiéllltasara Métészalkan 2025 évben 1753
esetben kerllit sor, ebbdl szliletési anyakdnyvi kivonatok szama 976 db, hézassagi anyakdnyvi kivonatok
szama: 157 db, halotti anyakdnyvi kivonat szama 620 db.

Sziiletés anyakdnyvezése: A gyermek szilletésének anyakdnyvezése - fliggetiendl a szil6 bejelentett
lakéhelyétdl - mindig a sziiletés helye szerinti illetékes anyakényvvezet§ eidtt torténik. Amennyiben az
anya a sziilészeti intézményben a szlikséges adatokat igazolja, az Anyakényvi Hivatalban nem kell
megjelennie, az intézmény vezetbje bejelenti a szliletést.

Annak a személynek a sziiletési, halotti anyakdnyvi bejegyzésében, akinek magyar, illetve kiilfoldi
allampolgarsaga vagy hontalansaga nem igazolt, az anyakényvben - az ellenkez6 bizonyitasaig - az
-allampolgarsaga ismeretien’ bejegyzést kell szerepelteini. Feladatellatashoz tartozik a szilletés
nyilvantartasba tdrténd bejegyzése, a sziiletési anyakonyvi kivonat kiadésa, az utblagos bejegyzések,
anyakonyvi irattérozas.

Sziiletési név moédositisa iranti kérelmet személyesen kell elfterjeszteni. A kérelem barmely
anyakényvvezetdnél, kalféldén &lé magyar allampolgar esetében barmely hivatasos konzuli tisztviseldnél
elbterjeszthetd. A névmdbdositas anyakdnyvi bejegyzését a kérelem és a szlikséges mellékletek
felterjesztése utan az anyakdnyvi Ggyekért felelds miniszter rendell el. Amennyiben kett8s utonév cseréjét
vagy utonév elhagyasat keri az iigyfél, akkor ez az anyakdnyvvezetbnk eldtt megvaltoztathato.

2024, majus 2461 Gj Kormanyrendelet (103/2024.(V.9.) Korm. rendelet az anyakdonyvezési feladatok
eliatasanak részletes szabalyair6l sz6l6 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet modositasardi) alapjan az
anyakényvvezetd éresiti az lgyfelet az anyakdnyvi bejegyzés, illetve a Személyi Nyilvantartd
Rendszerben térolt adatok eltérésérdl. Az ligyfél nyilatkozata alapjan az anyakdnyvvezetd javitia vagy az
az SZL-ben tarolt adatokat, vagy anyakényvi adatvaltozast rogzit az anyakdnyvi rendszerben.

Matészalkén 2025. évben a szilletési események szama 609 5 volt.
Rogzitett és nyilvantartisba vett apai elismerd nyilatkozatok szama: 81 db volt.

Az Elektronikus Anyakdnyvben szilletéssel kapesolatos papir alapl anyakdnyvi bejegyzések széma
2025, évben 1827 eset volt,
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Hézasségkotés anyakdnyvezése: a hazassagkotési széndékot minden esetben személyesen kell
bejelenteni, Torvényi szabélyozés alapjan a hézassdgkotést a bejelentésil szamitott 30 napos
varakozasi id6 utan lehet megkotni, mely alél kivételesen indokoit esetben az ligyfél kérelmére felmentés
adhatd. Feladatellatashoz tartozik a hazasség nyilvantartasba régzitése, a hazassagi anyakdnyvi kivonat
kiadasa, anyakdnyvi irattérozas. A hézassagkotési szertartasok lebonyolitdsa munkaid8ben, hivatali
helyiségben és hivatali helyiségen-és munkaiddn kivil is lehetséges.

Matészatkan 2026 évben 78 volt a hazassagkétések szama. Az Elektronikus Anyakdnyvben hazassaggal
kapcsolatos papir alap( anyakényvi bejegyzések széma 2025 évben 157 eset volt.

Valasi lapok régzitése 2025 évben 36 db.

Haléleset anyakdnyvezése: Matészalka véros kozigazgatasi teriiletén elhaldlozott személyek
anyakonyvezése ~ fliggetienil a lakohelytdl — a matészalkai anyakdnyvvezetSje elftt torténik. A
haldlesetet a hozzatariozé személyesen jelentheti be az Anyakényvi Hivatalban, vagy az
anyakonyvezéshez meghataimazést adhat temetkezést intéz6 részére. Az utdbbi esetben a
hozzatartozénak nem sziikséges megjelennie a hivatalban. Jelentkezd feladatok: a halaleset
nyilvantartasba rogzitése, halotti anyakényvi kivonat kiadésa, érdekelt szervek értesitése (KSH,
Hagyateki (igyintéz6, sziiletési hely és hézassagkotés helye szerinti anyakdnyvvezet6k), anyakényvi
irattarozas.

Halalesetek széma 2025 évben Métészalkén 573 volt. Az Elektronikus Anyakdnyvben halalesettel
kapcsolatos papir alapl anyakonyvi bejegyzések szama 2025 évben 71 eset volt.

Hézasségi név mbdositisa: A héazassdgi néwviselési forma a hézassag fennéllasa alatt, illetve
megsz(inése utan az érintett kérelmére mddosithaté. Ha a kérelmezd a hézassagét kiilféldon kbtotte, a
kérelem elbiralasénak feltétele a h4zassag hazai anyakbnyvezése. A hazasségi név médositasara
iranyuid eljarés lefolylataséra az elekironikus anyakdnyvben szerepl§ bejegyzés esetén béammely
anyakdnyvvezet§, elektronikus anyakényvben még nem szerepl8 anyakényvi bejegyzés esetén a
hazassagkdtés helye szerinti anyakdnyvvezet rendelkezik hatéskdrrel, a kérelem azonban barmely
anyakdnyvvezet6nél, killfdidon &6 magyar allampolgar esetében bamely hivatasos konzuli tisztviseloné!
elbterjeszthetd. Ha a kérelmet nem a hazasségkotés helye szerinti anyakényvvezetinél terjesztették el8,
meg kell kildeni a kérelmet a hazassagkotés helye szerinti anyakdnyvvezetdnek, Hazasségi név
valtoztatasara kettds utdnév ,né" toldalékos forméja esetében a hézastérs (férj) halalesetét kiveten az
anyakdnyvvezetd elbtt van lehetdség.

Hazassagi név modositésa, valtoztatdsa iranti kérelmek szadma 2025 &vben 58 db.

Honositisl - visszahonositisi eljdrds: Az &llampolgarsagi eski vagy fogadalom letételére a
kérelemben megjelélt polgarmester hivia meg és gondoskodik az {innepélyes eskii- vagy
fogadalomtételrdl. Az eskil- vagy fogadalomtételrSl két példanyban kell jegyz6konyvet késziteni, melynek
elsb példanyat meg kell kiildeni az allampolgérsagi ligyekben eljaré szerhez, a masodpéldanyt irattarba
kefl helyezni. Nyilvantartasi adatok az eskiitéte! utani napon kerlilnek régzitésre.

Egyszer(sitett honosltassal 2025 &vben 43 f§ szerzett magyar allampolgérségot varosunkban.

Hazai anyakényvezés: A magyar éllampolgar kiilféldon toriént sziiletését, hazassagkotését, haldlesetét
Magyarorszagon is anyakdnyveztetni kell. A kiilfdldi anyakényvi események hazai anyakényvezését
haladéktalanul meg kell inditani. A hazai anyakdnyvezés iranti kérelmet lakohelytdl fliggetieniil barmely
teleplilési dnkorményzat anyakonyvvezetGjénél be lehet nydjtant,

Hazai anyakényvezésre 2025 évben 20 esetben kerilt sor.

Hagyatékl eljérés:
Vonatkozé jogszabalyok: Hagyatéki eljarésrol sz6l6 2010. évi XOXXVIIL tv., hagyatéki eljaras egyes
cselekményeir8l sz816 29/2010. (XI11.31.) KIM rendelet. A hagyatéki eljaras sorn a jegyzS feladata a leltar
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felvételéhez szlikséges adatok {az Orikhagyd és a hagyatéki eljarasban érdekeltek jogszabéalyban
meghatarozott adatai, valamint a hagyatékba tartozé vagyon), tovabb& az ezekkel kapcsolatos
nyllatkozatok beszerzése, a tényélls tisztazésa.

A hagyatéki leltar felvétele (az eljaras jegyz6i szakasza) illeték- és dijmentes.

A kozjegyz$ eliarésa dijkoteles, a kdziegyz6t munkadij és kdltségtérités (kdzjegyzbi dijszabas) illeti meg.
A hagyatéki eljarasrol szol6 2010. évi XOXVIII. torvény 20. §-a szerint leltarozni keli a hagyatékban 1évs:
- belféldon fekvd ingatiant (lakas, garazs, fold, kert, telek stb.)

- belitldi cégjegyzékbe bejegyzett gazdaségi tarsaséagban, illetve szOvetkezetben fenndlld tagi
(részvényesi) részesedést,

- lajstromozott vagyontargyat, valamint

- ing6 vagyont, ha értéke a térvényben megéllapitott drokiési illetékmentes ériéket (jelenleg 300.000 Ft)
meghaladja.

A hagyatéki eljaras hivatalbdl akkor indul, amikor a jegyz8 az 6rokhagyé halélérél elektronikus rendszeren
értesill, a halottvizsgélati bizonyitvany alapjan, a halottvizsgélati bizonyltvany hiénydban a holtnak
nyilvanité vagy a halél tényét megallapité végzés alapjén, vagy olyan személynek a bejelentése alapjan,
akinek a hagyatéki eljaras meginditisahoz jogi érdeke fiz6dik, vagy az ingatlaniigyi hatésag bejelentése
alapjan az 6rokhagyo haléléardt értestil. Az orokiésben érdekeltnek nyilatkozat kerlil kikiildésre, melyben
az elhunyt ing6, ingatlan vagyonéardl nyilatkozik. Ha az érokhagyé végrendeletet hagy hatra, melyben
ingbsagoknél is rendelkezik, tételes ingé-, vagyonleltar felvétele szilkséges. A nyilatkozat{ok) beérkezését
kévetden a hagyatéki (igyintéz6 -amennyiben szilkséges- tovabbi megkereséssel él a tarshatésagok felé
az eljarashoz szilkséges adatok beszerzése érdekében, rogzlti az adatokat a hagyatéki leltarban és
ingatlan vagyon esetén add- &s értékbizonyltvényt kér az ingatlan fekvése szerint illetékes jegyz6tdl. Az
ado-és értékbizonyitvany tartalmarél az éroklésben érdekeltek irashan tajékoztatast kapnak a hatdséagtol,
amely ellen fellebbezéssel élhetnek az ad6-6s ériékbizonyitvanyt kiallitd adoigyi hataskérben eljard
jegyzénél. Amennyiben hagyatéki leltar felvételére nem keril sor, a hagyatéki eljaras végzéssel
megsziintetésre kerll, a hozzatartoz6 nyilatkozata alapjan. A hagyatéki leltart 30 napon belill el kell
késziteni. E hatarid6t attdl a naptdl kell szamitani, amikor a jegyz0 a kotelez6 leltarozas ala esd
vagyontargyrdl vagy a leltar felvételét kbtelezéve tevd tényrdl, koriilmeényrdl okiratbél tudomast szerzett,
A leltar egy példanyat - az ok megjeldlésével - az illetékes gyamhatbsagnak is meg kell kiildeni a
szlkséges intézkedések megtétele végett, ha az drokiésben olyan személy latszik érdekeltnek, akinek
nincs tdrvényes képviselGje, vagy torvényes képviselbje akar a torvény kizard rendelkezése folytan, akér
tényleges akadaly miatt az {igyben nem jérhat el é&s méhmagzat, kiskorl, cselekviképességet érintd
gondnokség alatt &llé nagykord, torvényes képviselbvel vagy meghataimazottal nem rendelkezd,
ismeretlen helyen tartdzkodé vagy az (igyeinek vitelében mas okbdl akadalyozott természetes személy.
Az add- és értékbizonyltvany véglegessé valasa, és minden dokumentum megléte esetén, vagy esetleges
hianyossag esetén a hianypétiasi hatémap megjeldlésével, a hagyatéki eljaras tovabbi folytataséra a
hagyatéki leltart az iratokkal egyiitt az ligyintéz0 megkiildi az illetékes kdzjegyz6 felé.

Hagyatéki leltarozésok szama 2025. évben: 290 db, az ligyiratok alszama: 2045 db.

Kereskedelmi iigyek: Szabélyait a kereskedeimi tevékenységek végzésének feltételeirSl sz6ld
210/2009, Korm. rendelet, a kereskedelemr8l sz6l6 2005. évi CLXIV. tv., a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyair6l sz616 2009, évi LXXVI. tv. Az engedély kiadasara
és modositasara iranyulé eljaras kérelemre indul, melyhez csatolni kell a jogszabaly altal elfirt
mellékleteket. Az engedély kiadasardl és médositasardl hatérozat sziiletik, melyek alapjén az iizlet
orszagos &s helyi nyilvantartasba kertil, valamint honlapon is megjelenitésre kerdl. A bejelentés-kdteles
tevékenység esetén, a jogszabalyokban meghatérozott igazolas keriil kiadasra és a bejelentés koteles
tevékenység nyilvantartasba vétele toriénik meg, melyet szintén meg kell jelenfteni a honlapon és
rgziteni orszagos és helyi nyilvantartési rendszerekben. A Bejelentés mésolatat meg kell kiildeni az elGirt
hatésagoknak, akik ellendrzest végeznek és ellendrzésiikrbl készitett jegyzGkonyv egy példanyanak
megkildésevel visszajeleznek hivatalunknak. A kereskedelmi tevékenység végzésérdl meghatéarozott
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adattartaim( nyilvantartas kenil vezetésre, mely nyilvantartas a kereskedd cégjegyzékszama, vallalkozoi
nyilvantartasi szama, illetve a kistermeld regisztraciés szama, a természetes személyazonosito, valamint
lakcim-azonosité adatok kivételével kozhiteles hatdsagi nyilvantartasnak mindsilnek. Kereskedelmi
iigyekben 2025 évben érkezett igyiratok szama; 177 db, alszAmok szama: 376 db.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltdteleit, mind a bejelentés kételes kereskedelmi
tevékenységet folytaté, mind az (zletkSteles terméket forgalmazé (zlet Uzemeltetését, minden év
januarjaban elkészitett és jovahagyott Ellenbrzési terv alapjan, ellendrzi hatdsagunk. Nem megfelelfsség
esetében hatdsagi eljarast kezdeményezésére keriil sor az lizemeltetdvel szemben.

2025. évben a kereskedelmi tevékenységet folytatok korében 10 alkalommal végzett hatdségunk
ellendrzést. A Komm. rendelet 27.§. (5)-(10) bekezdése alapjan vendéglatohelyek ellendrzése 4
alkalommal tortént.

Telepengedélyek: A telepengedélyezési eljaras szabalyait a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat egyes termel és egyes szolgéltatd tevékenységekr§l, valamint a telepengedélyezés
rendjérél és a bejelentés szabdlyairél szolé 57/2013 (I1.27.) Korm. rendelet hatérozza meg. A
telepengedélyezési eljaras is kérelemre indul, &s minden Gj telepengedély kételes tevékenység esetén
helyszini szemlét lehet tartani, melynek megtartésa esetén minden érintett szakhatdségot meg kell hivni.
Dontésrdl hatérozat sziiletik, amely megkiildésre keriil minden hatéaskdrt érintd hatdsagnak, tovabbé az
orszagos és helyi nyilvantartasba régzitése keriil. Nyilvantartasba vételt kdvetben honlapon is meg kell
jeleniteni. Bejelentés-koteles tevékenység esetén a bejelentés nyilvantartasba vétele torténik meg, mely
nyilvantartasban foglalit adatok alapjan az érintett hatbsagok, ellendrzést végeznek és annak
eredmeényerdl értesitik hivatalunkat.

Teleplétesitésének bejelentése és telepengedélyezés ligyben 2025 évben 18 db ligyirat keletkezett,
alszamok széma: 89 db.

Az ipari tevékenységet végz6 szolgéltaték kirében 4 esetben végzett hatbsagunk ellendrzést az eimuit
évben.

Szélléshelyek engedélyezése: Alkalmazott jogszabalyok: a kereskedelemrdl sz6l6 2005. évi CLXIV. tv.,
a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folylatisanak altalanos szabélyairdl sz6l6 2009, évi
LXXVI. tv, a széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatisénak részletes feltételeirdl és a széllashely-
lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl sz6l6 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet. A széllashely-
szolgaitatas folytataséra széllashely-lzemeltetési engedélyt kell kérni, a k(ildnboz5 szallashely tipusokra,
mely széallashelyek a kivetkezok lehetnek: szalloda, panzié, kemping, kdzbsségi szallashely, egyéb
szallas falusi szallashely). Nem tartozik jegyz6i hataskorbe a lakésbérlet, hézbérlet, albéret vagy
agybériet, nem széllashely-szolgaltatés rendeitetésl ingatlan hasznositasa. Az engedélyezési eljaras
soran hatarozat sziiletik, mely véglegessé vélasa utan orszagos és helyi nyilvantartasba kerill és a
honlapra is felkeriil.

Az érkezett, és hivatalbdl inditott iratok szama 2025 évben 6 db volt.

Nem iizleti célu, kozosségi szallashelyek engedélyezési eljarasa: a szolgaltatd széllashely-szolgaltatasi
tipustol fiiggben nyilvantartasba vételi kérelmet ny(jt be hivatalunkhoz (idiilS, villa, gyermek-és ifjlisagi
tabor, nomad taborhely, hegyi menedékhéz, matracszallas, bivakszéllés, pihenbhéz, diakotthon,
kollégium). A szolgaltaté nyilvantartasba keriil, amennyiben a jogszabélyi feltételeknek megfelel, errdl
hatésagunk hatosagi igazolvanyt allit ki és hitelesiti a Vasarlok Kényvet.
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Széllas-helyszolgéltatok szama mindésszesen Matészalka Varosban 2025 évben 7.
Az elmlt évben 2 szzllashely ellenbrzés tortént varosunkban.

Vésérok, placok, bevésérlé kozpontok engedélyezése: Alkalmazott jogszabalyok: Az éltalanos
kbzigazgatasi rendtartasrél sz0l6 2016. évi CL. tv., az illetékekr8l sz6l6 1990. évi XCill. tv., a
kereskedelemrl sz616 2005.&vi CLXIV tv., a vasarokrdl, a piacokrol, és a bevasardkdzpontokrdl szold
556/2009. (111.13.) Korm. rendelet, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak ltalanos
szabalyair6l sz6l6 2009. évi LXXVI. tv. A vésér, piac engedélyezése kérelemre indul, hatérozattal zarul,
nyilvantartasba kerill és a honlapon kdzzétételre keriil sor,

A bevasarlé kbzpont mlkddése bejelentés alapjan torténik. A helyl termelbi piac szintén bejelentés
alapjan keriil nyilvantartasba vételre. 2025. évben 1 esetben kerilt sor eljarés lefolytataséra.

Zenés, tncos rendezvények engedélyezése: Vonatkozo jogszabalyok: A zenés, tancos rendezvények
mik3désének biztonsagosabba tételérsl sz6l6 23/2011. (111.8.) Komm. rendelet. Zenés, tancos rendezvény
csak rendezvénytartasi engedély birtokaban tartand6. Ez kiterjed azokra az alkalmi vagy rendszeres
zenés, tancos rendezvényekre, amelyeket

a) az orszagos telepiilésrendezési és épitési kdvetelményekrdl sz6lé 253/1997. (XIl. 20.) Korm.
rendeletben meghatéarozott tdmegtartdzkodésra szolgalé épitményben, épitményen, tdmegtartézkodésra
szolgal6 helyiséget tartalmazé épitményben, épltményen, vagy tdmegtartézkodéasra szolgéld helyiségben
tartanak, valamint

b) ha szabadban tartanak és a rendezvény idbtartama alatt véarhatéan lesz olyan idGpont, amelyen a
résztvevlk létszama az 1000 f6t meghaladja (Igynevezett szabadtéri rendezvény).

Rendezvénytartasi engedélyezési eljaras lefolytataséara 6 esatben kerlilt sor 2025 évben.

Talélt térgyak: Talalt targyak: A talélt dolgok tekintetében kdvetendd eljarasrél a polgéri torvénykbnyvrdl
sz0l6 2013. évi V. tv, és az &ltalanos kézigazgatési rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. tv. szabélyai
rendelkeznek.

E targykdrben 1évs igyek szama 2025 évben 13 db volt,

Hatéeégl bizonyltvényok kladésa: Alkalmazott jogszabalyok: Az altalénos kdzigazgatési rendtartasrol
2016 2016. &vi CL. tv., és egyéb &gazati jogszabélyok. Kérelem esetén olyan tények, adatok igazolasa,
melyek okmanyokkal nem tmaszthatdak alé, két tan( nyilatkozata alapjan hatdsagi bizonyitvany keriil
kiadasra, melynek érvényessége visszavonasig all fent. Hatéségi bizonyltvany kiadasara 2025. évben 3
iigyben kertilt sor hatdsagomnal.

Jogyz5i hatéskorbe a gyermekek csalddi jogéllésédnak rendezése érdekében a

- nagykort apa esetében a teljes hataly( apai elismerd nyilatkozatot felvétele,

- a gyermek csaladi és utbnevének megallapitasa,

- a kiskor gyermeknek az apasag megéllapitasa iranti perben az anya pertarsaként valé részvételéhez
valé hozzéjarulas megadéasa,

- az ismeretlen szilIbktél szarmaz6 gyermek &s a képzelt sziilék adataithak megallapitasa, és

a gydmhatésagl névmegillapftassal kapcsolatos hataskorok.

A 2013. &vi V. torvény 4:151. § rendelkezése szerint a gyamhat6sag akkor allapitja meg a gyermek nevét,
ha
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a) a szlildi felligyeletet kdzdsen gyakord sziilbk a gyermek csaladi és uténevének meghatarozasaval
kapcsolatos megallapodasukat a gyamhatéséag felhivéasatél szamitva harming napon belll nem jelentik
be; vagy

b) a gyermek mindkét sz(ilGje ismeretien.

A gyamhat6ség allapitia meg abban az esetben is a gyermek utdnevét, ha a sziili fellgyeleti jogot az a
sziild gyakorolja, aki az anyakinyvvezet vagy a gyamhatésag felhivasa ellenére a gyermek uténevét -
a felnivas kozlésétdl szamitott harminc napon beliil - nem hatérozza meg.

2025. évben a gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében 26 ligyeset fordult el6 hatésagomnél.

Hozzétartoz6k kdzotti erGszakkal kapcsolatos csalddvédelmi koordinéciés feladatok:

A hozzatartozok kbzotti er6szak miatt alkalmazhatd tavoltartasrél sz6l6 térvény szerinti csaladvédelmi
koordinacibert felelbs szerv, a telepiilési Snkormanyzat jegyz&je.

A hozzétartozok kozotti erbszak miatt alkalmazhatt tavoltartasrél szolé 2008. évi LXXII. tv. térvény
rendelkezései szerint a csaladvédelmi koordinacitért felelds szerv a bantalmazottat kérelmére
személyesen meghallgatia. Abban az esetben, ha a bantalmazé meghallgataséra is sor kertil, akkor a
bantalmazét és a bantalmazoftat kiilon-kiilon kell meghallgatni, ugy, hogy a béntalmaz6 a személyes
meghallgatasét kozvetlenll megel6z0 és azt kbzvetleniil kévetd idbben se léphessen kapcsolatba
bantalmazottal.

A csalédvédeimi koordinacibért felelBs szerv a hozzatartoz0k kdzotti endszak, vagy annak veszélye miat
tett jelzés (példaul sz egészségiigyl szolgaltatast nydjtd szolgaltatoktdl, kdznevelési intézményekidl,
gyamhatésagtol, rend6rségtdl, (gyészségtdl, birbsagtol, stb.) fogadasat kovetben - figyelemmel a
hozzatartozok kdzotti erbszak kiemelkedd sdlyara - a bantaimazottat és a bantalmazét személyes
meghallgatas érdekében torténd megjelenésre hivhatja fel. A bantalmaz6 és a bantalmazott koteles a
csaladvédelmi koordinacioért felelds szerv felhivasaban megjeldlt helyen és id8pontban megjelenni.

A csaladvédelmi koordinécidért felelds szerv tajékoztatast ad a bantalmazotinak a hozzétartozdk kozotti
erbszak miatt alkalmazhatd intézkedésekrél, a bantalmazottat megilletd jogosulisagokrol, a csalad és a
gyermekek védelmét szolgal6 szocialis intézményrendszeml és szolgéaltatasokrél, valamint arrél, hogy a
hozzatartozok kdzotti er6szak miatt helye van-e biintets- vagy szabélysértési eljaras meginditasanak,
tovabba a hamis vad kdvetkezményeirél. A bantalmazott kérelmére gondoskodni kell arrél, hogy a
béntaimazott jogi, egészséglgyi, pszicholégial és mentalhigiénés segitséget kapjon. Tajékoztatast kell
nydjtani a bantalmazonak a hozzatartozok kozotti erBszak folytatasanak kévetkezményeirll, a
bantalmazottat &s a bantalmazét tajékoztatni kell az igénybe veheté teripids kezelésekrdl és mas
segitségnyuijtasi, konfliktuskezeld lehetBségekrl. Ezek eléréséhez igény szerint segitséget kell adni.
2025, évben 26 ilyen eset fordult el6, 142 alszammal.

Iktatél feladatok: Az ikiatd a feladatait a kbziratokrdl, a kbzlevéltarakrdl és a magénlevéltéri anyag
védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. tv., az altalanos kozigazgatési rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. tv,, a
kizfeladatot ellatd szervek iratkezelésének &ltalénos kdvetelményeirbl 335/2005. (Xil.29.) Komm.
rendelet, a mindsiteft adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. tv., a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet
mikoédésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szol6 80/2010. {|11.26.) Korm. rendelet, a
digitalis allampolgarsag egyes szabalyairdl sz6l6 321/2024. (X1.6.) Komn. rendelet, a mindsitet adat
elekironikus biztonsaganak, valamint rejtjeltevékenység engedélyezésének és haidsagi feliigyeletének
részletes szabalyairdl szl 161/2010. (V.6.) Korm. rendelet, az énkormanyzati ASP rendszerr§l sz6l6
257/2016. (VII1.31.) Korm. rendelet, az dnkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadaséro!
sz0l6 78/2012. (XI1.28.) BM. rendelet, a kozfeladatot ellété szerveknél alkalmazhatd iratkezelési
szoftverekke! szemben tamasziott kbvetelményekrl sz6l6 3/2018. (I1.21.) BM rendelet, Métészalkai
Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabélyzata, Matészalkai Polgarmesteri
Hivatalénak mindenkor hatélyos Szervezeti és Mkodési Szabélyzata, Ugyrendje alapjén végzi.

Az iktat6i feladatok ellatasa egységes Iratkezel Szakrendszerben torténik.
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A polgarmesteri hivatalhoz érkez8 valamennyl kildeményt (elektronikus, papir alap() az érkezés napjén,
de legkésébb a kévetkezd munkanapon kell érkeztetni. A hivatalhoz érkezs, vagy itt keletkezd iratok
iktatassal keriiinek nyilvantartasba. Az iratok nyilvéntartasba vételével, iktataséval és az iratforgalom
dokumentaiasaval lehet biztositani az irafok szervezeten bellii Gfjdnak kdvethetSségét,
ellendrizhetGségét és az iratok hollétének naprakészen torténd megallapithatdsagat.

Az iktatd hatéridés nyilvantartisba helyezi, az (igyintéz6 éltal megjeldlt, azon iratokat, amelyek
meghatarozott [d6 mulva vagy idénként intézkedést igényelnek. A hataridé lejérta elétti napon azt a
hatéridds Ugyiratot, amelyre a meghatarozoit hatémapig vélasz nem érkezett, vagy hivatalbél intézkedést
igényelt, kiemelik a hataridds {gyiratok kozil, és stadjék az ligy gazdéjanak. Atmeneti irattarba helyezi
az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igényls, kiadmanyozott, irattari tételszammal ellatott
lgyiratokat. Az atmeneti irattarban 2 évig kell megdrizni az (gyintézbk részérdl fizikélisan &tadott
Ugyiratokat. Az irattarba helyezés alkalmaval az iktatasi feladatokat ell&té munkatarsak ellendrzik, hogy
az ugyintézdk az iratkezelés szabélyait betartottak-e. Amennyiben hidnyossagot észlelnek, az tigyiratot
visszaadjak az (igyintéz8knek, akik gondoskodnak annak kijavitasardl, potlasardl. Az (igyiratok 2 éves
Grzési id6 utan a kdzponti irattarba keriiinek, A kdzponti irattérat az &tmeneti irattarhoz hasonldan az
iktatasi feladatokat ell&té munkatérsak kezelik. A Polgérmesteri Hivatal irattaraban 18vS iratok selejtezése
évente torténik meg, mindig aprilis 30-&ig. Az ligyiratok selejtezése legalébb 3 tagli selejtezési bizottsag
javaslata alapjan keriil elvégezésre, az irattéri tervben rgzitett Srzési id6 elteltével, az Iratkezelési
Szabélyzatban foglaltak szerint. A selejtezés megkezdése el6tt 30 nappal az iktaté értesiti a Magyar
Nemzeti Levéltér Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Levéltarat, a selejtezésre szént iratanyag targyérdl
és évkorérdl. Az iratselejtezésrdl a selejtezési bizottsag tagjai Altal alirt, a Polgarmesteri Hivatal
kdrbélyegzbjének lenyomatéval ellatott selejtezési jegyz6konyv készil legaldbb 2 példanyban, meiyet
iktatas utan a Magyar Nemzeti Levéltdr Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Levéitarahoz kell
tovabbitani, a selejtezés engedélyezése végett. A Levéltar az iratok megsemmisitését a sziikséges
ellendrzés utin, a selejtezési jegyzOkonyv visszakiiidott példanyéra irt zéradékkal engedélyezi. A
megsemmisitésrdl az adatvédelmi és biztonségi eldirasok figyelembevételével kell gondoskedni, amit a
Métészalkai Varosgazda Nonprofit Kft. hajt végre. A selejtezési jegyzékonyv mellékleteként selejtezési
iratjegyzéket kell késziteni, mely tartalmazza a selejtezésre kerilld iratok tételszamét, iratfolyéméterét.
2025, évben elvégeztik az esedékes iratselejtezési eljarast, 46,52 iratfolyéméter mennyiségd irat
selejtezésére kerilt sor.

A nem selejtezhetd iratokat 15 év 6rzési id6 utén, elbzetes egyeztetéssel kell a Magyar Nemzeti Levéltar
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Levéltara részére atadni.
A Levéltamak csak lezart, teljes év iratai adhatok at.

Az iktatol feladatok folyamatos ellatisa, az ASP iratkezeld szakrendszerben toriénik @ munkatarsak
magas szinvonald munkavégzésével.

Az iktatéban 2025 évben 30.449 db f8szam, és 24.439 db alszam iktatésara kerdilt sor.

Az Igazgatési Csoport feladatellitdsdhoz tartozd tovébbi Igazgatési feladatok: a birtokvédelmi
lgyek, a tarshatosagokid| érkezett belfdldi megkeresésekkel kapcsolatos lgyintézések, a szépkortiak
készontesével kapcsolatos eljarasok, a hirdetményekkel kapcsolatos feladatok, méhtartasbdl adédé
feladatok ellatasa. A csoport munkajat érintd jelentési, statisztikai kotelezettségek teljesltése, valamint
a csoport feladatkdrét érintd dnkorméanyzati rendeletek aktualizalésa.

Az Igazgatésl Csoport munkéjét képezl Métészalka Véros Képvisel§-testiilete Egészségiigyl,
Szoclélls és Lakésiigyl Blzottsdg munkéjinak segftése, az llések jegyzOkonyveinek vezetése,
lefrésa, dontéseinek az érintettekkel vald kdzlésébdl adodéd feladatok ellatésa. 2025. évben 18
alkalommal dlésezett a Bizotisag, mely Glésekrdl 36 jegyzbkonyv késziilt, 176 db hatérozat sziiletett,
melybd! 116 db sajét hataskdrben hozott dontés volt.
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Birtokvédelmi iigyek: Vonatkozé jogszabalyok: a Polgari Térvénykényvérdl sz6l6 2013. évi V. tv., a
jegyz6 hatéskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (11.16.) Korm. rendelet. A birtokos a
tenyleges birtokiasi helyzet alapjan egy éven belill a jegyz8i hatdsagtol is kérheti az eredeti birtokéllapot
helyreallitasét vagy a zavarés megsziintstését. 2025 évben 5 db birtokvédelmi kérelem érkezett
hivatalunkhoz, melynek Gsszesen 16 alszama keletkezett.

Belfbldi megkeresés tsszesen 41 esetben érkezett hivatalunkhoz.

Szépkortiak k3szontésére 2025 évben 5 szepkori személy k8szontésére kerilt sor.

Méhtartéshél eredd bejegyzések szama 11 db volt,

Kifiggesztési Gigyek, hirdetmények (fold adas-vétel, f5ld haszonbérbeadas, hatésagi, birdségi,
kézjegyz6i hirdetmények, végrehajtasi lgyek, stb.) sz&ma 2025. évben 348 db, mig az alszamok
szama: 620 db volt.

Té]ékoztatési és az informéciés feladatok munkavégzése sorén a telefonon keresztill &rdeklsds
tgyfelek megfeleld, telies kord tajékoztatéséra kerllt sor. A személyesen megjelend {igyfelek
segitdkészen, tisztelettuddan keriiltek irényitasra, koordinélésra, az igyféifogadasi rendnek megfelelGen.

ALJEGYZO

A KépviselS-testlilet &ltal hozott rendeletek elbkészitésével, feliilvizsqélatéval, médositéséval

kapcsolatos feladatok

Az aljegyz6i tisztségben 2025, 4prilis 1.napjéan személyi valtozés kévetkezett be,

A Szervezeli és Makddési Szabalyzatrd! szblé 19/2019.(X1.5.) 6nkorméanyzati rendelet 59 § (3
bekezdése alapjén a jegyzs kétévenként, illetdleg a képvisel6-testiilet dontse alapjan gondoskodik a
hatalyos onkormanyzati rendeletek feliilvizsgélatérdl, melynek eredményeird elterjesztést készft a
képvisel6-testiilet szamara. A feliilvizsgélat szempontja a magasabb rend( jogszabélyoknak és az
Eurépai Uni6s jogforrasoknak vald megfeleltetés, A tavalyl évben egy rendelet felilvizsgélata
eredmenyeként volt szlikséges Gj rendeletet alkotni, mig 5 esetben a feliilvizsgélat, illetve az aktualis
tevékenységekhez kapcsolodoan § esetben keriilt sor rendeletmddositasra. A rendelet alkotést és
madositést eibkészits tevékenységre a hivatal érintett Irodéival egy(ttm(kddve keriil sor.

Vagyongazdélkodis kdrébe tartozé szerz6dések fellilvizsaélata, készftése, véleményezése,
A vagyongazdalkodas korében vagyonkezelSi, bérieti-lzemeltetési, béreti, fldhasznélati,
kdzszolgéltatasi szerz8dések kerilltek megkdtésre, fellilvizsgélatra a Képviseld-testiilet 4ltal, melyekkel

kapesolatos elbkészIts tevékenysége az aljegyz6 feladata, egyattmakadve a Pénziigyi Irodaval.
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PENZOGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda 11 db koltségvetési szerv tekintetében végzi a gazdalkodéassal dsszefiiggd
feladatokat. Ellitia Métészalka Véros Onkorményzata, a MétSszalkai Polgérmesteri Hivatal, a
varosban mik6dd nemzefiségi Snkorményzatok (Métészalkal Roma Nemzetiségl Onkorményzat,
Métészalkal Német Nemzetiségi Onkorményzat, Métészalka Véros Romén Nemzetiségl
Onkorményzata), a Polgarmesteri Hivatalhoz, mint gazdasagi szervezethez tartozd tarsulasok
Szatmérl Egyesitett Szociélis és Egészségilgyi Alapellités| Intézményl Tarsulds, Szabolcs 05.
nkorményzati Terilletfejlesztésl Tarsulds) gazdalkodési feladatait.
Ellétja fovabba az Onkormanyzat 4ltal fenntartott intézmények (Négy Evszak Ovoda, Képes Géza
Viros| Konyvtér, Szatmérl MGzeum), tovabba a Szatmérl Egyesitett Szoclédlls és Egészségiigyl
Alapelltési Intézményi Térsuléds Intézményének gazdalkodésaval kapcsolatos feladatokat is.
Feladatkdrébe tartozik a fenti gazdéalkodd szervezetek vagyongazdalkodaséaval dsszefiiggb feladatok
ellatasa is.
Matészalka Varos Onkormanyzat illetékességi terliletén az addigazgatési, llletve az ezzel dsszefliggs
hatdsagi feladatokat a Pénziigyi Iroda Adécsoportja latja el.

Pénziigyl Iroda 2025. évi szervezeti felépitése

Pénziigyi irodavezet

Koltségvetési csoport 10 16 létszdmmal
Pénziigyi csoport 4 {5 létszammal
Adécsoport 4 6 létszammal

Az iroda feladatai egymassal szorosan dsszefiiggd, jellegében mégis elkiléniilé folyamatokra bonthatok:

a képviseld-testillet dontéseinek elbkészitése,

a koltsagvetés tervezése, végrehajtasa, kdnyvvezetesi, beszamolasi, adobevallasi- és fizetési
kotelezetiségek teljesitése,

a kdltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal dsszefiiggd feladatok

vagyongazdaikodas,

helyi adéztatési feladatok ellatasa

egyéb a gazdalkodashoz kapcsolddd operativ feladatok.

©o
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A képviselG-testiilet dontéseinek elGkészitését, a koltségvetés tervezését, végrehaijtasat, kdnyvvezetési,
beszémolési, vagyongazdalkodasi feladatokat a koltségvetési és a pénziigyi csoport a gazdasagi
szervezet {igyrendjében és a munkakéri lelrasokban foglalt feladatmegosztasnak megfelelfen szoros
egyittm{kddésben végzi.

A helyi adoztatasi operativ feladatait az addcsoport munkatarsai latjak el, a pénzforgalom bonyolitisa és
fBkényvi konyvelése a Koliségvetési csoportnél torténik.

L. Aképvisel6-testiiletek és térsulési| tandcsok dontéselnek
elSkészitése

Métészalka Véros Onkormanyzata ellatandé feladatainak pénziigyi feltétel rendszerérdi — a mely az éves
kéltségvetés — a Képviseld-testitlet dont. A dontéshez szlikséges elGterjesztések elkészltése a Pénzlgyi
Iroda feladatét képezi. A jogszabélyban meghatérozott hatéridSig benyujtasra keriilt a képviselS-testilet
felé az dnkorményzat 2025, évi kdltségvetésérdl, valamint a 2024. évi kditségvetés végrehajtasardl sz6l6
rendelet-tervezet.
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A 2025. évi kbltségvetésrdl sz6l6 Gnkormanyzati rendeletet az év soran - figyelemmel kisérve a
kdltsegvetés alakulasat - harom alkalommal médositottuk:

Eredeti koltségvetés  2/2025. (11.14.) dnkorményzati rendelet 8905692 ¢ Ft

l. mod. 10/2025. (V1.16) dnkorményzati rendelet 9264 639 e Ft
Il. méd. 12/2025. {1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 9434144 eFt
I. méd. 4/2026. (11.26.) 5nkormanyzati rendelet 9784 598 e Ft

kiadasi és bevételi elbiranyzattal.

A Szatmari Egyesitett Szocidlis és Egészségligyi Alapellatasi Intézményi Térsulés és a Szabolcs 05.
Onkorményzati Terilletfejlesztési Tarsulas munkaszervezeteként elkészltettik &s a tirsulési tanacsok elé
beterjesztettiik a 2025. évi kbltségvetésrdl, valamint a 2024. évi koltségvetés végrehaijtasérdl szbl6
hatéarozat-tervezeteket.

A Szatmar Egyesitett Szocialis és Egészségilgyl Alapellatési Intézményi Tarsulss a koltségvetés
alakulasanak megfelelen év kozben két alkalommal médositotta kéltségvetését:

Eredeti kdltségvetés 2/2025. {1.13.) tArulési tanacs hatarozata 904 586 e Ft
I, méd. 12/2025. {IX.18.) tarulési tanécs hatarozata 972 552 e Ft
Il méd. 1/2026. (11.11) térulési tandcs hatérozata 1005783 e Ft
kiadasi és bevételi elSiranyzattal.

A Szabolcs 05. Onkorméanyzati Terilletfejlesziési Tarsulas év kdzben a bekdvetkezett gazdasagi
események hatasara egy alkalommal médositotta kéltségvetését.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében elkészitettiik a 2025. évi koltségveteésrdl, valamint a 2024.
évi koltségvetés végrehajtasardl sz6l6 hatérozat-tervezeteket, melyeket a képviselS-testiiletek
hataridében elfogadtak. Az év folyamén a Mé&tészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat négy
alkalommal, Métészalka Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzata kettS alkalommal és a Mtészalkai
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat keti6 alkalommal modositotta kdltségvetését.

A nemzefiségi cél( eldiranyzatokbél nyjtott tamogatasok feltételrendszerérél és elszamolasanak
rendjérdl sz6lo 426/2012. (XII. 29.) Korm. rend. értelmében a nemzefiségi Gnkorményzatok részére a
kdzponti kdltségvetésbdl nydijtott makédési-, illetve feladatalapli thmogatés dsszegét és felhasznélasanak
szabalyait a Tamogatd Hatésagok (Emberi ErSforrasok Tamogatéskezel, lletve a Bethlen Gabor
Alapkezeld Zrt.) tamogatdi okiratban rogzitik.

A hémet €s a roma nemzetiségi dnkorméanyzat 2025. évben 1 040 000 Ft, a roman nemzetiségi
onkormanyzat 520 000 Ft altalanos mikddési céli tamogatast kapott, melyet az dnkorményzatok a
nemzetiségek jogairdl szbld 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. §-a és a 159. § (3)
bekezdése szerint (a helyi dnkorméanyzat ltal biztositott feltételeket meghaladd) mlkédési koltségek
fedezetére, tovabba kotelezGen ellatandd feladatokra hasznéltak fel.

Az Njtv.-ben meghatérozott nemzetiségi feladatok ellatasahoz kapcsolodd kéltségek tamogatéséra a
német nemzetiségi dnkorményzat 2025. évben 1 290 688 Ft, a roma nemzetiségi Gnkorményzat 530 478
Ft és a roman nemzetiségi 6nkormanyzat 875 824 Ft feladatalap( tamogatast kapott. A tmogatésokkal
az Aht. vonatkoz6 részletszabélyainak megfelelBen kell elszamolni. Az altalanos miksdési tamogatas
tekintetében targyévet kévetd marcius 15-g, a feledatalapl tdmogatés tekintetében a t4mogatas
felhasznélasat kévett 45 napon belill, de legkésGbb 2027, marcius 15-ig kell elkésziteni a beszamolét,
mely a szakmai tajékoztaton tiimenden egy pénziigyi kimutatasbol is all.
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A Német Nemzetiségi Onkorményzat 2025. évben a fenti koltségvetési tamogatésokon tilmenden az
alabbi palyazati forrasokat nyerte el:

« A Szabolcs-Szatméar-Bereg Véarmegyei Terilleti Német Nemzetiségi Onkorményzatto! 96
000 Ft tamogatast kapott ,Svabok Vilagtalalkoz6ja” rendezvény szervezésére,

A Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyel Terlleti Német Nemzetiségi Onkorményzattol 104
000 Ft tamogatast kapott ,Hagyoméany&rz5" programra.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évben 3000 eurd (1 211 880 Ft) tamogatést kapott az
Oberhchocheni testvérvérostol, melyet elsBsorban a Széchenyi Istvan Altalanos Iskola német nyelvet
tanuld didkjainak tanulményi kiranduléséra, belépbjegyeinek finanszirozésara, valamint a DSG
nyelvwvizsgakdzpont mikodési koltségeinek hozzajaruldséara hasznaltak fel.

Il. Akoltségvetés tervezése, végrehajtisa, konyvvezetésl, beszdmolésl,
addbevallésl kotelezettségek teljesitése

A kbzpontl koltségvetés figyelembevételével az Onkorményzat éves kiltségvetésének
megtervezése és elkészitése sordn az alébbi feenddket I4tja ef:

o A kbltségvetés bevételi oldalénak megalapozéséhoz az dnkorményzat Altal&nos mlkddéséhez
és agazati feladatainak ellatiséhoz igényelhetd tamogatés tervezéséhez a feladatmutatok
felmérése az intézmények bevonésaval.

o Koltségvetés tervezéséhez sziikséges teendbk, szempontrendszerek meghatérozésa,
intézmények részére megkildése.

o Folyamatban 1év8 Dberuhdzésok, kotelezetiségvallalasok éttekintése, Eurdpai Unids
pénzeszkdzdkkel megvalosuldk kiilon szambavétele, évenkénti megbontasa.

o Amikodéshez sziikséges kiadasok felmérése tételesen és dsszesitve kiadési eldiranyzatonként,
korményzati funkcidnkként, az ehhez szilkséges forrasok sz&mbavétele.

o Kozfeladatok megszinésébsdl, illetve tobbletfeladatok ellétasabél adéddé mébdositasok
szémbavétele.

o A mikddési és felhalmozasi egyensily megtartisahoz a fejlesztési forrasok felmérése, a
fejlesztési és a mkodési céll pénzmaradvany megéllapitasa.

o IntézményvezetSkkel, gazdasagi tarsasdgok vezetdivel torténd egyeztetéseket kévetben az
Onkormanyzati koltségvetési rendelet-tervezet dsszedllitasa és a képviseld testilletek, vatamint
tarsulasi tandcsok elé torténd beterjesziése.

A kéltségvetés végrehajtésihoz kapcsol6dé részletes szémviteli feladatok

o Konyvelési torzs kialakitasa, nyitd adatok felvitele

o Elfogedott kdltségvetés alapjan eredeti eldiranyzatok kdnyvelése. Ev kdzbeni mddositasok
eseteében azok valtozésainak rigzitése. Az eliranyzat véltozasokrdl nyilvantartas vezetése,
intézményeket érinté valtozasokrdl intézmény vezetéjének Irashan torténd értesitése
Szerzidések, megrendelések ellenbrzése
Atutalésok jogosségénak, az Bsszeg helyességének ellendrzése, szamviteli elBirasoknak valé
megfeleltetése
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* Banki {gyfélterminal forgalméanak attdltése az gazdélkodasi szoftverbe, ot a fSkényvi szémla

kijelblése és kényvelése

kiad4sok megbontasaban

Banki kivonatok feldolgozésa, azok ala

Kbvetslések nyilvantartasanak vezetése
Kételezettségvallalasi nyilvantartas vezetdse.

Pénztér forgalom rogzitése, kontirozasa, f8kényvi konyvelése
Egyéb (vegyes) kbnyvelési tételek rogzitése kontirozasa
Pénzforgalmi adatok, f3kdnyvi kivonatok adatainak, helyességének ellendrzése

pjan banknapl6 vezetése a jbvairt bevételek és a teliesitett

A 2025, koltségvetésl évben kdnyvelt banki és pénztar tételek nagységrendjét
szervezetenként az al&bbl téblazat szemlélteti:

Megnevezés Kdnyvelt tételek
Megoszlés
%-ba
Szervezet Bank | Pénztér | Osszesen f
Métészaika Varos Onkorményzata 8913 573 9486 52,85%
Négy Evszak Ovoda 483 410 893 4,98%
Képes Géza Vérosi Konyvtar 253 362 615 3,43%
Szatméri Mizeum 252 391 643 3,58%
Métészalkal Polgamesteri Hivatal 1260 958 2218 12,36%
Matészalkai Német Nemzetiségi
Onkormanyzat % 9 185 1’0391
Matészalka Varos Roméan Nemzetiségi
Onkormanyzata 75 145 220 1,23%
Matészalkal Roma Nemzetiség
Onkormanyzat o4 153 207 1'1591
Szatméari Egy. Szocialis és
Egészségiigyi Alapelltasi Intézményi 120 0 120 0,67%
Téarsulas
Szatméni Egy. Szociélis és
Egészségiigyl Alapellstési Intézmények | 2071 722 279 15,56%
Szabolcs 05. Onkorményzati
Teriletfejlesziési Térsulds 37 251 568 3,16%
OSSZESEN 13 888 4060 17 948 100,00%
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KONYVELT TETELEK MEGOSZLASA
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2025. koltségvetési évben a kovetelések és kitelezettségvallalisok nylivantartdsésban rogzitett

tételek alakulését szervezetenként az aldbbi téblizat szemlélteti:

Vevé- Kotelezetiség- Egyéb
Szervezet kivetelések |  vllalisok | kdvetelések
Matészalka Véaros Onkormanyzate 3491 2357 2678
Négy Evszak Ovoda 41 378 346
Képes Géza Varosi Kbnyvtar 408 289 175
Szatmari Mizeum 927 337 168
Matészalkai Polgérmesteri Hivatal 96 980 548
Métészalkai Német Nemzetiségi Onkorményzat - 73 44
Méatészalka Varos Roman Nemzetiségi
Onkormanyzata 1 63 72
Métészalkai Roma Nemzetiségi Onkorményzat 1 44 105
Szatmari Egyesitett Szocidlis és Egészséglgyi | 1 294
Alapellatasi Intézményi Tarsulas
Szatmérl Egyesltett Szocidlis és Egészségligyi
Alaellstési Intézmények 4045 618 542
Szaboics 05. Onkorményzati Teriiletfejlesztési
Térsulés ] 224 29
OSSZESEN 9009 5584 5131
A gazdaségi szervezet tovébbi operativ feladatai kézé tartozik:

o Szalliti analitika folyamatos vezetése, szAmitogépre torténd felvitele.
o Az analiikus nyilvantartas és a fSkdnyvi kényvelés folyamatos (de minimum negyedévenkénti)
egyeztetése. Ez alapjan pénzforgalmi adatok szolgéltatasa a dontéshozok szaméra.
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o Allomanyi szamlak kényvelése és negyedévenkénti egyeztetése az analitikus nyilvntartassal.

Beszamolé készités elbtti egyezietések elvégzése:

o Elbiranyzatok és teliesitések, kbzponti tamogatasok, &tvett Atadott pénzek, dologi
kiadasok, szociglis ellatasok, beruhazasok, feldjitasok, tamogatas érték{l bevételek,
kélcsdnok, hitelek, intézmények tdmogatésa elbiranyzat és teliesités adatai megfelelé
kormanyzati funkciokddon és f8kényvi szamlékon jelenjenek meg.

o Bevételek teljesitése megfeleld COFOG-on, megfeleld bontésban, mdlkodési és
felhalmozasi bevételek, pénzmaradvény kdnyvelés.

o Fb&szamlak és alszamlak megfelelGen régzitésre kerdltek-e.

o A méregtélelek aldtamasztasara kimutatas készites, eszkdz és forras szamlak fokdnyvi
szamla egyenlegeinek ellendrzése.

o Targyévi és targyévet kivetd kivelelés és kitelezettségallomany szambavétele,
kénywviteli méregben tériénd atsorolésa.

o Ev végi ériékelések elvégzése, értékvesztések elszamolasa.

o Aktlv es passzlv idBbeli elhatarolasok szambavétele, leltarral valé alatamasztasa.
Bérek kinyvelése a MAK 4ltal megkiilddtt bérfeladas alapjan az Gnkormanyzat, a polgarmesteri
hivatal s minden intézmény tekintetében.

A bérfeladas egyezietése a hokozi kifizetések, a gazdalkoddi kifizetések, pénztari munkabér
részlet egyeztetésével.

Nett6 kifizetések és un. MAK killnbozet egyezBségének ellendrzése.

Az 6ves beszamolé elkészitéséhez a kotdtt felhasznélésl éllami témogatasokkal torténd
elszamolas, adatok ellenbrzése, egyezietés.

Zarszamadas rendelet-tervezetének megalapozasahoz szilkséges nyilvantartasok felfektetése,
folyamatos vezetése.

Kapcsolattartss a szémlavezet§ pénzintézettel az alairasi jogosultsagok karbantartaséval,
szerzOdeskotessel, a szerzbdések mddositasaval kapesolatban.

Rendkiviili Snkormanyzati timogatas iranti kérelem benyljtasa szeptember hénapban.
Adatszolgaltatasok teliesitése a szamlavezetd pénzintézet felé a bankszémla szerz&désben
régzitett iddpontoknak megfelelGen.

NAV felé a bevallasi kitelezettségek teljesitése: AFA, Cégauté add, REHAB hozzAjérulés.

A kiilonbdz6 bevallésok fajtéit 6s gyakorlségét gazdélkodo6 szervezetenként az alébbl kimutatés

szemiélitetl:
Megnevezés Bevalldsok/Nyomtatvény
Szervezet széma megnevezése Id6szak dbl/év

2501 | Cégautdadod negyedév 4
Métészalka Véros 2565 | Altalanos forgalmi adé negyedév 3
Onkorményzata 2025, oktober

2565 | Altal4nos forgalmi ad6 hénaptol 3

havonta

2501 | Cégautdadd negyedév 4
Wétészalkal Polgérmesterl HVatal | 5601 | Rehebilacios hozzaiamuias | negyedév | 4
Képes Géza Véros| Kdnyvtér 2501 | Rehabilitaciés hozzajérulas | negyedév 4
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| 2501 |Rehabilitaciés hozzajarulés negyedév 4
Négy Evszak Ovods 2565 | Altalanos forgalmi ado negiedév | 4
Szatméri MGzeum 2501 | Rehabiliticiés hozzajarulas negyedév 4
Szatmérl Egyesftett Szociélis és ilitAn :
Egészségligyl Alapellatisi 2501 | Rehabilitacids hozzajarulas negyedév 4
Intézmények 2565 | Altalanos forgalmi ad6 negyedeév 4

A Magyar Allamkincstér felé teljesftend§ adatszolgéltatasi kotelezettségeinket és a vonatkoz6
hatéridfket a kdvetkezd tablézat szemiéiteti:

| Adatszolgéltatés| kotelezettségek
Megnevezés Hatérldé
1 2024. 12. havi id6kézl kdltsegvetési jelentés 2025.02.05.
2024. V. negyedévi id6kdzi mérlegjelentés (gyorsjelentés) 2025.02.05.
2024. évi koltseqvetési beszémold 2025.03.21,
2024, 1V. negyedévi idBkdzi mérzgjelentés (éves elszamolas) 2025.03.21.
2025. évi |. neqyedévi idBkozi koltsdgvetési jelentés _I 2025.04.22. -
2025. évi idBkozi koltségvetési jelentés (4prilis hénaptdl havi '
rendszeressegael) Térgyhénapot kévetd honap 20-a |
2025. évi |11l negyedévi idSkézi mérlegjelentés. Trgynegyedévet kdvetd honap 20-a

A fenti adatszolgaltatésok mind a 11 gazdélkodd szerv tekintetében teljesitenink kell. Ezen tiimendn az
Onkorményzat vonatkozasaban az év utolsd negyedévében, havonta adatot szolgéltattunk a kincsarban
vezetett fizetési szamlék év végi varhatd egyenlegérdl.

Tavalyi évben (j adatszolgaltatasi kotelezettségként rta el az allamhaztartasi tdrvény a févérosi, a
fGvarosi keriileti, valamint a varosi 6nkormanyzatok szamara is, hogy az év utolsé negyedévében oktber,
november, illetve december 20-4ig szolgéltassanak adatot a Magyar Allamkincstar sz&méra a
kéltségvetési év egészében vérhatdan teijesild, a kbltségvetési szervekkel egyiitt szémitott kiadasokrdl
&s bevételekndl.

Az allamhéztartasroi s2616 2011, évi CXCV. térvény 108. § (3) bekezdése értelmében az adatszolgéltatasi
kotelezetiségek késedelmes feliesitését a Magyar Allamkincstdr adatszolgéltatasi birsaggal
szankcionalhatja, amennyiben azokat hatéridében nem teljesitjik. Kozponti adatszolgéltatasainkat
minden alkalommal hatériddben, pontosan és késedelem nélkil feliesftettiik.

Eszk8znyllvéntartéssal és leltdrozéssal kapcsolatos feladatok elistésa:

e az Onkorményzat, a Polgérmesteri Hivatal, a Tarsulésok, a nemzetiségi énkormanyzatok és az
Intézmények tulajdonaban, hasznélataban Iév immateridlis javak, ingatianok, nagyértéka gépek,
berendezések és felszerelések, jarmlvek (targyi eszkzok) ASP eszkézkataszteri rendszerben
torténé analifikus nyilvantartasénak vezetése. Az év kbzbeni valtozasok &tvezetése,
negyedévente az értékesdkkenés elszamolasa, annak fékényvi kdnyvelése, negyedévi zarasok
készitése, egyeztetés a fékonyvi kdnyveléssel, vagyongazdalkodassal;
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az analitikus nyilvantartasban szerepld targyi eszkdzok leltarozasa a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzat, illetve a leltarozési utasitasnak megfelelden, valamint a leltar kiértékelés elkészitése;
az Onkorméanyzat tulajdonét képez6, feleslegessé vélt nagyérték( targyi eszkdzok selejtezése a
szabalyzatunkban foglaltak szerint.

A 2024. évi mérlegfordulénapi leltart 2025. januér 31-i hatarid6vel kellett elkésziteniink. A leltarozasi
folyamat a szabélyzat alapjén az analitikus nyilvantartasokbél kiindulva egyezietéssel tortént. 2025.
februar 13-ig elkésziiltek minden kdltségvetési szerv tekintetében a leltarozasi zaréjegyz6kinyvek. A
feleslegessé valt, elavult, elhasznalddott targyi eszkdzok selejtezése is megtortént a szabalyzatban
foglaltaknak megfelelGen.

1. Készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatok:

A hézipénztar 2025-ben az alabbi 20 pénztar pénzkezelési feladatait l4tta el:

Métészalkai Polgarmesteri Hivatal

Mateszalkai Polgarmesteri Hivatal valutapénztar (EUR)
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal valutapénztar (RON)
Métészalka Varos Onkormanyzata

Métészalka Véros Onkormanyzat valutapénztar (EUR)
Métészalka Varos Onkorményzat valutapénztér (RON)
Métészalkal Romén Nemzetiségi Onkormanyzat

Métészalkai Német Nemzetiségi Onkorméanyzat

Métészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat (EUR)
Métészalka Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata
Kézfoglalkoztatas

Szabolcs 05, Onkorményzati Terliletiejlesztési Tarsulas
Szabolcs 05. Onkorményzati Terliletfejlesztési Tarsulés (EUR)
Szaboles 05. Onkorményzati Teriiletfejlesztési Tarsulas (RON)
Szaboles 05. Onkorményzati Teriiletfejlesztési Tarsulas (PLN)
Szabolcs 05. Onkormanyzati Teriletfejlesztési Tarsulés (CZK)
Négy Evszak Ovoda

Képes Géza Varosi Kbnyvtar

Szatmari Mizeum

Szatméri Egyesitett Szocialis és Egészsagiigyi Alapeliatasi Intézmeények

A pénztiros a pénzkezelési tevékenységhez kapesolodéan az alabbiakban részletezett rendszeres és
eseti jelleggel eléfordulé feladatokat latja el:

Biztositia a hazipénztarak zavartalan mikodéséhez szilkseges, engedélyezett napi
pénzkészletet.

Gondoskodik a lakossagi folydszamlaval nem rendelkezé kozfoglalkoztatott alkalmazottak
munkabér, tappénz kifizetéseinek lebonyolitasarél, ehhez kapcsoldédban a szilkséges cimletelés,
készpénz megrendelés elvégzésérdl. Hazi pénztaron keresztiil havi rendszerességgel atlagosan
350-400 f6 kifizetésérdl gondoskodunk.

A pénzkezelési szabalyzatban foglaltak alapjan kifizeti a beszerzésekre adott ellegeket és
hataridSben elvégzi azok elszdmoltatasat, naprakész nyilvantartast vezet rola.

A be- és kifizetett 6sszegekrbl pénztarjelentést vezet, melyek zérésat napi rendszerességgel
elvégzi.
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Gondoskodik a nem rendszeres kifizetések (a temetési és atmeneti segélyek, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény sth.) hazipénztirban torténd kifizetésérsl.

Havonta lebonyolitia a munkéba jérast szolghlé bérletek, vagy gépkocsival torténd
kltségelszAmolasok alapjan meghatérozott dijak kifizetését.

Az engedélyezett illetményelflegek, megbizasi dijak kifizetését, eseti kifizetéseket,
bevételezéseket szakszerlen elvégzi.

2. Bankszémlakezeléssel kapcsolatos feladatok:

Az Onkorményzat, a Hivatal, illetve a hozza rendelt gazdasagi szervezetek a szémlavezetd
penzintézeténél egyittesen 44 db bankszémlaval rendelkeznek. Az eurdpai unids tamogatéssal

megvaldsuld projektek bonyolitaséra a Magyar Allamkincstapnal tovabbi 15 db elkiildnitett bankszamlét
vezetiink.

A bankszamla kezeléssel megbizott koilégak feladatai a - a teljesség igénye néikiil - az alabbiak:

A banki folyészémlék megnyitésaval, illetve megsziintetésével, alairas bejelentéssel kapcsolatos
feladaiok ellétasa.

A beerkezett szamlék nyomon kdvetése a Pénziigyi Irodéra torténd beérkezéstdl egészen a
szallitdi tartozasok nyilvéntartasabol valo kivezetésig. A szamiak érkeztetése az dnkorméanyzati
ASP szakrendszer kévetelményeinek megfelelden.

A szamlak analitikus nyilvantartasba vétele.

Szallitoi tartozasok nyilvantartasénak folyamatos vezetése.

A banki Ogyfélterminalon keresztiil az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a tarsulésok, a
nemzetiségi Gnkorméanyzatok és intézmények pénzforgaimanak lebonyolitisa. Szallitsi szamlak
kiegyenlitése, a fizetési szémlak és a kapcsolddd alszémlék kezelése, szamiaegyeniegek,
kivonatok lekérdezése.

Likviditas nyomon kévetése, a Pénziigyi Iroda vezetdjének tdjékoztatasa a bankszamiakon
rendelkezésre &li6 pénzeszkdzokrdl.

Inkasszé megbizasok banki terminalon keresztll térténd benylijtasa, tajékoztatas az tgyintéz8k
részére azok eredményességérdl.

Intézmények pénzellatasa, finanszirozas egyeztetése, utalssa.

Kozvetitett szolgaltatasok tovébb szémlazésa, analitikus nyilvantartisanak vezetése,
teliesltés figyelemmel kisérése, hatralékkezelés.

ll. Vagyongazdélkodis

1. Vagyongazdélkodéssal kapcsolatos tevékenységek

Ingatianok adasvételének dontésre torténd elbkészitése, a palyazati felhivasok megjelentetése,
a versenytargyalas lebonyolitasa, a szerzGdések elbkészitése, majd ezt kdvetden a valtozasok
ingatlanvagyon-kataszterben tortén6 rogzitése, az ingatian &tadas-atvételének lebonyolitasa,
ingatlan vasarésa esetén a tulajdonszerzés tényének foidhivatali nyilvantartison triénd
atvezetése.

Az ingatlankataszter folyamatos vezetése. Az adésvételen til az értékndvels felujitasok,
beruhazésok, telekalakitasok rogzitése, forgalomképesség szerinti besorolasa.

Hasznélati, vagyonkezelési, bérleti, haszonbérleti szerzGdések déntésre 1rténd elbkészitése,
szerzfdés megkdtése, modositasa, birtokbaadéas/vétel lebonyolitasa

Az év végi zarszdmadéshoz kapcsolddd vagyonkimutatas elkészitése az elSirt tartalommal.

Az ingatlanvagyon folyamatos egyeztetése a targyi eszkéz-nyilvantartss adataival.
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Jelzalogjog-bejegyzések, illetve tbriések kezdeményezése.
Az oOnkorméanyzati ingatlanokat részletre megvasaré (gyfelek fizetési temezés szerinti
térlesztésének figyelemmel kisérése, szilkség esetén felszolitasa.

o Statisztikai adatszolgaltatésok tefjesitése, a vezetdi déntésekhez, a jogszabalyban eldirt szervek
es a Polgarmesteri Hivatal mas irod4i részére torténd informacioszolgéitatas.

o A féldnivatali Elektronikus Ingatiannyilvéntartas rendszeré bél ingatlan nyilvantartasi adatok
lekérdezése.

¢ Ingatianok forgalmi-értékbecslésének megrendelése, elkészittetése.

Az 6nkorményzat tulajdonaban IévS ingatianokrél az dnkorményzati ASP rendszer keretén belill az IVK
(ingatlanvagyon kataszter) és KATI (targyi eszkéz) szakrendszerben végezzik el a vagyon
nyilvantartasét. A két szakrendszer sajnalatos médon még most sem kompatibilis egyméssal, ezért
egymastol fiiggetiendil kétszer sziikséges minden vagyonnal kapcsolatos toriénést régzltenl. EzAltal a
szakrendszerek kdzotti egyezBség — melynek megteremiése kdtelezd — biztositisa sokkal tobb
munkaval, odafigyeléssel biztosithato.

Evkdzben bekovetkezett valtozasok é4tvezetése a targyi eszkozok nyilvantartisén az alabbi
tevékenységek tekintetében megtortént:
— beszerzések,
értékesitések,
selejtezések,
egyéb allomanyvaltozasok,
befejezetlen beruhézasok aktivélasa.

Minden negyedévet kivetd hé 20-ig az értékcstkkenési leirés elszamolésra keriilt, az &lloméanyvéltozas
fékonyvi kinyvelés részére tortén feladasa hatériddre teljesiilt.
Az analitikus nyilvantartés és a f8konyvi knyvelés dsszhangjét, egyez6ségét megteremtettik.

2. Selejtozési- és leltérozési tevékenység

Az &llamhaztartas szémvitelérdl sz6l6 tobbszér modositott 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, valamint
Métészalka Varos Onkormanyzat Selejtezési és Hasznositasi Szabalyzatit betartva a mikédéshez
hasznalt eszkdzok kdréb6l a feleslegessé valt eszkdzok selejtezése, tovabba a 2025. évi leltarozési
tevekenység lefolytatasa a szamviteli torvény és az énkorméanyzat Leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzataban foglaitak szerint az alabbi szervezeti egységek vonatkozésaban megtoriént;

Métészalka Vares Onkorményzata

Métészalkai Német Nemzetiségi Onkorméanyzat

Matészalkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Métészalka Véros Roméan Nemzetiségi Onkormanyzata

Métészalkai Polgdrmesteri Hivatal

Szatmari Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézményi Tarsulas
Szabolcs 05. Teriiletfejlesztési Onkorméanyzati T4rsulés
dnkorméanyzati intézmények

3. Adatszolgéltatésok

KSH adatszolgéitatés:
Tarsulasok negyedéves — éves beruhazasi jelentéseit a KSH részére hataridében elkészitettik.
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A 2024, évi ingatlanvagyon statisztika 2025. mércius 20-ig, hataridére megkiidésre keriilt a Magyar
Allamkincstaron keresztiil a KSH-nak.

MNV Zrt. adatszolgaltatés:
A vagyonkezelésbe vett eszkdzok tekintetében elkészitettlik az llami vagyon 2024, évi december 31-ei
allomanyardl jelentésiinket, melyet az MNV Zrt. beszémoléjanak dsszedllitasahoz tovabbltottunk.

MEKH adatszolgéitatas:
A vizikbzml-szolgaltatd (Nyrségviz Zrt) dijelbkészitéshez sziikséges adatszolgéltatéasénak
Osszedllitasahoz 2025. majus 20-ig, hataridre megkiildtik adatszolgéltatasunkat,

4. Képviselb-testiileti dontést igényls, jelentSsebb vagyoni ligyeink:

Uresen 116 lakédsok értékesitése:

Métészalka Véaros Onkorményzata Képvisel6-testlletének a lakésok és helyiségek beérletérdl szolo
18/2023. (XI. 23.) onkoményzati rendelete elSirasa alapjan KépviselS-testillet felllvizsgalta az
Onkormanyzat tulajdondban &ll6 dnkorményzati bérlakésok helyzetét &s dontdtt a lakashasznositasi
javaslat elfogadasardl,

A korabbi évekhez hasonian szamos egyeztetés, szakmai megbeszélés targya volt az dnkorményzati
bérlakasok értékesitésének igénye, lehetSsége. A kijelolt ingatianok miszaki &llapota alapjén
megallapithatd volt, hogy a felujitési kdltségeik olyan mértékdek lennének, amelyek megtériilése az
elérhetd bérleti dfjak mellett csak rendkiviil hosszu id6 alatt valésulna meg. A versenytargyalésra kijeldlt
ingatlanok kikialtasi &rat ingatlanszakértdi jelentések alapjan a Képvisel6-testiilet hatarozta meg.

A lefolytatott eljarasok sikeresek voltak. Az ingatlanok értékesitésébl szarmaz6 bevételek alakulésat az
alabbi tablazat foglalja Gssze:

| Ertékesftésre kijelolt tiresen 4ll6 Ingatlanok kikialtasi &r eladés| 4r

| Széchenyi utca 3. 2122, sz&m alatti tarsashézi lakés 33.900.000 Ft 33.900.000 Ft
Véci Mihély utca 4. 4/2. szam alatti tirsashéz! lakas 16.300.000 Ft 16.300.000 Ft |

- Nyér utca 5. szam alatti ingatian 43.400.000 Ft | 43.400.000 Ft

. Alkotméany Gt 28. 4/18. szam alatti tarsashézi lakés 12.700.000 Ft 15.700.000 Ft

' Budai Nagy Antal utca 43. szém alatti ingatlan | 5.800.000 Ft 5.800.000 Ft

. Kossuth utca 47, szam alatti iroda | 10.700.000 Ft 13.100.000 Ft |
bsszesen: 122.800.000 Ft = 128.200.000 Ft

Tulajdonosi hozzajéruldsok megadésa:

e A Matészalkai Tankeriileti KGzpont megkérésére a Képvisel6-testiilet hozzajarulasét adta a
matészalkai 3368/1 hrsz. alatt nyilvantartotf, 3139 m? nagysag(, természetben Méatészalka
Kossuth tér 4. szam alatti ingatianon, az épiiletek mogétti udvaron, 13*6 méteres teriileten (78
m’) konténertantermek elhelyezéséhez. Az intézmény megnévekedett létszam és specidlis
ellatasi igénye miatt tovabbi helyiségek véltak szlikségessé a megfeleld szinvonali szakmai
munka elvégzéséhez. A konténereket az &piiletek mogatti udvaron helyezték el, figyelembe véve
a Kossuth tér utcaképi megjelenését.
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o ATENISZ SE képvisel§jének felkérésére a Képviselb-testiilet hozzajarulasét adta a méatészalkai
3322/11 hrsz. alatt nyilvantartott, természetben a TESCO épiilete mogétt fekvd teniszpalyak
JInfrastruktdrafejlesztés a Matészalkai Tenisz SE-nél, mobil vizesblokk telepitésével” cimen
benyujtott kérelem szerint tervezett bévitési beruhazas megval6sulésahoz. Kijelenttette, hogy a
beruhazés megvalésitasa sorén semmilyen kdtelezettséget nem véllal. Az egyesiilet a Bethlen
Géabor Alapkezelé Zrt-hez benyljtand6 pélyazatéhoz kérte a tulajdonosi hozzéjarulast, mely
tamogatés elnyerése esetén az ingatlanon mobil higiéniai szaniter konténer telepitésére nyilik
lehetGség.

e A Nylregyhazi Tankerilleti K&zpont kérésére a KépviselS-testiilet hozzajarulasét adta ahhoz,
hogy Nyiregyhéza Megyei Jogl Véros Onkorményzata a TOP_Plusz-3.4.1-23 kédszamu
JFenntarthatd humén infrastruktira” cimd felhivaséra benyujtasra kerlild ,Szabolcs-Szatmér-
Bereg Vérmegyei Pedagogial Szakszolgélat Tagintézményeinek fejlesztése” cimd timogatasi
kéreimébe a matészalkai 637 hrsz alatt nyilvéntartott, Matészalka Szatmér utca 1. szam alatti
ingatlan utcai épiiletszarnyanak 1. és 2. emeletét bevonja. Amennyiben a projekt timogatasban
részesiil, mintegy 165 millié forint nagységrendd felljitast tudnak végrehaijtani. Ennek részét
képezné mindkét emelet helyiségeinek klimatizalésa, vizesblokkok feltjitésa, amyékoléstechnika
kiépltése, mozgéskorlatozott fa feljard feltjitasa, tovabbé a 2. emeleten nyllaszarok, burkolatok
cseréje, vilagitas - és filtéskorszerdsités végrehajtasa. Tekintve, hogy a felljitas csak az épllet
egy részére vonatkozik, kinyilvanitottuk, hogy a fiitéskorszer(isités mfszaki tartalménak
meghatarozasa és a kivitelezések folyamatéban a Polgarmesteri Hivatal mlszaki irodavezetSje
iranyitaséval részt kivanunk venni.

Killterileti Ingatianok értékesitése:

A Kepvisell-testiilet hatérozataban versenytérgyalés Utjan torténd értékesitésre jeldite ki az alabbi
term&fdldeket:

Matészalka 0201/10 hrsz-, 5309 m?

Matészalka 0201/28 hrsz-G, 5883 m?

Matészalka 0201/54 hrsz-0, 1 ha 2783 m?

Matészalka 0201/60 hrsz-(, 9666 m?

Matészalka 0201/61 hrsz-(i, 5000 m?

Matészalka 0201/62 hrsz-0, 1 ha 4454 m?, Gsszesen: 5 ha 3095 m?,

A pélyazati felhivésban az egyiittesen meghirdetett vételar 19.114.200 Ft volt. A 2025, jilius 08. napjén
megtartolt versenytargyalas harom palyazéd részvételével eredményesen zarult, melynek soran a
term&fdld 27.614.200 Ft vételaron ket el.

A métészalkai 0105/3 helyrajzi szémii killteriileti ingatian vétele:

A Képviseld-testiilet arr6l dontdtt, hogy megvéasarolja a matészalkai 0105/3 hrsz-0 szémi Kiilteriileti
szantd és erdd mivelési &gl ingatlant az eladéval kdlcsdnésen kialkudott 4.045.316 Ft vételi ron. Az
ingatlan megvasariasa az Ipari Park terilletének bdvitése céljabol tdriént. Az adasvételi szerzGdést 2025,
majus 21. napjan mindkét fél alaita, a vételarat megfizettik, a jogi eljéras lezérult. Az ingatlan
tulajdonjogat a Féldhivatal dnkorményzatunk részére bejegyezte, annak nyilvantartisba vétele
megtoriént.

A métészalkai 308/6 helyrajzi szémii belterilleti ingatian értékesitése;
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A KépviselG-testiilet versenytargyalas atjan torténd értékesitésre jeldite ki a méatészalkai 308/6 helyrajzi
szamd, 4535 m? térmériekd kivett anyaggdddr megnevezés( ingatlant. Az Arany Janos sor, a Meggyesi
utrél nyllé személygépkocsi tanpélya és a Méatészalkai SzC Déri Miksa Technikum, Szakképz5 iskola és
Kollégium (tovabbiakban: Szakképz6) részére vagyonkezeléshe adott ingatian altal hatarolt teriilet a
Szakképz0 elképzelései szerint megfeleld helyszint jelent az évek ota tervezett sporicsamok
megépitésére. A versenytargyalés lebonyolitésa a pélyazati felhivas szerint 2025. augusztus 13. napjan
megtortént. Egyedili palyazoként a Szakképz8 kikidltasi &ron, azaz 46.200.000 Ft + Afa &ron
kinyilvénitotta vételi szandékét és a palyézafi felhivasban foglaltak szerint véllalta a ter(ileten sportcsamok
megépltését. Szerz8dés mindkét félaltali alairasa megtbrtént, a vételar megfizetésre kerilt.

A métészalkal 544/94 hrsz alatt nylivantartott kivett ipartelep megnevezésil ingatian értékesitése:

Versenytargyalas Gfjan torténd értékesitésre lett kijeldive a matészalkai 544/94 helyrajzi szam, Ipari
Parkban taléthat6 1 ha 3366 m? nagysagu, kivett ipartelep megnevezés( ingatlan. A palyazati felhivasban
a vételar 126.970.000 Ft + Afa 6sszegben kerdlt kilrasra.

A 2025. szeptember 22. napjéra meghirdetett versenytargyaléson a Szatmar Optkai Kit, mint egyediili
pélyazd vett részt, az ingatlan kikialtasi aron keit el. Az adésvételi szerzBdés aléirasat kovetSen a
vetelarat megfizették, a jogi eljaras lezérult. Az ingatian tulajdonjogéban tértént vaitozast a Féldhivatal
atvezette.

A Képes Kivéhéz (izemeltetése kapcsén a Matészalkai Kulturélls Nonprofit Ki-vel kbtdtt bérleti-
zemeltetés! szerz6dés modositisa:

Az Ingatian bérleti-izemeltetési szerz8désének alairéséra 2022, janudr 10. napjén kerlllt sor. Sajnélatos
modon a koronavirus-vildgjarvany miatt — a veszélyhelyzet minimalizélasa érdekében - a létesitmény
nagykozonség felé tirténd megnyitésa nem volt lehetséges. Erre valt tekintettel a szerz8dés 3. pontjaban
meghatarozott bérleti dij fizetési kételezetisége az lizemeltetdnek felfiiggesztésre kerilit,

A kezdeti nehézségeket lekiizdve a Képes Kavéhaz jelenleg folyamatosan lizemel, népszeriisége egyre
nbvekszik. Ennek kdvetkeztében idSszer(vé vélt a bérleti dij Gsszegének fellilvizsgalata és a tényleges
fizetési ktelezettség elbirasa. A Képviseld-testllet hatérozatiban a bérieti dij mértékét 2025, oktober 1.
napjatdl kezdédden havonta 80,000 Ft + Afa dsszegben 4llapitotta meg. A szerz6dés-madositss minkét
fél altal alairasra keriilt, a béreti dij fizetése ennek megfelelGen torténik.

Onkorményzati bériakésok versenytirgyalés mell6zésével torténd értékesitése:

o AKepviselb-testiilet hatarozataban versenytargyalés meliGzésével 1rténd értékesitésre jellte ki
a matészalkal 1659 helyrajzi szém(, természetben Métészalka, Szamos utca 33. sz4m alatti
csaladi hazat Virag Istvan korabbi bérld részére. A vételarat 23.388.000 forintban allapitotta meg.
Az 6nkormanyzati bériakas értékesitése meghilisult, a béribivevs csaladi okokra hivatkozva el4llt
véleli szandékatol.

o A lakasok és helyiségek bérietére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabélyokrdl
sz0l6 1993. évi LXVIII. {6rvény, valamint az énkorményzat tulajdonaban 16vd lakasok és
helyiségek efidegenitésérsl szol6 1/2007. (I1.13.) onkorményzati rendelet szabélyai alapjan
dontott a matészalkai 3849/8 helyrajzi szamu, természetben Matészalka, Matyés kiraly utca 71.
szam alatti 1870 m? nagysaga kivett lakohéz, udvar megnevezés( ingatlan versenytargyals
melibzésével Jéri llona 4700 Matészalka, Matyas kiraly Ut 71. szam alatti lakos részére torién6
értékesitesérdl. Az adasvételi szerzGdés megkottetett, a 18.000.000 Ft-os vételér kifizetésre
kertilt.

V. Egyéb feladatok
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1. Kbzpontl szerz6déstar gondozéséval kapcsolatos feladatok:

A Pénziigyi Iroda un. szerz6déstérat vezet minden hatélyban IévS éinkormanyzati és polgérmesteri hivatali
szerzbdésrdl, megéllapodésrol tovabba az intézmények azon szerz8déseirsl, melyekhez polgérmesteri
vagy jegyz0i jovahagyas, tudomasulvétel szilkséges. A nyilvantariott dokumentumok évek, illetve
szerzbdésfajtak szerint rendszerezettek.

Nyilvantartunk:

e tamogatési,

o szolgaltatasi,

o koziizemi és

o egyéb szerzGdéseket.

2025, évben nyilvéntartott szerzédések:
SzerzBdések tipusal Mennyiség (db)

Tamogatasi o7 i
‘Szolgéltatasi 57
| K6zlzemi B - 3
Egyéb 54

2. Témogatésl szerzBdésekke! kapcsolatos iigyintézési feladataink:

A Polgammesteri Alapbdl, valamint a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatssok gondozésa, kozzétételi
kdtelezettsége a Pénzligyi csoport feladata.

A Polgarmesteri Alap terhére nyGjtott tamogatésok folyositasa egyedi kérelem alapjén torténik, a
nyilvantartas vezetése folyamatos. _
Métészalka Véros Onkoményzata Képviseld-testilletének a 2025, évi kbitsbgvetésérdl sz6l6 2/2025,
(1..14.) széma rendelete elfogadését kévetSen kerilit sor azon tamogatési szerzdések elkészitésére,
melyeket a kltségvetési rendeletében nevesit a Képviseld-testiilet.

Elvégeztik a thmogatésok elszamoléséval kapcsolatos feladatokat, nemcsak a kéltségvetésbdl és a
Polgarmesteri Alapb6l nydjtott tamogatésok, hanem a civil szervezetek elkiilgnitett palyazati keretébl
nyUjtott tamogatésok esetében is. Az elszamol4sok a timogatési szerz6désben foglaltaknak megfelelden
keriiltek befogadasra.

A tamogatott civil szervezetek elszdmolasanak idGpontjar6l tajékoztatét kilidtink a JegyzSi 'roda
szamara. A szerz6désben foglalt elszamolési hatéridd elmulasztasérdi thjékoztatiuk a jogosultakat.

3. Pénzilgyl blzottséggal kapcsolatos feladatok:

Irodank létja el a Pénziigyi Bizotiség munkéjéval kapcsolatos adminisztrativ teenddket. Elbkészitjiik a
bizottsag dléseilt, gondoskodunk amol, hogy a bizotisag részére a meghlvék és az elbterjesztések a
Jegyz0i Torzskar kizrem(kddésével a futarpostéra feltéltésre kerilljenek. Részt vesziink az (ilések
lebonyolitasaban, elkészitjik az llések jegyzkdnyveit, amelyeket elekironikusan tovabbitunk az liléshez
tartozo meghivoval és jelenléti ivvel egyiitt az Jegyzdi Iroda részére.

A Pénziigyi Bizottsag 2025-ben 15 iilésnapon, 15 nyilt iilést tartott.
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Negyedévente kimutatéast készitlink a JegyzGi Torzskar részére a bizottsagi tagok bizottsagi Gléseken
valo részvetelérdl,

4. Analitikus nyilvantartisok vezetése:

Elsé lakdshoz Juték kamatmentes visszatéritend® kdlcsénével kapcsolatos feladatok:

» ellattuk az Igazgatési csoport &ltal tovabbitott szerzGdések érkeztetésat, iktatasat,

» figyelemmel kisértiik a befizetéseket, melyeket a névre sz6l6 analiikus nyilvantartasban
régzitettiink,

o ¢&v elején egyenlegkdziBben téjékoztattuk az lgyfeleket a kdlcsdn egyenlegéndl, valamint
sziikség esetén fizetés felszolitast killdtlink a hatralék Gsszegérd,

» akolcsn visszafizetését kbvetSen az ingatlanra bejegyzett jelzalogjog, elidegen’tési és terhelési
tilalom tériéséhez hozzajaruld nyilatkozatot készitettiink az ligyfél részére,

» az |gazgatési csoporiot igény szerint thjékoztattuk az elsd lakéshoz jutdk tamogatésaban
részesillt személyek aktualis egyenlegérd,

» elvégeztiik a kdlcsdnnel kapcsolatos leltarozasi feladatokat.

Foldhasznélatl difjal kapcsolatos feladatok:
» foldhasznélati megallapodas alapjan a hasznalati dijrél havonta, elektronikus szamiat affitottunk
ki,
» abefizetéseket névre s26016 analitikus nyilvantartisban rogzitettik,
® &V elején egyenlegkdzlben tajékoztattuk az lgyfeleket a hasznalati dij egyenlegérdl, valamint
fizetési felsz6litast kiildtlink a hatralékrol,

» elvégeztiik a fldhasznalati dijjal kapcsolatos leltarozasi feladatokat.

Haszonbérleti di]jal kapcsolatos feladatok:
o haszonbérleti szerzGdés alapjan a bérleti dijakrél elektronikus szamiat allitottunk ki,
o abefizetéseket névre sz6l6 analitikus nyilvantartésban rigzitettlik,
e &v elején egyenlegkdzidben té4jékoztattuk az ligyfeleket a bérleti dij egyenlegérdl, valamint
szlikség esetén fizetési felszolitast kiildtink a hétralékrdl,
» elvégeztitk a haszonbérleti dijjal kapcsolatos leltarozasi feladatokat.

Ingatianvételdr, bérieti di] analitikus nyilvantartisa:
¢ abefizetéseket névre sz6l6 analitikus nyilvantartasban régzitettiik,
» &velején egyenlegkdziben tajékoztattuk az ligyfeleket az egyenlegrdl, valamint sziikség esetén
fizetési felszlitast kildtlink a hatralékrd,
¢ elvégeztik a leltarozasi feladatokat.

Birségok analitikus nyilvantartasa:
A Pénzigyi csoport ellatta a kbzdsségi egyiltiélés alapvetd szablyaival ellentétes magatartassal
kapcsolatos birsagok, a hulladékgazdéalkodasi birsagok, valamint a birtokvédelmi (igyeket érintd
birségok analitikus nyilvantartas vezetési feladatait, régzltjiik a befizetéseket, tovabba megkildjiik az
ezzel kapesolatos tajékoztatasét az Igazgatési csoport, valamint a Mliszaki iroda szaméra.

Egyéb nyilvantartasi feladatok:
Kéztisztviseldi és szolgalati telefondijak, a tartozasrdl havonta kimutatést készitettlink a f8kényvi
kdnyvelés részére.
o Pénzligyi Iroda irodaszer megrendelése (havi szinten Gsszesitettiik a csoporttoktdl beérkezett
irodaszer igényeket, majd tovabbitotiuk azt a Jegyz6i Iroda részére).
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Szabadsagok nyilvantartaséval kapesolatos feladatok.
o Jelenléti ivekkel kapcsolatos feladatok.

5. Térsulésok miikBdésével kapcsolatos operativ feladatok:
Szatmérl Egyesitett Szoclélis és Egészségiigyl Alapellétés! Intézményl Térsulés:

Kéltségvetés tervezésének folyamataban egyeztetési targyalasokat folytattunk a tagdnkormanyzatok
poigarmestereivel, melynek eredményeként keriilt elfogadasra a Tarsulss kditségvetése.

A tagbnkormanyzatoknak egyenlegkdzltk kerilitek kikildésre az eldz6 évi hozzéjarulasok befizetéseinek
alakulasérol. A befizetések nyilvéntartésa folyamatos, idBkozénként fizetési felszolitasokat kiildtink ki.
Az év sorén nem volt sziikség arra, hogy a hatariddben be nem fizetett tagdijak esetében alkalmazzuk a
Tarsulési Megéllapodasban régzitett azonnali beszedési megbizasi jogosultsdgunkat, A szocialis
feladatell&tés tényleges kifizetési adatai alapjan elkészitettiik az év végi elszamolast.

Szabolcs 05. Onkorményzati Teriiletfejlesztésl Tarsulés:

Elvégeziik a tagbnkorményzatok tagdijfizetési kotelezetiségének teljesitését tartalmazod nyilvantartas
vezetését, az dvvégi egyenlegkdzitket kikiildtiik.

Nyilvantartottuk a Térsulés tulajdonaban 65 targyi eszkdziket, év kdzbeni valtozasokat &tvezettiik.
Negyedévente megtdrtént az értékcsdkkenés elszamolasa, negyedévi zérasok készitése, egyeztetés a
fGkényvi konyveléssal.

Munkadgyi és bérszamfejtési feladatokat végeztiink el a Tarsulas munkavallaldi tekintetében.

V.  Helyi adéigazgatésl feladatok

Az tnkorményzat terliletén bevezetésre keriilt helyi adénemek a kévetkezsk:

helyi iparlizési ad6.
maganszemélyek kommunalis adéja
épltményado

talajterhelési dij

Ezen tdlmenden éllando és folyamatos adbigazgatési feladat az adok médjéra behajtandé idegen
bevételek és egyéb tartozasok kezeléss.

Feladatok adénemenként:
1. Helyl Ipariizési adé
- Az alkalmazott nyomtatvanyok (bevallés, elszémolas, bejelentkezés, véltozas-bejelentés,
egyszerlsitett bevallasi nyomtatvanyok, adéelBleg-kiegészitésre bevallas stb.) valamint
hatérozatmintak jegharmonizaciéjanak megteremtése a torvényi véitozasoka tekintettel.
- Bevallasok, thjékoztatok és az |. félévi befizetéshez szilkséges csekkek kipostazésa az érintett

adéalanyok részére. Allandé jellegll Ipardzési adéra bejelentkezett adéalanyok széma: 2 034
f6.
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A majus 31-ei bevalldsi hatéridSig beérkezett bevallésok szamitégépes feldolgozasa, adatok
rbgzitése. Hatériddre benylijtott bevallasok szama 1 897 db.

A bevaliasok feldolgozasat kovetSen az aktuélis szamlaegyenlegrdl, az esetlegesen fizetendd
leszamolési killdnbdzetrs| egyenlegkdzlé készitése az adbalany részére.

A feldolgozott bevallésokat a csatolt igazolésokkal, mellékletekkel egyiitt véllatkozasi és adozési
formak szerint (tarsas, egyéni, egyszerlsitett elszamolas stb.) elkiilbnitve, elhelyeztik az
adoalanyré! felfekietett nyilvantartasban,

A miikéd6 véllalkozésok széma: 2 034.

Eleviles! iddre tekintettel még nyilvantartasban lévé megsziint vélialkozasok széma: 1 190,
Egylttesen a hézi irattdrban nyilvéntartott és kezelt adéalanyok dsszlétszdma: 3 500.

A bevallasok feldolgozasa és az irattari rendszerezést kivetSen kiszirésre keriil a bevallast
elmulasztd adéalanyok kre. Az érintett addzok szama: 54 15,
Adbalanyokat felszélitottuk a bevallas beny(ijtaséra.

Oktober honapban a NAV-tl kapott adatszolgaltatas alapjan elkészitettiik azon Bstermelsk
listjat, akiknek helyi iparlzési adoban 2021., 2022.; 2023. és 2024. évben adokbtelezettségiik
keletkezett a bevételilk alapjén. Ezen ad6zok téjékoztatasa, bevallasra tirténd felszolitasa, majd
a beny(ijtott bevallasok feldolgozasa megtériént. Az érintett adéalanyok szama 475 f6.

A felszdlitasra benyujiott bevallasok gépi rogzitésre, irattarozésra keriiliek. A felszolitas ellenére
kitelezetiségiket nem fteljesitd addalanyok a jogszabélyi elSirasnak megfelelen birsag
kiszabaséval Gjabb felszolltést kaptak, mindaddig, amig adokételezettségiket nem teljesitették.

Az adbalanyokat februér és auguszius hénapokban — elektronikus (ton - egyenlegkdzié
kiklldésevel tajékoztatiuk adoszamiajuk allasardl, illetve az |. &s a |l. félévre esedékes fizetési
kdtelezettségiikrd.

Kikdidétt egyenlegkozik szdma: 5 471 db.

A NAV folyamatosan adatot szolgéltat az dnkormanyzati adéhatésagok felé az egyéni és tarsas
vallalkozasoknal bekévetkezett minden nemd valtozasré!. Az adatszolgéltatés elektronikus Gton
tdrténik, feldolgozasuk kitelezd feladat az adhatbség szamara.

Az érintett idGszakban kiildott valtozasok szama: 3 920 db.

2. Magénszemélyek kommunélis addja

2025. januér 01-t81 Gnkorményzati rendelet modositassal az adé mértékében valtozas tériént, mely
minden adétargyat és addalanyt érintett. Az adalanyokat a valtozas tényérd| altalénos tjékoztatdban
ertesitettiik. Az adokételezettség modosulasarsl minden adéalany az dsszes ad6térgy vonatkozasaban
kiildn-k(ilén hatérozatban értesult.

Addbalanyok szama: 6 742 F§
Adotargyak szama: 9 638 db

Ellatandé feladatok:
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Nyomtatvanyok (bevallas, bejelentés sth.), ilietve hatarozat minték jogharmonizéciéja a torvényi
valtozasok figyelembevételével,

Folyd évi adokdtelezettséget érntd valtozasokrdl (ingatian adas-vétel, atmindsiiés, Groklés,
ajandeékozas) benydijtott bevallasok informatikai feldolgozésa, rogzitése.

A 70. életéviiket betdltétt egyedilalioknak, illetve hazastérsaknak biztositott kedvezmény
érvényesitéséhez sziikséges feltételek ellendrzése a népesség-nyilvantartd rendszer adatai
alapjan. Az egyeztetést kovetSen az érintett adétargy utani éves adokivetés valtoztatésra kerill,
emdl az adbalany hatarozatban értesil. A 70 éven feliiliek kedvezménysben 1350 F§ adozd
reszesilt.

Lakasfenntartasi tamogatésban részesilék kedvezményének érvényesitéséhez a feltéielek
meglétenek ellendrzése és a sziikséges egyeztetések dokumentalasa. Az éves adékdtelezetiség
mersékiéseéndl az ad6zé hatérozat ufjan értesiil. A kedvezményt évente kell igényelni, ez 2025.
évben 15 F& adéalanyt érintett,

Adokételezetiség valtozasardl az érintett ligyfelek értesiiése.
Véltozdsok szdma 1 476 db.

A hatérozatok mésodpéidanyat, a bevallasokat a becsatolt igazolasokkal, mellékletekkel
Osszeszerelve jogszabalyi el6irasnak megfelelSen hézi irattarban taroljuk és kezeljiik. Tekintettel
arra, hogy az eléviiési iddn belll (adoévet megel6z 5 év) a megszlint adokételezettséget &rints
iratanyagot is meg kell Srizniink, a jelenleg igy kezelt alloméany kériilbeliil 15 000 ad6térgyat
Jeient.

Torvényi kbtelezetiséghSl adodéan az adénemben érintett adéalanyokat augusztus 31-ig
egyenlegkozi6 levélben értesitettiik a Il félévben esedékes fizetési kotelezetiségeikrdl és
adoészamlajuk allasarol.

A kikillddtt értesftbk szdma: 12 859 db.

3. Epitményadé:

Uj adénemként 2025. januér 01. napjaval keriilt bevezetésre Matészalka Varos Onkorméanyzat
llletékességi tertletén. Bevezetésével kapcsolatosan az addcsoport munkatérsai az alabbi feladatokat
|attak el:

- az erintett adéalanyok téjékoztatasa, bevallasi hatariddk kit(zése,

- év kozben beérkezett bevallasok vizsgélata, egyezietése, Osszevetése egyéb
nyilvantartasokkal,

- a beérkezett bevallasok feldolgozasa, adkivetések elvégzése adétargyanként, hatarozatok
elektronikus kézbesltése, jogerire emelése.

Az épitményadé vonatkozésaban 2025, évben 553 db adétargy keriilt régzitésre az ad6zdi torzsadat-
bazis kialakitasa soran.

4. Talajterhelési dif:

Januar hénapban elvégeztik az adénemnél alkalmazott nyomtatvanyok, tajékoztatok térvényi
valtozasoknak megfelel6 jogharmonizéciojét, bevallasi nyomtatvanyok elSkészitését, sokszorosftését.
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Adatszoigaltatasi kdtelezettséggel érintett vizszolgaltatd adatai alapjan egyeztetésre keriilt a bevallasra
kotelezett adéalanyi kor.

A bevallasi és befizetési kdtelezettség teljesitéséhez szilkséges nyomtatvényokat, csekkeket 28 6
addalany részére mércius 10-ig postaztuk.

Elvégeztlk a marcius 31-8t kovetden beérkezett bevallssok szamitdgépes feldolgozasét. Az
addalanyokat a fennallo fizetési kdtelezetiségrél egyenlegkdzibvel, illetve személyes megjelenés esetén
szbban tajékoztattuk.

A bevallési kitelezettséget hataridére nem teljesitd adéalanyokat (4 8) szankcid kiszab4sa mellett a
bevallas teljesitésére felszélitottuk.

Az adoénemnél kedvezmény érvényesithetS a 70. életéviiket betdltdtt egy haztartasban é16 hozzétariozo
esetén, melyst évente djra kell kérelmezni, A feltétel meglétét a benydijtott bevallas, személyi okmany,
liletve a népesség-nyilvantartd adatbézis Gsszevetése révén ellendrzi az Ggyintéz0, Az érvényesithets
kedvezmény esetén a fizetendé add a rendeletben rogzitett mértékben a szamitdgépes rendszeren
atvezetésre kerdl.

A benydijtott bevalldsok, az ehhez kapcsolédo igazolasok (életkort igazold kedvezmény, vizfogyasztésrol
§2010 igazolas, elszéallitott szennyviz mennyiségrdl igazolas, miiszaki akadalyoztatasrél s2616 igazolés, a
szakhatbsag aital kiadott egyéb igazolasok) évenkénti megbontésban keriiinek elhelyezésre a hézi
irattdrban. Az eléviilési idon belill kezelt, nyilvantartott bevallasi iratanyag széma kb. 600 db,

5. Gépjérmii adé:
2021. janudr 01, napjétél a gépjarmd addztatassal kapesolatos adéigazgatasi feladat a NAV hataskrébe
keriilt. Az nkorményzati ad6hatéség ~ eléviilési idén bellil — a 2020. december 31-ig az Snkommanyzat
illetékességi teriletét illetden nyilvantartott hatralékokkal kapcsolatos hatés4gi feladatokat létja el.

6. Behajtas, ellenbrzés:
A kintiévbségek mérsékliése, az addfizetési mordl erfsitése érdekében folyamatosan, de a II. félévi
befizetési hatariddt kbvetben fokozott végrehaitési tevékenységet végeztiink. Adénemekid fiiggetlenill
Osszehangoltan, figyelembe véve a hétralék nagységét, Osszetételét, az adéalany behajtas
eredményességére utald jellemzfit, a jogszabalyban biztositott végrehajtési cselekmények
foganatositasat kezdeményeztiik.

Az elvégzett, illetve inditott behajtasi cselekmények szama: 741 db.

A csoport sz&mara is biztositott a Takamet programhoz valé hozzaférés, amely lehetbvé teszi a
magénszemélyek kommunélis adénem esetében az adatsliomény Osszevetését, ellenGrzését a
foldhivatali nyilvantartassal. A megkezdett egyeztetés, ellen8rzés eredményeképpen 128 adétérgy
kerdlt felderitésre.

Talajterhelési dij adonemben a Nyirségviz Zrt. adatéllomanyénak Gsszevetése a sajat adatbazisunkkal
szintén lehetBséget biztositott ellendrzésre. Adbalanyisag feltarasara, illetve nem valés bevallasi
adattartalmak kiszlrésére 2 esethen kertilt sor.

7. Idegen és egyéb bevételek:
Az énkormanyzati adohat6sag feladatai kozé tartozik az addk mddjara behajtandé mas szervek altal
kimutatott kdztartozésok beszedése is. Behajtisl cselekményt 364 személlyel szemben kellett
foganatositani. Az érintettek megkeresése, felszdlitasa, nem teljesités esetén a killénbéiz8 végrehajtasi
cselekmények ellatésa jelentds adminiszirativ terhet jelent. Az érintett adénemben 688 db iktatott
uigylrat képz6dott.
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8. Adb- és értékblzonyitvényok:
Hagyatéki efjaras keretében a hagyatéki ligyintéz8k, egyéb okbdl az Gnalld birbsagi végrehajtok, mas
6nkorményzatok, illetve a NAV megkeresésére add- és ériékbizonyltvanyt készitink az
6énkorméanyzat illetékességi teriiletén fellelhetd ingatianokrél. Helyszini szemlét kévetten 458 db adé-
és értékbizonyltvanyt készltettlink el.

Onkormanyzat felé fennalld adétartozasrol adoigazolast (palyazatok, t4mogatésok, hitelek
igénybevételéhez, tevékenység inditésahoz) 216 esstben allitottunk ki.

2025. évben az adécsoport esetében lgylratiorgalom a kdvetkezSképpen alakult:
23.154 db fészémi és 2.101 db alszamdi irat keriilt iktatasra és feldolgozésra.

Az adbhatoséagnal nyilvantartott kbzel 12.000 adéalany lgyeive! kapcsolatos szébeli és telefonos
Ugyintézések szama napi szinten meghaladja a 20-25 alkalmat. Ennek volumene a bevallasi- &s
befizetési id8szakokban tobbszorésére névekszik.

Az elektronikus ligyintézés bevezetésének hatésa jelentSsen érz8dik az ligyfé! kapcsolattartasban,
Az elektronlkusan (e-mail, (igyfélkapu) érkez8 megkeresések szama hatvanyozottan né.

Az adbhatésag munkijival kapcsolatosan jogorvoslatl kérelem (fellebbezés, feliigyelet
vizsgélati kérelem) 2025-ben nem tértént.

VI.  Pénziigyl, szémviteli munka szabélyozottséga

Feladatait a Pénziigyi Iroda valamennyi munkakdrhdz kapcsoléddan a hatélyos jogszabéiyoknak
megfeleiBen latta el. Ennck része a jogszabalyok véltozasainak figyelemmel kisérése, valamint a
gazdalkodassal 6sszefiiggs — minden gazdaségi szervezetre kiterjesztett - belsd szab4lyzat elkészitése
és folyamatos karbantartasa.

A Pénziigyl Iroda kezelésében 16v5 bels6 szabélyzatok:

Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodési Szabélyzata és Pénziigyi Irodajanak igyrendje
Pénzkezelési Szabalyzat

Eszkézok és Forrésok Ertékelési Szabalyzata

Leltarozési és Leltarkészitési Szabalyzat

Felesleges vagyontérgyak hasznositasénak, selsjtezésének szabalyzata
Onkoltségszamitasi Szabalyzat

Métészalkai Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodajanak Szamitel Politik4ja
Mateszalkai Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4janak Szamlarendje
Bizonylati Szabélyzat és Bizonylati Album

Métészalkai Polgérmesteri Hivatal Integralt Kockézatkezelésl Szabalyzata
Métészalkai Polgdrmesteri Hivatal Beszerzési Szabalyzata

Szabélyzat a sajat gépjarmd hivatali céli hasznalatard!

Szabalyzat az ideiglenes kiilféldi kikGldetésrs!

Szabélyzat ajandékok és egyéb elnydk elfogadéasard!

Szabélyzatainkon 90 napon bellll dtvezetjiik a jogszabalyi valtozasokat. A szervezeti integrités alapvetd
feltetele a szabélyozottség, a jogszabalyokban elGirt belsd szabalyzatok &s nyilvantartasok megléte, azok
folyamatos, megfeleld tartaima és gyakorlati alkaimazhatéséga. Az integritési kockazatok szervezeti
szinten cskkenthetdk azaltal, hogy kialakitottuk a szervezeti és mikddési kereteket, a gazdalkodasra
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vonatkozé alapvetd szabdlyozasi kOmyezefet, valamint a kontrolitevékenységek szabélyszerl
gyakorlasanak elbfeltételeit.

MOSZAKI IRODA

1, Altalénos események

Személyi valtozas Irodank mlikddésében 2025. évben nem toriént. A kordbbi év létszémaval
folytattuk munkankat.

Kivitelezési megvalésitonk tobb kdzfeladat esetében tovabbra is a Matészalkai Varosgazda
Nonprofit Kit., akik t6bbek kdzott az altalanos vérosiizemeltetési feladatokon felll a temet6-, intézmény-,
bérlakas Uzemeltetési-, kozétkezietési-, és a kdzfoglalkoztatasi programok megvalésitasi feladatainak
egy részét végzik. A Kit-vel az egylttm(kodéslink megfelels.

A kézfoglalkoztatasi programok tervezése, elszémolésa, kozbeszerzése, beszerzése, munkaiigyi
feladatai, zarasa a megfeleld szakmai hattér okan tovabbra is a mi tevékenységiinkbe tartozik.

Fokertészkent Pak Attilaval mlkodtink egyiitt, aki a zbldfeliletek karbantartasaban jatszott dontd
szerepet, az 8 segitségével szépiiltek, Gjultak meg a zdldfellileteink és oldodtak meg zbldterllettel
kapcsolatos lakossagi panaszos ligysink.

A kozterillet-feliigyelet szervezeti egységiink, akik ebben az évben is nagyon sok kézbiztonsagi
akcidban vettek részt, a szervezefi valtozasok segitségével hatékonyabban, hosszabb idStartamban
alinak rendelkezésre.

A szervezeti egységiinkben a kdzterllet-feliigyelet esetében jeliemz6 volt a tdléra elrendelése, A
munkaerpiaci programok tekintetében a volumenb8l &s szigoni hataridGkb8l adddéan naprakész
allapotok elérésének érdekében mar kevesebb alkalommal, de még sziikség volt tiimunkéra.

Feladataink sokszinlisége miatt Irodank munkaja az egyik legdsszetettebb Hivatalunkban, ez a
feladatmegoldésok terlletén nagy odafigyelést, jelents mértékd kontrollt jelent mind az irodavezets,
mind az iroda munkatérsal részérdl. Megitélésem szerint a véltozd feladatrendszer ellenére is elhivatott
lendliletes szakemberek alkotta csapat, mely csapat dsszetartd, a munkavégzés tovabbrais gérdiilékeny,
a rank harult tobbletmunka viselésében, a problémék megoldasaban mindenki megfeleld partner.

A feladataink 6sszessége, azok Gsszefliggési viszonyai meglehetSsen sokrétliek, sokszor tbb
szakagi munkakért is érint, Igy bizonyos feladatelemeket kzis erdvel oldunk meg, ennek okén a
beszamoldban tobb szemsz6gbdl is megjelenhetnek.

A beruhézasok, fejlesztések sorén tovébbra is szorosan és aktivan egyilittmikddiink a
Varosfejlesztési Csoporttal.

Kiemelem azt a tényt is, ami igen fontos szerepet jatszik az irodank mikédésében, hogy a
munkavégzés soran a feladatok elvégzése nem toriénhet irdasztal mogétt az iroda falain bellll, az esetek
nagy szamaban helyszini ellendrzés, bejaras, szemrevételezés szilkséges, csak (gy végezhet§ el a
munka maximalis kériltekintéssel, ha ,j6 gazda médjéra” a helyszinen vagyunk.

Szemlélietd adatként megemlitem, hogy csak az én hivatali email cimemre beérkez$ levelek
szama az év soran 3554 db volt, ami nem tartalmazza a levélszemétként érkezett elekironikus leveleket.

Rendkivill feladatok

Ebben az évben is a villamosenergla szolgéitatishoz kdzbeszerzési eljarassal vélasztottuk ki az
energiakereskedGnket, az eljaras sikeres lefolytatasahoz sziikséges adatgydjtést, adatszolgaltatésokat,
kapcsolattartast irodank teljes mértékben biztositotta.
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Az energlaszolgéitatd tarsasdgoknak eldirt, 2025, januar 1. napjatdl hatalyba Iépé kormanyrendeletek
alapjan, a tarsasagoknak kételez6 elektronikusan szamlézni.

Ennek értelmében, 0] feladatként, 2025. januér 1. napjatd| irodankhoz havi szinten, atlagosan 180 darab
szolgaltat6i szamla érkezik elektronikusan, melyeket folyamatosan kivizsgalunk, rendszereztink, valamint
az esetleges eltérések esetén megtessziik az intézkedéseket.

A tényleges villamosenergia- és fildgaz fogyasztasok nyomon kdvetése érdekében tovabbra is minden
hénapban olvastuk az aktuélis mérballasokat, amelyek a sziikséges online felilleteken régzitésre
kertiltek.

Sor kerdlt még ebben az évben a 70 kW-nél nagyobb névieges teljesitményli fitési és hitési
(legkondicion&ié) rendszerekkel rendelkez6 intézményeink kételez6 energetikai feliilvizsgalatéra is.
Irodank ezen feliilvizsgélat teljesitésével 8sszefliggd minden lényeges informéciét és adatot maximalisan
szoigaltatott,

Ezenfelll az energiahatékonysagrél szol6 2015. évi LVII. tdrvény és annak végrehajtasardl szol6
122/2015. (V. 26.) Kommanyrendelet a kézintézmények szaméra kotelezS energiahatékonység
feladatokat irt el§.

Ezen feladatok k626 tartozik a Magyar Energetikai és Kézmi-szabélyozasi Hivatal a kézintézmények
energiafelhasznalasanak nyomon kbvetése érdekében kifejlesztett NEH Informéciés Rendszer (NEHIR),
amelynek kezelése érdekében irodank részéndl szakvizsga elvégzése volt szitkséges, igy a felhasznélasi
helyek adatainak, valamint az energetikai, fogyasztasi adatoknak a folyamatos rogzitését el tudjuk
végezni.

Ebben az évben is sor kerlt az 6nkormanyzati kezeléshen 16v5 kézutakon Iév6, az év soran lekopott,
megfakult Gtburkolati jelek felfestésére, mely feladat ellstisahoz a szilkséges felméréseket,
adminisztracids feladatokat telies mértékben ellattuk.

Ettdl az évid| a szakszeni és teljeskord, azon kbzigazgatasi hatdsagl ligyek tekintetében, ahol sziikséges,
irodank részére elektronikus ingatlan-nyilvantartasi rendszer kerlt bevezetésre, melynek hasznalatéval
minden {igyintéz6 a kivizsgalas soran ellenbrizheti az adott iigyben lévé ingatian adatait.

2025. évben is tobb energetikai, viziigyi, kbzithalozatra vonatkoz statisztikai adatszolgaltatést kellett
elvegezni irodénk részérdl, melyek rendkivil alapos és részletes munkat igényeltek, jellemzen igen rovid
hatariddvel.

Irodénk az &ltalénos feladatokon kiviil még az alabbi feldjitasi, &tépitési, valamint eldirt, kételezé feladatok
adminisztrélaséban, dokumentécidinak elkészitésében, a kivitelezési munkalatok koordinalasaban is
részt vett:

- HBsdk Emlékiskola tetbjavitasi munkalatai

- Szatmar utca 1. szama ingatlan f(itésrendszerének javitasi munkalatai

- A nem kbzmlvel Gsszegy(ijitt haztartasi szennyviz begy(ijtésére vonatkozé kdzszolgéitatas
beszerzése

- Matészalkai Polgérmesteri Hivatal épliletének villamos biztonségi, valamint villamvédelmi
fellilvizsgalata

- Onkorményzati Ingatianok Energetika Tandsitvanyainak készitése

- B-241 hévizkat és a Golyakerti-td vizjogi lizemeltetési engedélyeztetése

- Négy Evszak Ovoda Napsugar Tagévodéjanak kazén korszersitése

- Matészalka belteriiletén Gtburkolati jelek felfestése
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- 544/33. helyrajzi szam Ipari Gton lévd kerékparit épitése

- Kdazvilagitasi aktiv berendezések lizemeltetése

- 2813/5. helyrajzi szam ingatlanon buszmegallé utasvard épiiletének telepitési munkalatai

- Onkorményzati utak karbantartasanak kereteiben z(izottkd széllitasa

- Kegyeleti Parkban vizkivételi kit &s ontézSrendszer kiépitése

- Hild Janos Parkban hulladéktarolé épitése

- Jozsef Aftila utca - Alkotmény Gt Altal hatérolt terlileten parkositas

- Zoldfa utcan forgalomkorltozd pollerek telepitése

- Gyemmekorvosi Rendeld tetiszerkezetének felljitasa

- 70 kW-ot meghaladé névieges teljesitmény(i fltési és h(tési rendszerekkel rendelkez6
ingatlanok felllvizsgélata

- Hdsok tere adott szakaszan 1évs jarda feldjitasa

- Méricz Zsigmond utca - Ipari Gton hulladéktarold kialakitasa

- Kossuth utca 25, szamd ingatlan homlokzatanak feldjitasa

2. Vérosiizemeltetés| feladatok:

a.) Otiigyl-, viziigyl-, egyéb véroslizemeltetési feladatok

A kézlfi kbzlekedésrdl szolé 1988. évi tdrvény érelmében a helyi koz(t kezelbje a teleplilési
Onkorményzat. Ezt figyelembe véve a vérosunkban lév8 kdzutak, kdzierilletek karbantartiséval,
felljitasaval kapcsolatos teendSk ellatasahoz rendkiviil nagymértékd felmérési, adminisztracios és
koordinaci6s feladatellatést nydijtott ebben az évben is irodank.

Emellett a magéningatianck kdionboz szolgéltatdi halézathoz valé csatiakozasainak kiépitéseihez,
Utcsatlakozasok kialakitésaihoz sziikséges, valamint a szolgaltatdi halézatok hibaelhéritasai miatt, a
kbzutak, kdztertiletek igénybevételére iranyuld kérelmek szama ebben az évben - a tavalyi évhez mérten
— jelentsen megnévekedett, amely 4ltal tobb helyszini szemlére, adminisztraciora, ellendrzésre, néhany
esetben hatésag bevonasara volt szlikség irodank részérdl.

Az (tigyi és egyéb varosiizemeltetéssel kapcsolatos lakossagi bejelentéseket tovébbra is kells
kériiltekintéssel, hozzéértéssel, lehetiség szerinti probléma megoldéssal kezeli irodank, melyek széma
az idei évben is nagyaranyban eléfordult,

Ebben az évben is szamos Utkezeldi hatérozat, végzés, szakhatésagi aliasfoglalas keriilt kiadésra,
amelyek egyrészt vérosfejlesziési projektekhez, méasrészt magancéll ltcsatlakozisok Iétesitéséhez,
feldjitasahoz, kdzmiépitési feladatokhoz kertiltek kiadasra.

Az éltalanos varosiizemeltetési feladatok a Métészalkai Véarosgazda Nonprofit Kft-re vald &truhézéssal, a
Kozfeladat - Ellatasi Szerz6désben meghatérozottak szerint térténik. A véroslizemeltetési feladatokon
belill idei évben is nagy hangslyt fektettlink a k6zutak aszfaltburkolati hib&inak javitaséra.

- 2025. évben 403 foszamu (gyirat keletkezett 1575 alszammal ezekben a targyakban.

b.) Kdrnyezetvédelmi feladatok
A varos kdztisztasaganak, tisztantartsanak eredményes, folyamatos fenntartésa érdekében irodank
ebben az évben is hatékonyan kézrem(kadott. A lakosségi bejelentések, illetve az irodank éltal felderitett

telepllési, komyezetet szennyez5, karositb tevékenységekkel szemben a lehets leghamarabb megtettilk
a szilkséges intézkedéseket.
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- Kdmyezetvédelmi feladatokkal kapcsolatos hatbsagi és referensi (igyekkel kapcsolatos feladatkor
tekintetében:

- 22 fbszama ligyirat keletkezett 46 alszammal.

c.) Allattartdssal kapcsolatos feladatok

Az dllattartd kdteles a j6 gazda gondosségaval eljmi ez allat fajanak, fajtdjanak és élettani
sziikségleteinek megfeleld életfeltételekrsl gondoskodni. Irodank ebben az évben is - az Elelmiszerianc-
biztons4gi és Allategészségigyi Osztéllyal szorosan egyiittmlkédve - helyszini szemle tartaséval
ellendrizte, a legtobbszor a lakossag altal bejelentett, nem megfelelé allattartést, majd végrehajtottuk a
kell§ intézkedéseket.

- Alattartassal kapcsolatos feladatok tekintetében 12 fészam ligyirat volt 12 alszammal.

d.) Parlagfd elleni tevékenység

Az élelmiszerlancrél és hatdsagi feliigyeletérsl sz616 2008. évi XLVI. torvény értelmében a féldhasznéld
kételes az ingatlanon a parlagfli viragbimbdjanak kialakulasat megakadélyozni, és ezt kivetden ezt az
allapotot a vegetacits idGszak végéig folyamatosan fenntartani. Azonban ezen jogszabély szigorftaséra
keriilt sor, melynek értelmében a fdldhasznélok egész évben kételesek megakadélyozni, hogy a parlagfil
eliusson eddig az allapotig, ugyanis igy nemesak a pollenterhelés cstkkenthetS, hanem a novény
szaporodasa is megakadalyozhaté.

lrodank ezen szigoritasra tekintettel kiemelt figyelmet fordit a varos magantulajdoni ingatianaira
vonatkozé mind az irodénk altal felderftett, mind a lakossag altali bejelentések soran fellelt fertbz6tt
terliletekre. Az eddigi évekhez mérten a parlagftivel boritott teriiletek esetén minden esetben helyszini
ellendrzést tartottunk, majd felszélifottuk a tulajdonosokat a teriilet parlagfimentesitésére. Ezen
intézkedések az idei évben is eredményesen zérultak.

- Parlagfi elleni kozérdek( védekezési feladat kapcsan 8 fGszdm( (igyirat keletkezett 15
alszammal.

e.) Kozterlilet-hasznélatl és fakivigési feladatok

A fas szari nbvények kezelésével, valamint a kdzterillet-hasznélattal kapcsolatos feladatkdrok ellatésa
jelents adminisztracios terhet rd tovabbra is Irodénkra. A fennéllé szabélyozas és eljarasi rend keretében
a fas szaré novények megfeleld védelme és kezelése érdekében a fokertészi feladatok ellétasaval
megbizott kolléga a varos zéldfellleteinek megujitasaban, a fak kezelésében és (iltetési rendszerében
jatszik dontd szerepet az elm(ilt évekhez hasonldan.

A fSkertész feladatkdre tovabbi részét képezi a varosunkban taldlhatd fak allapotéanak felmérése, azok
visszametszésére, kivagaséra adott javaslata, szakvéleménye. Az engedélyezések kiadaséra minden
esetben a fOkertész dltal készitett szakvélemény alapjan kerlilt sor. A fak potidsi kételezettségét minden
esetben hatarozatba foglalva Irjuk el a Matészalkai Varosgazda Nonprofit Kft-nek, a pétlasi munkalatok
hatér idejének megszabaséval. Az eimdilt évhez képest joval iobb lakosségi jelzés érkezett, mely altal
jelentbsen néit az iigyiratok szama. Nem kizérlag fakivagasi kérelmek érkeznek a Hivatalhoz, hanem
gallyazési és egyéb zéldfeliiletet érintd jelzések, kérések.

- 2025. évben T4 f6szam iigyirat keletkezett 186 alszdmmal ebben a targyban.
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Kézterlilet-hasznalati engedély irénti kérelmek befogadésa, helyszinek ellensrzése soran t6bb engedélyt
adtunk ki a véros teriiletén, évr6l-évre né a kiadott engedélyek széma. Veéleményiink szerint
megndvekedett a kdzteriiletet legélisan hasznélok szama, készénhetd ez a Kézteriilet-feliigyslet
erbfeszitéseinek Is, mely szervink a jogkdvetd magatartasra vald révezetés, néhény esetben a
szilkseges birsagolassal éive, hatékony eljérasnak mindsilt. A tavalyi évben sor kertilt a régi rendelet
hatélyon kivil helyezésére és (] aktualizét rendelet megalkotaséra, Igy 2025. jfius 17. napjatél a
kozterilet hasznalatarol sz6l6 11/2025, (Vil.17.) Snkormanyzati rendelet alapjén tériénnek az engedélyek
kiadasa.

- 2025. évben 45 fSszam és 67 alszam keletkszett ebben a targyban.
Tovébbra is kiemelt feladat a parkok, jatszéterek &llapotanak folyamatos ellendrzése, a szlikséges
javitasok elvégzése, melynek dokumentalasét a fényképek készitését a Matészalkai Vérosgazda
Nonprofit Kft. végzi, killonds tekintettel a vonatkozé jogszabélyi eiGirasokra.

f.) Kornyezeti za)- és rezgés ellenl védelem:
- 5 fGszamu ligyirat 9 alszammal;

3. Kozterillet-felligyelet ltal végzett feladatok

Onkorméanyzati tulajdon megévésa, rongéalasok, lopasok megeldzése.

Parkok, jatszéterek feliigyelete, rendeltetésszerl hasznalatanak ellenfrzése.
Térfigyeld-rendszer izemeltetése.

Fiatalkoriiak védelme (kapcsolat: ESZI).

ltalkimérések, barok ellenbrzése.

Erszakos kéregetés, lizletszerl kéjelgés cselekmények megsziintetése.

Jogosulatlan kdztertleti értékesltése megszlintetése.

Kdzteriilet-hasznélati engedélyek ellenbrzése.

Csendhaboritas.

Kéztisztasagi szabélysértés (szemetelés).

Zbldndvényzeti taroldk ellenbrzése.

Kézteriileti szeszesital fogyasztas.

Zoldfellleti szabélyszegések megszlintetése.

KRESZ éltal szabalyozott szabalysértések szankcionélasa,

Onkorményzati rendeletben szabalyozottak betartatasa (pl.: szabadtéri reklamok kihelyezése,
kbztemetS rendje, illegalis szemétierakas).

Allategészségiigyi és eb-rendészeti feladatok ellatasanak segltése.

Egyittmakodés a rendrséggel, a katasziréfavédelemmel, az addhatéséggal, a tizoltdsaggal,
egyeb allami szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel, valamint a feladatai ellatésahoz segitséget
nyUjté egyéb szervezettel,

Csoportunk 6 f6 kbzterillet-feliigyel6bdl &ll, az &llomany Atlagéletkora 50 év.

2025-ben is a megfeleld személyi- és technikai &lloménnyal rendslkez8 Gsszeszokott, szervezett és
hatékony csoportként dolgoztunk, Felligyelék megfelels képzettséggel &s munkatapasztalattal
rendelkeznek ahhoz, hogy a felmerilld problémakra eredményes intézkedéseket tegyenek. A kbzteriileton
tortend feladatellatas eredményeképpen javult és megndvekedett a lakosséggal t6riénd kommunikécio.
Feligyelet illetékességi teriilete Matészalka varos kézigazgatési terdlete.
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Munkaidd beosztasa:

HétfS 7.30-16.00
Kedd 7.30-16.00
Szerda 7.30-16.00
CsUtdrték 7.30-17.00
Péntek 7.30-13.30

A kozterilletek rendjének, tisztasagéanak, biztonsagénak megtartésén keresztiil megteremthets az
allampolgari-kdzbiztonséagi komfort, mely az abban résztvevb rendészeti, rendvédelmi szakterilletek
egylttm0kodésének kizds eredménye. Jelenlétiinkkel, munkankkal szolgéljuk Matészalka varos lakéit.

Szolgélati rend:

- gépkocsis jarrszolgalat

- gyalogos jardrszolgéalat

- tertileti statikus szoigélat

- killterilleti jar8rszolgalat

- Brszolgélat

- informatikai rendszer lizemeltetése
- adminisztraci6

A kozteriileten felmerli6 problémak és a lakosségi bejelentések alapjan a jarSrszolgalati médok
folyamatosan valtoznak a felmeriilé igényekhez.

Térfigyel6-rendszer

Szolgélati tevékenysége mellett a feliigyelet egy 72 kamer&b6l ll6 rendszert is (izemeltet. Ezek a
kamerak a preventiv jellegiikdn til, komoly segitséget nyljtanak a blnmegelzési, blnfelderitési
munkaban. A régi kamerak és a kézponti rendszer modemizélasaval, a kameraszam idei bévitésével
lefedésre kerlllt varosunk nagy része, amely igy a kdzbiztonség javulésat eredményezte.

A kamera-rendszer bévitése és fejlesziése révén 2025-ben is tbb esetben tudtuk témogatni a
blnmegeldzési, blnfelderitési feladatokra iranyulé munkat. A megndvekedett kameraszam, illetve a j6l
hasznosithaté minGségnek kdszdnhetben a jvBben hatékonyabb feladateliatast tudunk biztositani.

Elektronikus kézrend rendszeriinkben 94 db iigyirat keletkezett melybdl:
- 51 db felielentés

- 29 db figyelmeztetés

- 38 db igazoltatas

- 20 db rendezvény bizfositasa

- 67 db kamerafelvétel kikérése a rendbrség altal

Kézterleti munkank az altalanos rendészeti feladatokon fellil 2025-ben az alabbiak szerint alakult:

Havi szinten, adott dnkorményzati felhasznélési helyek tekintetében villany-, és gazéra leolvasast
végeztink idei évben is.

1. 2025.01.22. — Kultara napja

2. 2025.02.19. ~ 2025.03.21. kéz6tti id6szakban a kommunalis add hatérozatainak kézbesitése
3. 2025.03.31. — ESZI-vel kdzds ifjisagvédelmi akcib

4.2025.04.12. ~ Katolikus kdrmenethez helyszin biztositasa a Méricz Iskolétd! a Kossuth térig.
5. 2025.04.29, - Sargulasi felvonulas (traktoros)
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6. 2025.04.30. — Gimis ballagés rendezvény biztositas

7.2025.05.01. — Vérosi majalis rendezvény biztositas

8. 2026.05.25. — Vérosi Gyereknap rendezvény biztositas

9. 2025.09.18. - Allamalapitas évfordulos nnepség rendezvény biztositas
10. 2025.08.22-23. - Fényesnapok rendezvény biztositas

11. 2025.09.01-05. - Iskolakezdéskor és kijovetkor jelenlét az altalanos iskolak eldtt, Képes Iskola
évnyitbjahoz Utlezaras

12. 2025.09.15. — Racz-kert Id6sek Otthonanak alapkSletétele

13. 2025.09.24. - Filmfesztival, 0t lezarés

14, 2025.00.26. - Tony Curtis szobor avatés, Gt lezaras

15. 2025.10.17. - Rbzsaszin felvonulas helyszin biztositasa

16. 2025.10.22. - 1956-0s (innepi megemlékezésen helyszin biztositas
17. 2025.10.31. - Reforméci6 tinnepi megemlékezésen helyszin biztositas
18. 2025.10.31. - 2025.11.02. Temetd szolgélat

19. 2025.11.11. — Martonnapi lampés felvonulas

20. 2025.11.30. - 12.07-14-21. - Adventi gyertyagydijtas

4. Munkaligyi feladatok - kistéreégl startmunka mintaprogram, hosszabb Id&tartam
kézfoglalkoztatds, nyéarl didkmunka

A.) 2025, évl kozfoglalkoztatés, nyéri didkmunka program,

Hosszabb IdStartamd kézfoglalkoztatds (2025.03.01 — 2025.10.31.)
Hosszabb Id6tartam kézfoglalkoztatés (2025.04.10 - 2025.10.31.)
Hosszabb [d6tartamt kdzfoglalkoztatas (2025.11.01 - 2026.08.31.)

2025. évben hosszabb idbtartam( kézfoglalkoztatasi palyszat keretében alkaimazott dolgozok
elsésorban nkorményzati intézmények feladatellatésaban vettek részt. Ezen belill konyhai kisegitsi,
udvarosi, takaritasi, adminisziraciés, szocidlis kisegit5i feladatokat |4ttak el a kijeldlt intézményekben, de
ezekben a programokban is helyet kapott a koztisztasgi feladatok ellatasa és annak iranyftésa.

A kozfoglalkoztatas amellett, hogy a megélhetés lehetdségét nyljtia az elsSdleges munkaerSpiacon
elhelyezkedni nem tudé munkanélkiliek szaméra, intézményeink feladatainak hatékony ellatasaban is
szerepet jatszanak. E programok keretében elsd kérbe 2025.03.01 — 2025.10.31-ig tarté id6szakra 88
fére, 2025.04.10 - 2025.10.31-ig 40 f6re, majd 2025.11.01 — 2026.08.31-ig tartd id6szakra 128 fére
nydjtottunk be kérelmet, de a ki- és belépések miatt nagysagrendileg 318 f8 munkavallalé munkaba
allitésa valosuihatott meg a programokban, az év folyaman (162 f6/2024).

Témogatési dsszeg (bér + jdrulék): 350.837.074.-Ft

Jérési startmunka mintaprogramok (2025.03.01 - 2026.02.28,)
-  szocialis jellegl program programelem: 139 &
- értékteremtd program programelem: 156

E palyazat keretében hossz( évekre visszatekintve valésulhatnak meg programok Onkormanyzatunknal.
Jelentds részben eléz8 programokra &piild feladatokra kérttink tamogatast. Startmunka mintaprogramok
keretében valdsulhatott meg Métészalka belteriiletei Gtjainak Gtburkolat és Gtpadka rekonstrukcitja, jarda
felljitésa, belvizelvezetd rendszerek folyamatos karbantartasa, javitisa, mez8gazdasagi fldutak
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karbantartasa, parlagfd mentesités, cserjeirtas, kaszélas. Kbzteriileteken talalhatd padok, szemétgyitsk,
viragtartok javitasa, karbantartasa, jatszotér fémfeliiletek karbantartésa, festése. Start mintaprogramok
keretében 154 f6re nyjtottunk be kérelmet, de a ki- és belépések miatt 4tlagosan 193 3 jelentbs részben
alacsony iskolai végzetiségld, hatranyos helyzetben I1év8 munkanélkili kapcsolodott be
kdzfoglalkoztatasba (190 6/2024.)

Témogatési sszeq (bér + jérulék + mlkodés! és fethalmozasi kdltséq): 323.706.083.-Ft

Nyéri didkmunka (2025.07.01. - 2025.08.31.)

2025. évben az el6z8 évekhez hasonloan didkmunka pély4zat keretében a nyari idBszakban, jlliusban
és augusztusban 190 6 (190 6 /2024.) diék segitett be napi 4 6réban Onkorméanyzatunk intézményelben
vérosi rendezvények szervezésébe, intézményi adminisziraciés és egyéb szakértelmet nem igényld
feladatok ellatasban.

Témoqatés| 58szeq: 25.346.000.-Ft

Feladataink

Januar-februér hénapban a megel6z5 (2024. évben) foglalkoztatott dolgozok adézashoz kapcsolodé
iratait dolgoztuk fel, majd postéztuk ki résziikre, illetve a 2025. januar 01-t] életbe lépett minimalbér
emelés miatt a kbzfoglalkoztatottak bérmddositasat is elvégeztik a hozzétartozé6 adminisziracios
feladatokkal egytt. A februér végével lejaré munkaszerzBdések megszintetése mellett, mar az Uj
pélyazat tervezési feladataiban (arajénlatok bekérése, létszam és koliségtervek készitése) is részt
vettiink.

Jelentds részben elfz8 évi projektekre épitve (szocidlis jellegd, illetve értékteremt8 program) jérési
startmunka mintaprogram pélyézat keretében valésulhatott meg. Marcius hénapban a februérban mar
kivalasztott, jefentds részben segédmunkas dolgozé munkéba allit4sa, s mindezek adminisziracitja
(munkaszerzGdéselk elkészitése, orvosi vizsgélataik (temezése, munka és balesetvédelmi oktatasuk
koordinalasa, tavolléteik rigzitése, bérik kifizetése, eiszdmolésa). Ebben a hénapban a lejard
programokban foglalkoztatott dolgozok Allamkincstar Altal elkészitett és Hivatalunkhoz megkiildott
megsziintet5 Iratai kipostazasa, valamint ezek ASP-ben torténd iktatasa is megtoriént.

2025. évben start program mellett, hosszabb idStartami pélyAzat keretében foglalkoztatott
kézfoglalkoztatotti [6tszamra is nyljtottunk be kérelmet a Foglalkoztatasi Osztaly felé.

A munkavailaléink munkaszerz6déseinek, megsziintetése mellett, napi munkaligyi feladatalkat léttuk el,
munkabéreik kifizetéseit intéztiik, az ezzel kapcsolatos elszémolasi adatszolgélitatasi feladatokat lattuk
el.

A programok keretében t5bb iitemben januértél egészen az év végéig palyazatok alapjan (az &thuz6dd
programokat is figyelembe véve) kéze! 500 f8 munkavéllalé 8 érés foglalkoztatasat bonyolitottuk egész
evben t6bb hénapos periédusokban. Ennek a tipusti kézfoglalkoztatésnak keretében a kbztisztasagi
feladatok ellatasa mellet a teljesség igénye nélkil irodai adminisziratorok, takaritok, konyhai kisegitok,
udvarosok, keriiltek vissza a munka vilagaba, s segitették intézményeink pontosabb, hatékonyabb
munkajét.

Nyari idGszakban (jlius-augusztus) 196 f5 nyari didkmunkas segltett be az intézményi feladatellétasban.
Témogatési 68szeq (munkabér): 28.498.400.-F¢

Osszességében elmondhat6, hogy 2025. évben 602 fBszammal 2419 alszammal dolgoztunk és
készltettlnk alkalmazasi, hosszabbitasi, médosftési, megszintetési, illetve egyéb foglalkoztatassal
kapcsolatos ligyiratokat.
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Havonta szamoltunk el pontosan és idben a felhasznélt pénzkerettel, Iétszamadatokkal a Foglalkoztatési
Osztaly felé. Tébb szdz munkavallalé foglalkoztatésat koordinaltuk, munkaligyi feladatait végeztik egy
id6ben, & munkaltat6i elvérasok, illetve a dolgozok érdekeit is szem eiftt tartva, Osszességében
kozfoglalkoztatasban, valamint a nyéri diskmunkéban kimutatésaink szerint a projektjeinkre kapott elnyert
tamogatas dsszege 2025. évre: 703.041.557.-Ft.

2025. évben a jérési startmunka mintaprogramok tekintetében projektjeink egy kivételével Ggynevezett
raépllé projekt. A tavalyi év tendenciajat tekintve a hosszabb idGtartam( kdzfoglalkoztatas silya
novekedett, Igy a véros (izemeltetési feladatal mellett az intézményi feladatok eflatssa is hatékonyabba
vélt, valamint folytatodott a didkok nyar munkéba vonasa.

Osszességében kizfoglalkoztatottaink megfeleld szakmai iranyitas mellett a kozdsség javét szolgalva
|attak el feladataikat, megvaldsitva ezzel varosunk koztereinek Allapot javitasat, illetve fenntartasét.

Az iden is a korabbi évek tendenciat kdvetve munkéank eredményeképpen Gjra egy jelentds réteg keriiit
vissza a munka vilagaba, s valik ez éltal a tarsadalom aktiv munkavallal6jéva. A tovabbiakban is egy jol
atgondolt kézfoglalkoztatést kivanunk megvalésitani, a varosvezetés elképzeléseit szem el6tt tartva,
amelyben dolgoz6ink szakértelmiiknek megfelels értékteremt munkét végeznek.

2025, év foglalkoztatis| iitemezése

2024, évrdl athuzédé kézfoglalkoztatasi programok

15715 | jArsi startmunka mintaprogram | 2024.03.01-2025.00.28. |
88 6 | Hosszabb id6tartami kdzfoglalkoztatas | 2024.09.01 —2025.02.28.

2025. evi kizfoglalkoztatasi programok

154 16 | jérasi startmunka mintaprogram | 2025.03.01 -2026.02.28. |
886 | Hosszabb idGtartami | 2025.03.01 -2025.10.31. |
| 4016  Hosszabb idStartam 2025.04.10 - 2025.10.31.
128 f6 | Hosszabb idétartam | 2025.11.01 - 2026.08.31.

B.) 2025, évi START kdzfoglalkoztatés -
Szocidlis Jellegli program
A program megvalésitéséanak szakmai tapasztalatai:

A kézfoglalkoztatési program ezen projektjének lebonyolitasa szakmai szempontbd! kivaidan sikertilt. A
projektben dolgozo kdzfoglalkoztatottak — mind a szakmai iranyitok, mind a segédmunkésok — szakmai
tudasuknak megfeleld mindségben végezték feladataikat.

A beszerzések sorén nem adédtak akadalyok, zavartalan volt minden élkészillet és beszerzési
proceddra, valamint a szémlazasi, kifizetés! és elszamolasi eljarasok is. A megfeleld mértékd cnerd
folyamatosan a rendelkezésiinkre 4llt.

Az ez &vi program keretében jarda épitést terveztiink azokon a teriileteken, ahol a jarda szilardburkolata
az evek sorén elhasznalodott, tbnkrement. A jardak felmérése soran figyelembe vettiik, hogy az adott
Jardékon milyen mértékben folyik gyalogosforgalom, igy elétérbe helyeztiik azokat a szakaszokat, melyek
nagyobb forgalmat bonyolitanak le.
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llyen szakasz a Fellegvar utca (14-38. sz.) 3016. hrsz - on 275 m és a Balassi Balint utca (37-47.) 2006,
hrsz-on 135 m, amely dsszesen 600 négyzetméter terlletet érintett.

A megjeldlt 0j épitések mellett a véaros kozitjainak, jardéinak, padkéinak a folyamatos karbantartasét is
végeztilk, az év folyaman tdbbszdr is. Télen a kézzel végezhets tjavitasi, padkazéasi munkakat, a gépek
szilkségszerd javitasét, karbantartasét végezték a kdzalkalmazottak.

Megtisztitott kozdt: 30.000 m, padkézott kbzit: 20.000 m.

Ebben az évben is elvégzésre keriilt a megiévb csapadékviz elvezetési rendszerek folyamatos
karbantartasa - meder karbantartés, novények Kiirtsa — tobbszéri alkalommal, ami megkozelitleg
35.000 méter érkot érintett. Emellett a varos belterlletén talalhaté illegélis hulladékok gydijtését,
deponalasét is folyamatosan végeztik,

A program soran cca. 46.000 méter szakaszon végeztiik el a foldutak karbantartasat, valamint ezeken a
szakaszokon tol6lapozési munkalatokat is végeztlink a kénnyebb jarhatdsag érdekében. A kritikus
terlleteket zazottkvel toittilk fel. A feladatok elvégzéséhez a Méatészalkai Varosgazda Nonprofit Kit-
nél, mint a megvalésitasban kdzrem(kod6 szervezetnél, megfeleid szakértelemmel rendelkez6
szakemberek biziositottak voltak. A gépi munkén feliil az utak biztons4gos jarhatosaganak feltételeinek
megteremtését kézi munkaval folyamatosan biztosfottuk. Emellett gondoskodunk a biztonsagos
kdzlekedést akadalyozd ndvényzet kezelésérsl.

Fébb eredménymutatdink, megkézelitéleg 35.000 m &rok karbantartasa, kb. 80.000 m? kaszélasa, kb.
50.000 men ndvény és cserjeirtés, hulladéktél megtisztitott teriilet 30.000 m2, elszllitott épitési
térmelek 80 tonna.

A program fervezése soran figyelembe kellett venni a kizfoglalkoztatottak munkavégzéséhez - a
szabalyok altal meghatérozott iddszakra - sziikséges védéital biztositisa kapcsan, hogy a belféiddn
forgalomba hozott, szinte minden fogyasztasra kész vagy koncentratum italtermék, melynek
csomagolasa mlianyag, fém vagy lveg alapanyagu és 0,1-3 literig terjed8 Grtartalommal bir, kételezBen
visszavaltési dfjas terméknek mindsil.

Onkormanyzatunk, a DRS Kdtelez5 Visszavéltssi Rendszer caljat is alapul véve, az italcsomagolésok
hatékonyabb, kdnnyebb visszagy(jtése, Ujra hasznositasa érdekében visszavaltasi pontot hozott létre,
ahol kizarblag a kdzfoglalkoztatashan keletkez8 (ires palackok kézi visszavétellel torténé kezelése tortént.
gy lattuk biztositottnak az elkiilonitett kezelést, valamint azt, hogy ne legyen mas REpont automata
megbénitva ezzel a mennyiséggel.

A programokban szerepl§ feladatok ellstasénak megfelels koordindlasa érdekében tovabbra is
varosgondnokot alkalmaztunk. Aki a véros bel- és killteriiletén a lakosség bejelentései alapjan kapott

észrevélelek kivizsgalasét végzi, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a varos kozteriiletein 1&v3
problémék megoldasi lehetBségeit, amelyek a programokban szerepld feladatok dsszehangolaséval.

Ertékteremt6 program

A program megvaldsitasénak szakmal tapasztalatai:
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A kozfoglalkoztatési program ezen projektjének lebonyolitasa az idei évben is sikeresen zarult. A
projektben dolgozé kézfoglalkoztatottak a rajuk bizott feladatok a kellé odafigyeléssel, hozzéértéssei
végeziék el ebben az évben is.

Métészalka Varos Onkorményzata a program keretében utcabitorok gyartasét, a meglévs, eddigi évek
soran a kbzteriiletekre, jatszoterekre kihelyezett fa - és fémtargyak (padok, hulladékgydjtak, viragladak,
oszlopok} karbantartasét, festését, feliiletek kezelését, valamint a telephelyen is fellelhet fémfeliiletek
(pl.: Kkerftésoszlopok) felijitasét, festését tervezte. Kiemelt figyelmet fordftottunk a festékszérokkal
megrongalt feliiletek - példaul a jatszotéri padok, eszkdzok szakszerd kezelésére, atfestdsére,
természetesen a szabvanyok 4ltali el6irasokat szem eldtt tartva. Az elmilt években gyartott, kihelyezett
bitorokat, virégtartokat, hulladékgydjts edényeket szakszerd felilletkezelésekst végezietilink. Emellett
még a varos terliletén talalhaté egyéb kdztéri targyak, eszkozék alkatrészeinek sziikségszer(l cseréjét is
vegeztiik. Ez éves szinten tdbb szaz darabot jelent.

C.) K82érdekd munka (biintetési tétel)

Hivatalunk, illetve Onkorméanyzatunk lehet8séget biztosit a szabalysértések soran pénzbirsagbdl atvaliott
vagy kozvetlenill ftéletben kézérdekd munkara itéltek részére, hogy a kiszabott birsagot le tudjak
dolgozni, ezzel eleget téve a biintetésnek. Tobb éve megfigyelhets tapasztalat, hogy jellemzGen élnek
ezzel a lehetséggel az allampolgérok. A tapasztalat igen vegyes, sok esetben megfeleld a hozzaallas
és az elvégzett munka is, a sorozatosan visszatérd elitéitek kbzott viszont jellemzd a nem megfelel
hozzéaéllés. Természetesen tudjuk kezelni ezeket a problémakat s, de jelentSs személyi raforditast
igényel. A tevékenységhez tartozé adminisziracios teher kiemelkedGen magas. A pariner szervezetekkel,
azok munkatérsaival kivald kapcsolatot tartunk {Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kormanyhivatal
Matészalkai Jarasi Hivatal Foglaikoztatasi Osztaly, Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Korményhivatal
Gyamigyl és |gazsaglgyi FSosztaly Igazsagiigyi Osztaly, Matészalkal Vérosgazda Nonprofit Kft.).
Matészalka Varos Onkorményzata kozremkadésével kb. 28 f8 dolgozhatta le tobb széz 6ra biintetését
segédmunkasként, szervezett kiztisztasagi feladatok ellatasaval.

5. Epitésiigyl Hat6s4gl feladatok

telepiilésképi véleményezési eljaras elokészitése, FBépitésszel tirténs egyeztetés, dontéshozatal;
telepliléskepi bejelentési eljéras elbkészitése, FO&pitésszel torténs egyeztetés, déntéshozatal;
teleplilésképi konzultécio elbkészitése, Foépitésszel t5réns egyeztetds;

hatésagi bizonyltvany kiadésa rendeltetésvaltozassal kapcsolatban

KCR kbzponti cimregiszter kezelése, fdidhivataltol adatkérés, egyeztetés okményirodaval,
igyfelekkel;

telepengedéiyezés kapcsén egyeztetés a hivatal bels6 egységével;

igazolas kiadasa tehergépjarmd forgalomba helyezéshez;

igazolés kiadésa ingatlanokat terheld bejegyzésekkel kapcsolatban;

részvétel Gnkormanyzati épliletek mszaki allapotfelmérésében:

Varosunk f6épitészével egylttmikidve teleplilésrendezési tervek feliiivizsgalata, lakossagi
eszrevételek, kérelmek fovabbitasa, lakossag tajékoztatssa:

részvétel projektek elSkészitésében, lebonyolitasaban;

adatszolgéltatés a NAV, Magyar Allamkincstar és Korményhivatal részére épitésiigyet érintd
kérdésekben;

adatszolgéltatas Epitésiigyi Hatoség felé;

tervtari adatszolgaltatas épittetSk felé

tovabbképzéseken val6 részvétel e-leaming forméban.

hatosagi gdzartamogatés iigyek intézése
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6. Nemzetgazdaségi szempontbél kiemelt beruhézési dgyek

2025. évben az ,M49 gyorsforgalmi t- M3 autdpalya® kivitell, és tervezési munkaihoz kapcsolédéan a
hatbségi Ugyek nemzetgazdaségi szempontbdl kiemelt beruhazasi Ugyekké nyilvanitdsa miatt,
elsSbbséget élveztek az lgyintézések soran, melynek maradéktalanul eleget tettiink.

1. Projektekkel kapcsolatos feladatok

A fejlesztések sorén a projektekkel kapcsolatban a kooperacitkon részt vettiink, a hozzénk tartozé
feladatokat maradéktalanul hatariddre elvégeztilk, valamint az el és utdmunkalatokban, fenntartsokban
is elvégeztik a rank esd részt,

8. Egyéb feladatok

Beruhézés statlsztikal jelentés
Az eddigi évekhez mérten, az idei évben is, a negyedéves és az éves beruhazas statisztikai jelentések a
Kozponti Statisztikai Hivatal felé hataridére maradéktalanul benydijtésra keriltek.

Terilletalapti tdmogatés
A terilletalapd tdmogatés folyésitasa, valamint az egységes kérelem benydjtasra kerilit, a tAmogatasi
dsszeg folyositisa megtdrtént, a kapcsolods statisztikal jelentések szintén bekiildésre kertiltek.

Matészalka, 2026. majus 19.

Dr. Takécs Csaba
Jegyz6é

68



2. sz. meliéklst a 114-1/2026. szémd elbtericsztéshez

HATAROZAT-TERVEZET

MATESZALKA VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESOLETENEK
S - - )
HATAROZATA

A Métészalkai Poig&rmester| Hivatal 2025. évi munkéjér6l s26i6 beszémolérsl

Métészalka Varos Onkormanyzat JegyzGjének a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 2025. évi munkajardl
826l6 beszamol6jate [fogad ja.

Méatészalka, 2026. majus......

Dr. Hanusi Péter Dr. Takécs Csaba
polgérmester Jegyz6
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VELEMENYLAP AZ ELGTERJESZTESEKHEZ

ELOTERJESZTES CIME, TEMAJA, IKTATOSZAMA:

Elbterjesztés a Matészalkal Polgérmesterl Hivatal 2025. évi munkéj4rél sz616 beszdmolérsl

ElSterjesztés készitéséért felelGs(Sk): Dr. Takéics Csaba jegyzd

NEV:

NEV:

| NEV:

ElSterjesztés véleményezése:

Ikt.sz.: 114-1/2026.

| VELEMENY, MEGJEGYZES:

| VELEMENY, MEGJEGYZES:

| VELEMENY, MEGJEGYZES:

NEV:

‘ VELEMENY, MEGJEGYZES:

"NEV:

|
‘ VELEMENY, MEGJEGYZES:

Dr. Takécs Csaba
2026. méjus _1°)

ElSterjesztést eIIen6rizte_;ﬁ

ElSterjesztést |6vahagyta:
Dr. Hanusi Péter

& S 2026 méjus.
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